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MEMO DINAS Nomor : 003/IT/MD/VIII/2026

Tanggal : 31 Agustus 2026

Kepada : Departemen HR

Dari : Departemen IT

Tembusan -

Perihal : Pengajuan Perpanjangan izin membawa Handphone

Dengan hormat,

Sehubungan dengan adanya kebutuhan membawa handphone sebagai penunjang kinerja dan

mempermudah komunkasi, maka dengan ini kami mengajukan Surat perpanjangan izin membawa

handphone ke lingkungan pabrik dibawah ini :

No Nama Personel

Jabatan

Keterangan

1. | Faisal llham Ramdhani

Staff IT

Kadaluarsa kartu tgl. 24 Agustus 2026

2. | Yusuf Randy

IT Coordinator Infra

Demikian permohonan dari kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terimakasih.

Hormat kami,

Yang mengajukan,

Yusuf'Randy
IT Coordinator Infra

Halaman 1 dari 1

Menyetujuli,

o

Sigit Utomo
IT Manager

Mengetahui,

Adhi Susanto
Direktur Plant
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