
No

Tanggal

Jumlah Tanggal Jumlah Tanggal Jumlah Tanggal Juni Juli Agustus Rata-rata Jumlah Periode

1 IMO11016 - 15-Jul-26 1 PCS 03-Aug-26 - 14-Sep-26 1 PCS - - 1 PCS 2 PCS
NOVEMBER - (PER) 

DESEMBER 2026

2 IMO12001 - 15-Jul-26 2 PCS 19-Aug-26 - 14-Sep-26 1 PCS 2 PCS 2 PCS 2 PCS 4 PCS
NOVEMBER - (PER) 

DESEMBER 2026

3 IMO16027 - 15-Jul-26 14 PCS 07-Aug-26 - 14-Sep-26 8 PCS 8 PCS 8 PCS 8 PCS 16 PCS
NOVEMBER - (PER) 

DESEMBER 2026

4 IMO16029 6 PAK 15-Jul-26 2 PAK 04-Aug-26 4 PAK 14-Sep-26 3 PAK 5 PAK 2 PAK 4 PAK 8 PAK
NOVEMBER - (PER) 

DESEMBER 2026

5 IMO19033 - 15-Jun-26 2 PCS 07-Jul-26 - 14-Sep-26 1 PCS 1 PCS 2 PCS 2 PCS 4 PCS
NOVEMBER - (PER) 

DESEMBER 2026

6 IMO20019 4 DUS 15-Jul-26 4 DUS 31-Jul-26 2 DUS 14-Sep-26 4 DUS 4 DUS 4 DUS 4 DUS 8 DUS
NOVEMBER - (PER) 

DESEMBER 2026

7 IMO07005 - 15-Jul-26 2 PCS 07-Aug-26 - 14-Sep-26 2 PCS 1 PCS 1 PCS 2 PCS 4 PCS
NOVEMBER - (PER) 

DESEMBER 2026

8 IMO11015 - 18-May-26 2 BOKS 08-Jun-26 - 14-Sep-26 - 2 BOKS - 1 BOKS 2 BOKS
NOVEMBER - (PER) 

DESEMBER 2026

9 IMO07004 2 SAK 15-Jul-26 2 SAK 07-Aug-26 2 SAK 14-Sep-26 1 SAK 2 SAK 2 SAK 2 SAK 4 SAK
NOVEMBER - (PER) 

DESEMBER 2026

10 IMO11014 12 BUNGKUS 18-Aug-26 12 BUNGKUS 11-Sep-26 10 BUNGKUS 14-Sep-26 13 BUNGKUS 14 BUNGKUS 13 BUNGKUS 14 BUNGKUS 28 BUNGKUS
NOVEMBER - (PER) 

DESEMBER 2026

11 IMO20015 3 BOKS 18-Aug-26 1 BOKS 11-Sep-26 2 BOKS 14-Sep-26 2 BOKS 1 BOKS 1 BOKS 2 BOKS 4 BOKS
NOVEMBER - (PER) 

DESEMBER 2026

LAMPU ULIR LED HANNOCHS NOVA 22 WATT--COOL DAYLIGHT/PUTIH 4 PCS

Bagian : GENERAL AFFAIRS-JAKARTA : 14 September 2026

SURAT PERMINTAAN BARANG

# PERLENGKAPAN & PERALATAN KEBERSIHAN #

Stok Awal Pembelian Terakhir Estimasi Stok Akhir Pemakaian per 3 Bulan Terakhir Rencana Kebutuhan
No Kode Barang Jumlah Permintaan

PLASTIK SAMPAH--HITAM--SEDANG (80 x 100) 4 PAK

SPONS + SABUT PENCUCI PIRING 4 PCS

TISU TOILET-- GULUNGAN BESAR 6 DUS

KOPI KAPAL API SPECIAL @ 350 GR 18 BUNGKUS

TEH CELUP 2 BOKS

Uraian Barang

(2/2)

2026

: PF000 (025/SPB/GA/IX/26)

GULA PASIR--5 KG 2 SAK

KESET RUMBAI KERITING UNTUK TOILET--WARNA ABU-ABU-- P=130 x L=80 cm 2 PCS

PENYERAP BAU (SWALLOW DAISAP) 16 PCS

TOILET CLEANING GEL 4 PCS

CREAMER--500 GR 2 BOKS

mersi



 

 

Keterangan SPB 

Perlengkapan/Peralatan Kebersihan & Minuman 

PF00 (000/SPB/GA/IX/26) 

 

 

1. Keset Rumbai Keriting untuk Toilet (warna abu-abu) (P=130 x 

L=80 cm) 

Permintaan : 2 Pcs 

Penggantian pemasangan di depan toilet wanita di lantai 4 + 

cadangan 

Pembelian terakhir 1 pcs pada 3 Agustus 2026 

Masa pakai akan melebihi 2 bulan 

Pemakaian di September 2026 - dst 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 1 Pcs 

Estimasi kebutuhan di November 2026     : 1 Pcs 

Estimasi kebutuhan di Desember 2026 (mid)    : 1 Pcs 

Kebutuhan November – Desember (mid) 2026   : 2 Pcs 

Stok        : - 

Permintaan        : 2 Pcs 

 

2. Lampu Ulir--Hannochs Nova 22 Watt--Putih 

Permintaan : 4 Pcs 

Rencana pemakaian sebagai pengganti lampu yang mati di lobi 

lantai 2 (@1) serta sebagai cadangan apabila terdapat 

kebutuhan penggantian lampu di ruangan kerja maupun area 

umum. 

Pembelian terakhir 2 pcs pada 19 Agustus 2026 

Pemakaian di September 2026 - dst 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 2 Pcs 

Estimasi kebutuhan di November 2026     : 2 Pcs 

Estimasi kebutuhan di Desember 2026 (mid)    : 2 Pcs 

Kebutuhan November – Desember (mid) 2026   : 4 Pcs 

Stok (estimasi di akhir September 2026)    : - 

Permintaan        : 4 Pcs 

 

3. Penyerap Bau (Swallow Daisap) 

Permintaan : 16 Pcs 

Menyerap ketidaksegaran di area toilet pria dan wanita di 

lantai 2, 4 dan 6. 

Pembelian terakhir 14 pcs pada 7 Agustus 2026 

Pemakaian di November – Desember (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 8 Pcs 

Estimasi kebutuhan di November 2026     : 8 Pcs 

Estimasi kebutuhan di Desember 2026 (mid)    : 8 Pcs 

Kebutuhan November – Desember (mid) 2026   : 16 Pcs 

Stok (estimasi di akhir September 2026)    : - 

Permintaan : 16 Pcs  

 

4. Plastik Sampah – Hitam – Sedang (80 x 100 cm) 

Permintaan : 4 Pak 

Penampungan sampah di lantai 3 dan 6 (sebelum dibuang). 

Pembelian terakhir 2 pak pada 4 Agustus 2026 

Pemakaian di November – Desember (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 4 Pak 

Estimasi kebutuhan di November 2026     : 4 Pak 

Estimasi kebutuhan di Desember 2026 (mid)    : 4 Pak 

Kebutuhan November – Desember (mid) 2026   : 8 Pak 

Stok (estimasi di akhir September 2026)    : 4 Pak 

Permintaan : 4 Pak  

 

5. Spons + Sabut Cuci Piring 

Permintaan : 4 Pcs 

Alat bantu untuk mencuci peralatan makan dan minum, dll di 

dapur oleh umum dan karyawan (lantai 2-4-6). 

Pembelian terakhir 2 pcs pada 7 Juli 2026 

Pemakaian di September 2026 - dst 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 2 Pcs 

Estimasi kebutuhan di November 2026     : 2 Pcs 

Estimasi kebutuhan di Desember 2026 (mid)    : 2 Pcs 

Kebutuhan November – Desember (mid) 2026   : 4 Pcs 

Stok        : - 

Permintaan        : 4 Pcs 

 

6. Tisu Toilet—Gulungan besar 

Permintaan : 6 Dus (@ 16 Rol) 

Pemakaian di toilet pria dan wanita di lantai 4 serta toilet 

wanita di lantai 2. 

Pembelian terakhir 4 dus pada 31 Juli 2026 

Pemakaian di November – Desember (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 4 Dus 

Estimasi kebutuhan di November 2026     : 4 Dus 

Estimasi kebutuhan di Desember 2026 (mid)    : 4 Dus 

Kebutuhan November – Desember (mid) 2026   : 8 Dus 

Stok (estimasi di akhir September 2026)    : 2 Dus 

Permintaan        : 6 Dus 

 

7. Toilet Cleaning Gel 

Permintaan : 4 Pcs 

Gel pembersih dan pewangi untuk toilet lantai 2-4 

(ditempelkan pada urinoir). 

Pembelian terakhir 2 pcs pada 7 Agustus 2026 

Pemakaian di November – Desember (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 2 Pcs 

Estimasi kebutuhan di November 2026     : 2 Pcs 

Estimasi kebutuhan di Desember 2026 (mid)    : 2 Pcs 

Kebutuhan November – Desember (mid) 2026   : 4 Pcs 

Stok        : - 

Permintaan        : 4 Pcs 

 

8. Creamer 

Permintaan : 2 Boks (500 gr) 

Suplai untuk digunakan di Ruang Meeting Direksi di lantai 4 dan 

Persidal di lantai 6 

Pembelian terakhir 2 boks pada 8 Juni 2026 

Pemakaian di November – Desember (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 1 Boks 



 

 

Estimasi kebutuhan di November 2026     : 1 Boks 

Estimasi kebutuhan di Desember 2026 (mid)    : 1 Boks 

Kebutuhan November – Desember (mid) 2026   : 2 Boks 

Stok (estimasi di akhir September 2026)    :  - 

Permintaan        : 2 Boks 

 

9. Gula Pasir - Putih 

Permintaan : 2 Sak 

Suplai untuk digunakan di ruang meeting lantai 2, 3, 4, 6 dan 

area umum di lantai 2, 4, 6 termasuk ruang kerja di lantai 3 dan 

sekuriti di area parkir Mersi. 

Pembelian terakhir 2 pak pada 7 Agustus 2026 

Pemakaian di November – Desember (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 2 Sak 

Estimasi kebutuhan di November 2026     : 2 Sak 

Estimasi kebutuhan di Desember 2026 (mid)    : 2 Sak 

Kebutuhan November – Desember (mid) 2026   : 4 Sak 

Stok (estimasi di akhir September 2026)    : 2 Sak 

Permintaan        : 2 Sak 

 

10. Kopi Kapal Api Special 

Permintaan : 18 Bungkus 

Kebutuhan di ruang meeting lantai 2, 3, 4, 6 dan area umum di 

lantai 2, 4, 6 termasuk ruang kerja di lantai 3 dan sekuriti di 

area parkir Mersi. 

Pembelian terakhir 12 bungkus pada 11 September 2026 

Pemakaian di November – Desember (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 14 Bks 

Estimasi kebutuhan di November 2026     : 14 Bks 

Estimasi kebutuhan di Desember 2026 (mid)    : 14 Bks 

Kebutuhan November – Desember (mid) 2026   : 28 Bks 

Stok (estimasi di akhir September 2026)    : 10 Bks 

Permintaan        : 18 Bks 

 

11. Teh Celup 

Permintaan : 2 Boks 

Kebutuhan di ruang meeting lantai 2, 3, 4, 6 dan area umum di 

lantai 2, 4, 6 termasuk ruang kerja di lantai 3 dan sekuriti di 

area parkir Mersi. 

Pembelian terakhir 1 boks pada 11 September 2026 

Pemakaian di November – Desember (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 2 Boks 

Estimasi kebutuhan di November 2026     : 2 Boks 

Estimasi kebutuhan di Desember 2026 (mid)    : 2 Boks 

Kebutuhan November – Desember (mid) 2026   : 4 Boks 

Stok (estimasi di akhir September 2026)    : 2 Boks 

Permintaan        : 2 Boks 

  


	KEBERSIHAN.pdf (p.1-2)

