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MEMO DINAS Nomor : 143/QA/MD/VIII/26

Tanggal : 06 Agustus 2026

Kepada : Departemen GA

Dari : Departemen QA

Tembusan : Arsip

Perihal : Permintaan Penambahan Penunjang ATK (Kertas HVS A4)

Dengan hormat,

Sehubungan dengan peningkatan jumlah pemakaian kertas HVS A4 dikarenakan pemenuhan
Logsheet aktivitas, Logsheet suhu, DP, RH(untuk 3 bulan), Keperluan Audit BPOM Maturitas pada Juli
2026, Desk konsul Resertifikasi Unit 1 nonsteril pada bulan juli, dan Audit BPOM resertifikasi UNIT 1
dan UNIT 3 pada bulan Agustus.

Maka dengan ini kami memberitahukan kepada Dept. GA, untuk pemakaian kertas di Dept. QA
akan melebihi Rencana kebutuhan bulanan (RKB). RKB sudah dilakukan revisi pada tanggal 20 Juli
2026 namun belum dapat terealisasikan. Oleh karena itu mohon kepada Dept. GA untuk memberikan
penambahan Kertas HVS A4 untuk kebutuhan bulan agustus.

Berikut realisasi penggunaan kertas HVS A4 :

No | maies RKB sebelum | RKB setelah revisi Aktual Selisih/Sisa

revisi (20 Juli 2026) penggunaan 5
L. Juli 130 Rim 160 Rim 189 Rim -59Rim
2. Agustus 130 Rim 160 Rim 40 Rim +31Rim |

Demikian informasi ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Diajukan oleh, Disetujui oleh,
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Syahla Alpia Rachman
Staff QA Manager QA




