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MEMO DINAS Nomor : 078/LOG/MD/V1/2026

Tanggal : 09 Juni 2026

Kepada : Departemen GA

Dari : Departemen Warehouse

Tembusan ;-

Perihal : Permohonan Pengadaan Alat Kebersihan (Sapu dan Serok) Departemen Warehouse

Dengan hormat,

Menindaklanjuti hasil Safety Briefing Departemen Warehouse tanggal 21 Mei 2026 yang dihadiri dan
disetujui oleh Bapak Danieska Poetra Natamy sebagai perwakilan dari Departemen General Affair (GA),
pengadaan alat kebersihan ini merupakan solusi bersama atas masalah kebersihan yang saat ini terjadi
di departemen dan telah menjadi temuan.

Langkah ini bertujuan agar personel gudang dapat melakukan pembersihan mandiri secara cepat tanpa
hanya mengandalkan tenaga Cleaning Service (CS). Saat ini, operasional kebersihan di gudang kurang
optimal karena hanya didukung oleh 2 orang personel Cleaning Service (CS) untuk mencakup seluruh
area. Penempatan alat baru di setiap lantai Gudang Sentral diharapkan dapat menyelesaikan isu
temuan kebersihan tersebut secara permanen.

Sehubungan dengan hal tersebut, kami memohon bantuan Departemen General Affair (GA) untuk
menyediakan kebutuhan alat kebersihan dengan rincian sebagai berikut:

No | Kode Barang Nama Barang Jumlah | Satuan Keterangan

1. IAP00020 | Sapu Injuk Plastik 3 Pcs - Basement Gudang
Sentral

- Gudang Sentral
Lantai 1

- Gudang Sentral
Lantai 2

v IAP00023 | Serok Sampah 3 Pcs - Basement Gudang
Sentral

- Gudang Sentral
Lantai 1

- Gudang Sentral
Lantai 2

Mengingat kebersihan area Gudang merupakan poin penting yang menjadi temuan evaluasi, serta demi
mendukung aspek keselamatan (safety) karyawan, pengadaan ini bersifat mendesak (urgent). Kami
berharap proses realisasi dan pendistribusian barang dapat diselesaikan paling lambat pada Senin, 15
Juni 2026 agar isu kebersihan ini dapat segera teratasi melalui tindakan mandiri tim internal gudang.
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Demikian permohonan ini kami sampaikan. Atas perhatian, dukungan, dan kerja sama dari Departemen
General Affair (GA), kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami, Menyetujui,
&f‘{ﬂf‘ \)
™ —
Yunanda Budi Prayitno Iman Sulaiman

Supervisor Warehouse Manager PPIC



