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MEMO DINAS Nomor : 057/HR-GA/MD/VI11/2026

Tanggal : 11 Agustus 2026

Kepada : Departemen GA

Dari : Departemen General Affair — Divisi Manufactur
Tembusan s - .

Perihal : Penambahan Kebutuhan Alat Kebersihan

Dengan hormat,

Sehubungan dengan adanya kebutuhan penambahan pemakaian alat kebersihan yang mana tidak ada
dalam stok di Gudang ATK. Maka dari itu kami mohon untuk pengadaan baru, dengan rincian sebagai
berikut

No. Nama Barang Jumlah Keterangan
: -Digunakan untuk mengelap debu.
1 Lap Microfiber 50 Pcs g IR
-Kebutuhan 50 pcs per 3 Bulan.
oy -Digunakan di laundry untuk tempat menyimpan
Plastik Zipper i
2 PP 3 Pack wearpack bersih setelah di cuci.

Ukuran 30 x 40 cm

-Kebutuhan 3 pack @ 300 pcs / Bulan.

Demikian permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima
kasih.

Hormat kami, b A Mengetahui,
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Mira Rahmawati Iman Ruswandi

Staff GA Act Koor GA



CONTOH PLASTIK ZIPPER

CONTOH LAP MICOFIBER



