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MEMO DINAS Nomor :140/QA/MD/VIII/2026

Tanggal : 05 Agustus 2026

Kepada : Departemen HR

Dari : Departemen QA

Tembusan : Departemen GA

Perihal : Perjalanan Dinas Audit Pemasok Bahan Kemas PT. Pura Barutama

Dengan hormat,

Sehubungan dengan rencana pelaksanaan audit pemasok bahan kemas PT. Pura Barutama sebagai bagian dari
proses evaluasi pemasok sesuai ketentuan CPOB, yang akan dilaksanakan di PT. Pura Barutama, JI. AKBP Agil
Kusumadya No. 203, Kudus, Jawa Tengah 59347, pada 08 September 2026 pukul 09.00-16.00 WIB, dengan
peserta sebagai berikut:

1. Oktoni Scorpio (Assistant Manager QC)

2. Ziyah Azkiyatul Barokah (Staff QA)

Kegiatan: Pelaksanaan Audit Pemasok ke PT. Pura Barutama.

w

Sehubungan dengan pelaksanaan kegiatan tersebut, perjalanan dinas direncanakan menggunakan transportasi
kereta api untuk keberangkatan dan kepulangan.

Untuk keberangkatan, kami mengajukan penggunaan kereta kelas eksekutif keberangkatan pukul 19.30 dan jam
tiba pukul 00.30 bagi kedua peserta. Hal ini dikarenakan jadwal kereta kelas ekonomi—eksekutif yang tersedia
tidak sesuai dengan kebutuhan pelaksanaan perjalanan dinas, yaitu hanya tersedia pada pukul 14.10 WIB,
sehingga tidak memungkinkan karena masih perlu menyelesaikan pekerjaan di kantor sebelum keberangkatan,
atau pada pukul 21.30 WIB dengan waktu tiba sekitar 03.45 WIB, yang dinilai kurang efektif karena tidak
memiliki waktu istirahat yang memadai sebelum pelaksanaan audit keesokan harinya.

Sedangkan untuk kepulangan, kami menyesuaikan dengan jadwal kereta yang tersedia dan mengajukan
penggunaan kelas ekonomi—eksekutif, sehingga tetap mempertimbangkan efisiensi biaya perjalanan dinas.

Sehubungan dengan hal tersebut, mohon bantuan Bapak/Ibu untuk proses persetujuan dan pembayaran
keikutsertaan dalam kegiatan tersebut.

Demikian kami sampaikan. Atas bantuan dan kerja sama Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami, Me i,

wro2f,

Manager QA Direktur Plant

Halaman 1 dari 1
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1A [ FORMULIR RENCANA PERJALAN DINAS ]
Nama : Oktoni Scorpio, Ziyah Azkiyatul Barokah

Jabatan . Assistant Manager QC, Staff QA

Bagian/Unit Kerja/Wilayah . Plant Sukabumi

Keperluan Perjalanan Dinas : Audit Pemasok Bahan Kemas PT. Pura Barutama

Tempat Tujuan Perjalanan Dinas :JI. AKBP Agil Kusumadya 203, Kudus, Jawa tengah
Tanggal Berangkat . 07 September 2026

Tanggal Kembali . 08 September 2026

Anggkutan yang digunakan . Mobil Operasional Kantor dan Kereta

Nama & Alamat Penginapan / Hotel N

BUDGET / ANGGARAN
Tiket Pesawat/Kapal/Kereta/Bis (PP) . Tiket Kereta Berangkat dan Tiket Kereta Pulang o
Biaya Transport Antar Kota / Dalam Kota . Kereta Berangkatw&ﬁi (2 orang) w Kereta Pulang Wp’a’li (2 orang) :Wﬂl =\ 30.00
Biaya Penginapan : 400.950 x 2 orang = 801.900
Biaya Makan Team / Onbill . On Bill (Rp. 120.000/hari x 1) + (Rp. 70.000 x 1) = 190.000
Uang Saku :Mmgglhan' x 1 orang) + (30.000/hari x 1 orang) = 86-606 M. 70.000
Airport Tax. :
Lain - lain o
Total Budget / Anggaran . Rp.2Zi-000 Al +-38-4ae0d. 2.891. 900
Diperiksa oleh / tanggal
(
I8 [ ~ RENCANA KERJA PERJALANAN DINAS |
Maksud / Tujuan Dinas : Audit Pemasok Bahan Kemas PT. Pura Barutama
Hari / Tanggal 1o Waktu Uraian Pekerjaan Perjalanan Dinas

Senin, 07 September 2026 | 13.00 - 16.45 Perjalanan dari Sukabumi ke Jakarta

19~ w»b‘W"

4-‘33 - 2455 (1) Perjalanan dari Jakarta ke Semarang

O TR D

24-55- 221 Perjalanan ke Hotel Semarang dan Makan Malam
Seiasa, 08 September 2026 | 07.00 - 09.00 Perjalanan dari Hotel Semarang ke PT. Pura Barutama

09.00 - 17.00 Audit di PT.Pura Barutama

17.00 - 19.00 Perjalanan dari Kudus ke Stasiun Semarang Tawang dan Makan Malam

19.00 - 00.20 Perjalanan dari Semarang ke Jakarta

00.00- 0130 Perjlanan dard JACArX A g S Aoum,

Mengetahui, Menyetujui,
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Pengajuan Tiket dan Hotel Audit ke PT. Pura Barutama

1. Tiket kereta Berangkat

Nama Karyawan:
1. Oktoni Scorpio
NIK : 3275032810840023
2. Ziyah Azkiyatul Barokah
NIK : 3208095511010008
Tiket berangkat Jakarta - Semarang

Sembrani (42) 19:30
txacu (AR GME
. Tiket Kereta Pulang
Nama Karyawan:
1. Oktoni Scorpio

NIK : 3275032810840023
2. Ziyah Azkiyatul Barokah
NIK : 3208095511010008

Tiket berangkat Semarang - Jakarta
Gumarang (163A) 18:08
Ferronny [CA SMT
Gumarang (1634) 19:08
Fracawiive DAA Iy
Tram Journey infy

. Hotel

00:33 R 480.00¢

M7

o110 "™ Rp 34

P5E

P5E

3. 00K
oL:10"*" ®p 5100000

Kebutuhan: 2 kamar hotel untuk 1 malam tanggal 7 September 2026 i

Hotel Horison Kota Lama Semarang
Superior Double dan Breakfast for 2



@ Horlson Kota Lama Semarang a Mon, 07 Sep - Tue. 08 Sep (1 night) g-“] 2 adults, 0 children, 2 rooms w
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