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MEMO DINAS Nomor: 294/R&D/MD/V1/2026

Tanggal : 18 Juni 2026

Kepada : Vice President

Dari : Departemen Research & Development
Tembusan : Departemen HSE

Perihal : Permintaan Pengadaan Kotak P3K untuk Offirce

Dengan hormat,

Dalam rangka mendukung penerapan Keselamatan dan Kesehatan Kerja (K3) serta sebagai
sarana penanganan awal apabila terjadi kecelakaan ringan atau kondisi darurat kesehatan di
lingkungan kantor, kami mengajukan permintaan pengadaan 2 (Dua) unit Kotak
Pertolongan Pertama Pada Kecelakaan (P3K) lengkap untuk ditempatkan di area office
lantai 3 dan office Departemen Registrasi lantai G.

Ketersediaan kotak P3K sangat diperlukan guna memberikan pertolongan pertama secara
cepat dan tepat kepada karyawan maupun tamu yang berada di area kantor sebelum
mendapatkan penanganan medis lebih lanjut. Selain itu, keberadaan kotak P3K merupakan
salah satu bentuk pemenuhan standar keselamatan kerja di lingkungan perusahaan.

Sehubungan dengan hal tersebut, kami mohon agar permintaan pengadaan kotak P3K
tersebut dapat diproses sesuai kebutuhan.

Demikian memo dinas ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerja samanya, kami ucapkan
terima kasih.
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