
No

Tanggal

Jumlah Tanggal Jumlah Tanggal Jumlah Tanggal Maret April Mei Rata-rata Jumlah Periode

1 IDS00023 3 JERIGEN 15-Jan-26 1 JERIGEN 05-Feb-26 2 JERIGEN 15-Jun-26 1 JERIGEN 2 JERIGEN 2 JERIGEN 2 JERIGEN 4 JERIGEN
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

2 IMO03015 4 JERIGEN 18-May-26 2 JERIGEN 08-Jun-26 3 JERIGEN 15-Jun-26 2 JERIGEN 3 JERIGEN 3 JERIGEN 3 JERIGEN 6 JERIGEN
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

3 IDS00015 19 PAK 18-May-26 25 PAK 08-Jun-26 24 PAK 15-Jun-26 25 PAK 20 PAK 20 PAK 22 PAK 44 PAK
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

4 IMO12001 - 16-Feb-26 3 PCS 12-Mar-26 - 15-Jun-26 1 PCS - 1 PCS 1 PCS 3 PCS
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

5 IMO03016 - 17-Nov-25 1 JERIGEN 16-Dec-25 - 15-Jun-26 - - 1 JERIGEN 1.4 L 1 JERIGEN
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

6 IMO16027 - 15-Jan-26 8 PCS 05-Feb-26 - 15-Jun-26 10 PCS - 10 PCS 7 PCS 14 PCS
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

7 IMO16029 10 PAK 16-Feb-26 2 PAK 06-Apr-26 3 PAK 15-Jun-26 5 PAK 4 PAK 7 PAK 6 PAK 12 PAK
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

8 IMO16029 1 PAK 13-Mar-26 7 PAK 06-Apr-26 1 PAK 15-Jun-26 2 PAK 5 PAK 2 PAK 3 PAK 6 PAK
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

9 IMO19030 - 16-Feb-26 1 KALENG 03-Mar-26 - 15-Jun-26 - - 1 KALENG 200 ML 1 KALENG
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

10 IMO16027 - 23-Feb-23 4 PASANG 24-Mar-23 -0,7 15-Jun-26 - - 4 PASANG 2 PASANG 4 PASANG
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

11 IMO19033 - 15-Jan-26 2 PCS 16-Feb-26 - 15-Jun-26 1 PCS 1 PCS 1 PCS 1 PCS 2 PCS
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

12 IMO20018 3 PAK 18-May-26 5 PAK 08-Jun-26 6 PAK 15-Jun-26 2 PAK 4 PAK 5 PAK 4 PAK 8 PAK
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

13 IMO20019 5 DUS 13-Mar-26 3 DUS 09-Apr-26 2 DUS 15-Jun-26 2 DUS 4 DUS 3 DUS 3 DUS 6 DUS
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

14 PMSN00113 - - - - - 15-Jun-26 - - - - 1 SET
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

15 IMO07004 - 13-Mar-26 1 BOKS 17-Mar-26 - 15-Jun-26 - 1 BOKS - 34 SACHET 1 BOKS
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

16 IMO11014 11 BUNGKUS 18-May-26 9 BUNGKUS 08-Jun-26 10 BUNGKUS 15-Jun-26 4 BUNGKUS 14 BUNGKUS 9 BUNGKUS 9 BUNGKUS 18 BUNGKUS
AGUSTUS - (PER) 

SEPTEMBER 2026

SPONS + SABUT PENCUCI PIRING 2 PCS

PENYERAP BAU (SWALLOW DAISAP) 14 PCS

GULA TROPICANA SLIM--CLASSIC--100 SACHET 1 BOKS

KOPI KAPAL API SPECIAL @ 380 GRAM 8 BUNGKUS

WET & DRY FLOOR NOZZLE (DN 35, WIDTH 360 mm) --KEPALA VACUUM 

CLEANER (KARCHER NT 30/1 ME CLASSIC) (ORDER NUMBER: 9.755-550.0)
1 SET

TISU TOILET-- GULUNGAN BESAR 4 DUS

CAIRAN PENCUCI PIRING (LIME---4 L) 2 JERIGEN

: PF000 (016/SPB/GA/VI/26)

Bagian : GENERAL AFFAIRS-JAKARTA : 15 JUNI 2026

SURAT PERMINTAAN BARANG

# PERLENGKAPAN & PERALATAN KEBERSIHAN #

No Kode Barang Uraian Barang
Jumlah 

Permintaan

Stok Awal Pembelian Terakhir Estimasi Stok Akhir Pemakaian per 3 Bulan Terakhir Rencana Kebutuhan

2026

(2/2)

HANDSOAP-- 4 LITER 3 JERIGEN

KAMPER AIR FRESHNER SWALLOW--PUTIH 20 PAK

PEMUTIH --4 LITER (BAYCLIN ORANGE / LEMON) 1 JERIGEN

PLASTIK SAMPAH--HITAM--BESAR--TEBAL (90 x 120) 9 PAK

PLASTIK SAMPAH--HITAM--SEDANG--TEBAL (80 x 100) 5 PAK

SEMPROTAN ANTI SERANGGA--BAYGON LAVENDER 600ML 1 KALENG

SENDAL JEPIT--WARNA GELAP (38 = 2 PASANG & 42 = 2 PASANG) 4 PASANG

LAMPU ULIR LED HANNOCHS NOVA 22 WATT--COOL DAYLIGHT/PUTIH 3 PCS

TISU ISI ULANG--NON PERFUME 1000 GRAM 2 PAK

mersi



 

 

Keterangan SPB 

Perlengkapan/Peralatan Kebersihan & Minuman 

PF0000 (016/SPB/GA/VI/26) 

 

 

1. Cairan Pencuci Piring (Lime) 

Permintaan : 2 Jerigen (4 L) 

Mencuci peralatan makan dan minum, dll., oleh umum dan 

karyawan (lantai 2-3-4-6). 

Pembelian terakhir 1 jerigen pada 5 Februari 2026 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026. 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 2 Jerigen 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 2 Jerigen 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 2 Jerigen 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 4 Jerigen 

Stok (estimasi di akhir Juni 2026)      : 2 Jerigen 

Permintaan        : 2 Jerigen 

 

2. Handsoap 

Permintaan : 3 Jerigen (4 L) 

Mencuci tangan di toilet (lantai 2-4) dan area parkir Mersi. 

Pembelian terakhir 2 jerigen pada 8 Juni 2026 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026. 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 3 Jerigen 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 3 Jerigen 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 3 Jerigen 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 6 Jerigen 

Stok (estimasi di akhir Juni 2026)      : 3 Jerigen 

Permintaan        : 3 Jerigen 

 

3. Kamper Air Freshner Swallow (Putih) 

Permintaan : 20 Pak 

Menetralkan aroma di toilet pria dan wanita di lantai 2-4-6. 

Pembelian terakhir 25 pak pada 8 Juni 2026. 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026. 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 22 Pak 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 22 Pak 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 22 Pak 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 44 Pak 

Stok (estimasi di akhir Juni 2026)       : 24 Pak 

Permintaan        : 20 Pak 

 

4. Lampu Ulir--Hannochs Nova 22 Watt--Putih 

Permintaan : 3 Pcs 

Sebagai cadangan apabila terdapat kebutuhan penggantian 

lampu di ruangan kerja maupun area umum (lorong, dapur, 

kamar mandi, dll). 

Pembelian terakhir 3 pcs pada 12 Maret 2026. 

Masa pakai akan melebihi 2 bulan 

Pemakaian di Agustus 2026 - dst 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 1 Pcs 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 1 Pcs 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 1 Pcs 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 2 Pcs 

Stok        : - 

Tambahan--pembulatan paket pembelian    : 1 Pcs 

Permintaan        : 3 Pcs 

 

5. Pemutih (Bayclin Orange/Lemon) 

Permintaan : 1 Jerigen (4 L) 

Membersihkan serta disinfeksi perlengkapan dapur maupun 

lantai atau kebutuhan lainnya. 

Pembelian terakhir 1 jerigen pada 16 Desember 2025. 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026. 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 1.4 L 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 1.4 L 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 1.4 L 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 2.8 L 

Stok (estimasi di akhir Juni 2026)      :  - 

Permintaan (penyesuaian kemasan)     : 1 Jerigen 

 

6. Penyerap Bau (Swallow Daisap) 

Permintaan : 14 Pcs 

Menyerap ketidaksegaran di area toilet pria dan wanita di 

lantai 2 dan 4. 

Pembelian terakhir 8 pcs pada 5 Februari 2026 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 7 Pcs 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 7 Pcs 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 7 Pcs 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 14 Pcs 

Stok         : - 

Permintaan : 14 Pcs  

 

7. Plastik Sampah – Hitam – Besar ( 90 x 120 cm) 

Permintaan : 9 Pak 

Penampungan sampah di lantai 4 dan 2 (sebelum dibuang). 

Pembelian terakhir 2 pak pada 6 April 2026 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 6 Pak 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 6 Pak 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 6 Pak 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 12 Pak 

Stok (estimasi di akhir Juni 2026)       : 3 Pak 

Permintaan : 9 Pak  

 

8. Plastik Sampah – Hitam – Sedang (80 x 100 cm) 

Permintaan : 5 Pak 

Penampungan sampah di tempat sampah di area kerja + ruang 

meeting lantai 2, 3, 4 dan 6 (sebelum dibuang). 

Pembelian terakhir 7 pak pada 6 April 2026 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 3 Pak 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 3 Pak 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 3 Pak 



 

 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 6 Pak 

Stok (estimasi di akhir Juni 2026      : 1 Pak 

Permintaan : 5 Pak  

 

9. Semprotan Anti Serangga (Baygon Lavender) 

Permintaan :  1 Kaleng (600 ml) 

Membasmi serangga di ruangan, mobil, toilet, dll. 

Pembelian terakhir 1 pcs pada 3 Maret 2026 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 200 Ml 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 200 Ml 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 200 Ml 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 400 Ml 

Stok        : - 

Permintaan (penyesuaian kemasan)     : 1 Kaleng 

 

10. Sendal Jepit – Warna Gelap 

Permintaan : 2 Pasang (ukuran 38) dan 2 pasang (ukuran 42) 

Pemakaian oleh karyawan umum di lantai 2 dan 4 

Pembelian terakhir 1 jerigen pada 16 Desember 2025. 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026. 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 2 Pasang 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 2 Pasang 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 2 Pasang 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 4 Pasang 

Stok        :  - 

Permintaan        : 4 Pasang 

 

11. Spons + Sabut Cuci Piring 

Permintaan : 2 Pcs 

Alat bantu untuk mencuci peralatan makan dan minum, dll di 

dapur oleh umum dan karyawan (lantai 2-4-6).  

Pembelian terakhir 2 pcs pada 15 Februari 2026 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 1 Pcs 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 1 Pcs 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 1 Pcs 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 2 Pcs 

Stok (estimasi di akhir Juni 2026)      : - 

Permintaan        : 2 Pcs 

 

12. Tisu Isi Ulang--Non Perfume 1000 Gram 

Permintaan : 2 Pak 

Kebutuhan di ruang meeting lantai 2-3-4-6., ruangan direksi di 

lantai 4, serta kendaraan operasional untuk tamu/dokter & 

direksi.  

Pembelian terakhir 5 pak pada 8 Juni 2026 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 4 Pak 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 4 Pak 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 4 Pak 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 8 Pak 

Stok (estimasi di akhir Juni 2026)      : 6 Pak 

Permintaan        : 2 Pak 

 

13. Tisu Toilet—Gulungan besar 

Permintaan : 4 Dus (@ 16 Rol) 

Pemakaian di toilet pria dan wanita di lantai 4 serta toilet 

wanita di lantai 2 

Pembelian terakhir 3 dus pada 9 April 2026 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 3 Dus 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 3 Dus 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 3 Dus 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 6 Dus 

Stok (estimasi di akhir Juni 2026)      : 2 Dus 

Permintaan        : 4 Dus 

 

14. Wet & Dry Floor Nozzle (DN 35, Width 360) – Kepala Vacuum 

Cleaner Karcher NT30/1Me Classic (Order Number 9.755-550.0) 

Permintaan : 1 Set 

Penggantian pada vacuum cleaner Karcher NT30/1Me Classic 

(001/GA/VACUUM/I/25 (2461-25-2-024-1-1-1) yang digunakan 

di lantai 4. 

Pembelian pertama 

Pemakaian di Agustus 2026 - dst 

Kebutuhan Agustus 2026 – dst      : 1 Set 

Permintaan        : 1 Set 

 
 

15. Gula Tropicana Slim – Classic (sachet) 

Permintaan : 1 Boks (100 sachet) 

Suplai untuk pemakaian di ruang meeting direksi dan Persidal  

Pembelian terakhir 1 boks pada 17 Maret 2026 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan      : 34 Sachet 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026     : 34 Sachet 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)   : 34 Sachet 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026    : 68 Sachet 

Stok        : - 

Permintaan (penyesuaian dengan kemasan)    : 1 Boks 

 

16. Kopi Kapal Api Special 

Permintaan : 8 Bks 

Kebutuhan di ruang meeting lantai 2, 3, 4, 6 dan area umum di 

lantai 2, 4, 6 termasuk ruang kerja di lantai 3 dan sekuriti di 

area parkir Mersi.  

Pembelian terakhir 9 bungkus pada 8 Juni 2026 

Pemakaian di Agustus – September (mid) 2026 

Rata-rata pemakaian per bulan       : 9 Bks 

Estimasi kebutuhan di Agustus 2026      : 9 Bks 



 

 

Estimasi kebutuhan di September 2026 (mid)    : 9 Bks 

Kebutuhan Agustus – September (mid) 2026     : 18 Bks 

Stok (estimasi di akhir Juni 2026)       : 10 Bks 

Permintaan         : 8 Bks 
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