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MEMO DINAS Nomor : 004/COM/MD/11/2026

Tanggal : 27 Februari 2026

Kepada : Dept. General Affair

Dari : Dept. Facility Compliance

Tembusan : -

Perihal : Permohonan Pengadaan Clear Holder dan Clear Sleeve Ukuran A3

Dengan hormat,

Sehubungan dengan kebutuhan penyimpanan dan pengarsipan dokumen berukuran A3 di Departemen
Facility Compliance, bersama ini kami mengajukan permohonan pengadaan Clear Holder Ukuran A3
dan Clear Sleeve Ukuran A3.

Adapun rencana permintaan per tahun adalah sebagai berikut:

Estimasi
No. Nama Barang Satuan | Permintaan Peruntukan
per Tahun
1 Clear Holder A3 Pack 4 Penyimpanan dokumen A3 (denah CCTV,
situation map, denah pabrik, layout kegiatan,
2 Clear Sleeve A3 Pack 2 dil.)

Sehubungan dengan hal tersebut, kami mengajukan agar item dimaksud dapat dimasukkan ke dalam
Rencana Kebutuhan Barang ATK Tahunan Departemen Facility Compliance guna memastikan
ketersediaan secara berkelanjutan.

Demikian kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terimakasih.

Hormat Kami,

Facifity Compliance Manager



MATERIAL KEBUTUHAN ATK DEPARTEMEN FACILITY COMPLIANCE

Estimasi
No Nama Barang Kebutuhan | Satuan Merk Material Kode
per Tahun
1 Clear Holder Uk. A3 Lanscape 4 pack Bantex PP semi !ransparan/ 2037
Tebal 0.12 mm antiglare
Clear Sleeve (Map L) Uk. A3
2 Tebal 0.12 mm 2 pack Bantex PP transparan 2236

[EESEN Bantex Pocket For Flipover Presentation Binder A3 Landscape (20

PCS) #2037 08

k 5(2)
Merek: bantex | Lebih banyak Sekolah & Kantor dari bantex

estag§ VOUCHER BONUS
|jgajlan

Pilihan
pengiriman @ DKl Jakarta, Kota Jakarta Barat, Cengkareng UBAH

an & @ 100% Ori - Beruboh Pikiran - Pengembalian Gratis 30 Hari - Garansi tidak tersedia )

Garansi:

48 wnwdd 44 Penilaian
Rp19.855 rpe26e0 1o

Grosir Beli (>=25) Rp21.000  Selengkapnya >

Pengiriman 1y Estimasi tiba 28 Feb-1 Mar >
Dapatkan Voucher s/d Rp10.000 jika pesanan terlambat

Jaminan

Shopee ) Bebas Pengembalian * 100% Original * Proteksi Kerusakan +

Kuantitas 1 +

[
§ 'w_ Masukkan Keranjang

EI Map L Plastik A3 Bantex, Map L Plastik Bantex 2236 08, Map L A3

Laporkan




