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mersi 2026
No : PFO00 (000/SPB/GA/I1/26)
Bagian : GENERAL AFFAIRS-JAKARTA Tanggal : 20 FEBRUARI 2026
SURAT PERMINTAAN BARANG
# ATK CETAKAN #
Jumlah Stok Awal Pembelian Terakhir Estimasi Stok Akhir Pemakaian per 3 Bulan Terakhir Rencana Kebutuhan
No Kode Barang Uraian Barang Perlrlrin:aan REALISASI
Jumlah Tanggal Jumlah Tanggal Jumlah Tanggal Oktober'25 November'25 Januari Rata-rata Jumlah Periode
1 pak untuk pengembalian
1 IAT00001 AMPLOP COKLAT KOP LOGO MERSI (F4, 240 x 350 mm) 4 PAK 33 LEMBAR 27-May-24 7 PAK 16-Oct-24 79 LEMBAR 20-Feb-26 20 LEMBAR 10 LEMBAR 81 LEMBAR 37 LEMBAR 4 PAK APRIL - SEPTEMBER 2026 pinjaman ke Departemen Umum
MATERIAL : AMPLOP COKLAT F4 (240 x 350 mm) (1 PAK = 100 LEMBAR)
TERMASUK MATERIAL (AMPLOP COKLAT POLOS) DAN PENCETAKAN
CETAK ULANG-- CONTOH BARANG DILAMPIRKAN
2 IAT00029 BUKU SURAT JALAN / TANDA TERIMA (CARBONIZE) 22 BUKU 10 BUKU 20-Jun-25 44 BUKU 22-Sep-25 14 BUKU 20-Feb-26 4 BUKU 3 BUKU 11 BUKU 6 BUKU 36 BUKU APRIL - SEPTEMBER 2026
MATERIAL KERTAS : CARBONIZE -- 3 LEMBAR PER SET
L1.PUTIH--L2.BIRU MUDA--L3.HIJAU MUDA
50 SET PER BUKU (3 LEMBAR/PUTIH--BIRU MUDA--HIJAU MUDA PER SET)
CETAK ULANG--CONTOH BARANG DILAMPIRKAN




Keterangan untuk SPB ATK Cetakan
PF000 (000/SPB/GA/11/26)

Amplop Coklat Coklat Kop Logo Mersi (240 x 35 mm)
Permintaan : 4 Pak (100 lembar)

Kebutuhan di semua departemen untuk pengiriman surat dan
atau dokumen formal/resmi (maksimal kertas ukuran
F4/Legal), misalnya dokumen perjanjian, pengembalian ijazah,
dll.

Pembelian terakhir 7 pak pada 16 Oktober 2024

(pengajuan lebih awal sebagai antisipasi masa realisasi yang lama—sebelumnya
ajuan pada Mei 2024 dan baru direalisasikan pada Oktober 2024).

Pemakaian di April — September 2026

Rata-rata pemakaian per 3 bulan terakhir :37 Lbr
Kebutuhan April — September 2026 : 3 Pak
Stok (estimasi di akhir Februari 2026) 179 Lbr
Penggantian peminjaman : 1 Pak
Permintaan (penyesuaian dengan kemasan) : 4 Pak

Buku Surat Jalan (Pengantar)/Tanda Terima (Carbonize)
Permintaan : 22 Buku

Digunakan oleh semua departemen untuk tanda terima
pengiriman dokumen (surat) dan atau barang kepada
eksternal departemen atau perusahaan maupun pihak
penerima lainnya.

Pembelian terakhir 44 buku pada 22 September 2025
Pemakaian di April — September 2026

Rata-rata pemakaian per 3 bulan terakhir : 6 Buku
Kebutuhan April — September 2026 : 36 Buku
Stok (estimasi di akhir Februari 2026) : 14 Buku

Permintaan : 22 Buku
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