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: GENERAL AFFAIRS-JAKARTA
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2026

SURAT PERMINTAAN BARANG

No

Tanggal

: PF000328 (008/SPB/GA /11/26)
: 16 FEBRUARI 2026

Stok Awal Pembelian Terakhir Estimasi Stok Akhir Pemakaian per 3 Bulan Terakhir Rencana Kebutuhan
No Kode Barang Uraian Barang P;‘:ﬂ::::an - REALISASI
Jumlah Tanggal Jumlah Tanggal Jumlah Tanggal Oktober'25 November'25 Januari Rata-rata Jumlah Periode
1 IMO01015  |BEST BOWL GETTER CLEANER -4 L 1 JERIGEN - 17-Nov-25 1 JERIGEN 31-Dec-26 - 16-Feb-26 - - 1 JERIGEN 14L 1 JERIGEN APRIL - (PER) MEI 2026
2 IMO12001 (ngrgu&:ﬁ:};ﬁﬁ:co:w LEDTube -- 16 W - 1200 mm -- 1600 LUMENS -- 765 T8 -- 10 PCS - 15-Sep-25 7PCS 08-Oct-25 - 16-Feb-26 - 2PCS - 1PCS 10 PCS APRIL - (PER) MEI 2026
3 IMO12001 ;%P;Jhlz:',kﬁﬁligom LEDTube -- 16 W - 1200 mm -- 1600 LUMENS -- 765 T8 -- 6 PCS - 15-Sep-25 5PCS 08-Oct-25 - 16-Feb-26 - - 1PCS 1PCS 6 PCS APRIL - (PER) MEI 2026
4 IMO12001  |LAMPU ULIR LED HANNOCHS NOVA 22 WATT--COOL DAYLIGHT/PUTIH 3PCS - 17-Oct-25 2PCS 12-Jan-26 - 16-Feb-26 2PCS - 3PCS 2PCS 3PCS APRIL - (PER) MEI 2026
5 IMO16029 PLASTIK SAMPAH--HITAM--BESAR (90 x 120) 2 PAK 1PAK 15-Dec-25 13 PAK 27-Jan-26 10 PAK 16-Feb-26 8 PAK 4 PAK 5 PAK 6 PAK 12 PAK APRIL - (PER) MEI 2026
6 IMO16029 PLASTIK SAMPAH--HITAM--SEDANG (80 x 100) 4 PAK 5 PAK 15-Dec-25 1PAK 27-Jan-26 2 PAK 16-Feb-26 1PAK 2 PAK 5 PAK 3 PAK 6 PAK APRIL - (PER) MEI 2026
7 IMO19030  |SEMPROTAN ANTI SERANGGA--BAYGON LAVENDER 600ML 1 KALENG - 17-Nov-25 1KALENG 16-Dec-25 - 16-Feb-26 1KALENG - - 200 ML 1 KALENG APRIL - (PER) MEI 2026
8 IMO20019  |TISU TOILET-- GULUNGAN BESAR 3DUS 5DUS 17-Nov-25 3DUS 27-Jan-26 5DUS 16-Feb-26 4DUS 4DUS 4DUS 4DUS 8DUS APRIL - (PER) MEI 2026




Keterangan SPB

Perlengkapan/Peralatan Kebersihan & Minuman
PF000328 (008/SPB/GA/11/26)

Best Bowl| Getter Cleaner

Permintaan : 1 Jerigen (4 L)

Cairan pembersih untuk membantu membersihkan kloset dan
urinoir di toilet pria dan wanita di lantai 2 dan 4.

Pembelian terakhir 1 jerigen pada 31 Desember 2025
Pemakaian di April — Mei (mid) 2026.

Rata-rata pemakaian per bulan :1.4L
Estimasi kebutuhan di April 2026 :1.4L
Estimasi kebutuhan di Mei 2026 (mid) :141L
Kebutuhan April — Mei (mid) 2026 :2.8L
Stok : -
Permintaan (penyesuaian kemasan) : 1 Jerigen

Lampu Philips Ecofit LEDTube (16 W—1200 mm—1600
Lumens—768 T8—Cool White/Putih)

Permintaan : 10 Pcs

Pembelian terakhir 7 pcs pada 8 Oktober 2025.

Masa pakai akan melebihi 2 bulan

Rencana pemakaian sebagai penganti dan penambahan di
Ruang GA (1), RM Direksi (2), RM Lantai 2 (4) dan Ruang IT (2)
Pemakaian di Maret 2026 - dst

Rata-rata pemakaian per bulan : 1 Pcs
Kebutuhan April 2026 - dst :9 Pcs
Stok -
Tambahan (+ cadangan 1) :1Pcs
Permintaan 110 Pcs

Lampu Philips Ecofit LEDTube (16W—1200 mm—1600
Lumens—768 T8 —Warm White/Kuning)

Permintaan 16 Pcs

Pembelian terakhir 5 pcs pada 8 Oktober 2025.

Masa pakai akan melebihi 2 bulan

Rencana pemakaian sebagai pengganti dan penambahan di
Ruang Finance & Accounting (3) dan Ruang Direksi (3)
Pemakaian di Maret 2026 - dst

Rata-rata pemakaian per bulan 11 Pcs
Kebutuhan April 2026 - dst 16 Pcs
Stok -

Permintaan 16 Pcs

Lampu Ulir--Hannochs Nova 22 Watt--Putih

Permintaan : 3 Pcs

Sebagai cadangan apabila terdapat kebutuhan penggantian
lampu di ruangan kerja maupun area umum (lorong, dapur,
kamar mandi, dll).

Pembelian terakhir 2 pcs pada 12 Januari 2026

Masa pakai akan melebihi 2 bulan

Pemakaian di Maret 2026 - dst

Rata-rata pemakaian per bulan 12 Pcs

Estimasi kebutuhan di April 2026 12 Pcs

Estimasi kebutuhan di Mei 2026 (mid) : 2 Pcs
Kebutuhan April — Mei (mid) 2026 : 4 Pcs
Stok -

Permintaan (penyesuaian dengan paket hemat) : 3 Pcs

Plastik Sampah — Hitam — Besar ( 90 x 120 cm)

Permintaan : 2 Pak

Penampungan sampah di lantai 4 dan 2 (sebelum dibuang).
Pembelian terakhir 13 pak pada 27 Januari 2026
Pemakaian di April — Mei (mid) 2026

Rata-rata pemakaian per bulan 1 6 Pak
Estimasi kebutuhan di April 2026 1 6 Pak
Estimasi kebutuhan di Mei 2026 (mid) : 6 Pak
Kebutuhan April — Mei (mid) 2026 112 Pak
Stok (estimasi di akhir Februari 2026) : 10 Pak
Permintaan : 2 Pak

Plastik Sampah — Hitam — Sedang (80 x 100 cm)
Permintaan : 4 Pak

Penampungan sampah di lantai 3 dan 6 (sebelum dibuang).
Pembelian terakhir 1 pak pada 27 Januari 2026

Pemakaian di April — Mei (mid) 2026

Rata-rata pemakaian per bulan : 3 Pak
Estimasi kebutuhan di April 2026 : 3 Pak
Estimasi kebutuhan di Mei 2026 (mid) : 3 Pak
Kebutuhan April — Mei (mid) 2026 : 6 Pak
Stok (estimasi di akhir Februari 2026 : 2 Pak
Permintaan : 4 Pak

Semprotan Anti Serangga (Baygon Lavender 600 ml)
Permintaan : 1 Kaleng

Membasmi serangga di ruangan, mobil, toilet, dll.
Pembelian terakhir 1 kaleng pada 16 Desember 2025
Pemakaian di April — Mei (mid) 2026

Rata-rata pemakaian per bulan : 200 Ml
Estimasi kebutuhan di April 2026 1200 Ml
Estimasi kebutuhan di Mei 2026 (mid) : 200 Ml
Kebutuhan April — Mei (mid) 2026 : 1 Kaleng
Stok -
Permintaan : 1 Kaleng

Tisu Toilet—Gulungan besar

Permintaan : 3 Dus (@ 16 Rol)

Pemakaian di toilet pria dan wanita di lantai 4 serta toilet
wanita di lantai 2

Pembelian terakhir 3 dus pada 27 Januari 2026

Pemakaian di April — Mei (mid) 2026

Rata-rata pemakaian per bulan : 4 Dus
Estimasi kebutuhan di April 2026 14 Dus
Estimasi kebutuhan di Mei 2026 (mid) 14 Dus
Kebutuhan April — Mei (mid) 2026 : 8 Dus
Stok (estimasi di akhir Februari 2026) :5Dus
Permintaan : 3 Dus



