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Pendidikan

SMK Infokom Bogor (2021-2024)
Jurusan: Teknik Komputer dan Jaringan (TKJ)
Nilai Akhir: 84

Pengalaman Kerja

Praktik Kerja Lapangan (PKL) — Administrasi

Bos Properti (Jan—Mar 2023)

* Mencatat lebih dari 15 transaksi pembelian per minggu.

« Mencatat lebih dari 50 pembayaran kebutuhan kantor per bulan.
« Analisis pengeluaran untuk efisiensi operasional.

Quality Control

PT Prospecta Garmindo (21 Mei 2024 — 15 Okt 2025)
* Mengecek kualitas bahan baku sesuai standar.

* Memantau proses produksi agar sesuai SOP.

« Inspeksi akhir secara visual & fisik.

Keahlian

« Komunikasi yang baik
e Kerja sama tim
« Adaptif dan cepat belajar

Keahlian Perangkat Lunak

* Microsoft Word
* Microsoft Excel

Data Tambahan

Individu disiplin, teliti, dan bertanggung jawab serta memiliki semangat belajar tinggi.
Bogor, Oktober 2025

Hormat saya,

MUHAMAD ZIDAN



