Opi Indah Hidayati

+62857-9404-6285 opindahh@gmail.com Kuningan, Jawa Barat

Profil

Profesional administrasi yang teliti dan terorganisir dengan pengalaman dalam pengelolaan data,
koordinasi operasional, serta memastikan proses administrasi dan pelayanan berjalan secara efektif,

sistematis, dan efisien.

Pendidikan

MA Miftahuttolibin Timbang, Lulus Tahun 2015

Pengalaman

2020 - 2026 | Customer Service SIMRS — PT. Sentosa Medika Sejahtera

« Menangani operasional dan pendampingan sistem pada +9 rumah sakit klien perusahaan.

« Memantau alur pengolahan data pasien mulai dari pendaftaran, pelayanan rawat jalan/rawat inap,
laboratorium, radiologi, kasir, apotek, hingga keuangan.

« Mendukung proses administrasi dan validasi data untuk pengklaiman BPJS.

« Berkoordinasi dengan tim internal perusahaan dan pihak rumah sakit untuk memastikan sistem

berjalan optimal.

Kemampuan

» Pengelolaan data operasional
o Administrasi dan dokumentasi
« Koordinasi operasional

« Pelayanan pelanggan

« Problem solving

« Microsoft Office

Daftar Rumah Sakit Yang Ditangani

Rumah Sakit Umum Daerah Linggajati, 2020-2023
Rumah Sakit Yadika Group, 2023-2026

Rumah Sakit Khusus Bedah Rawamangun, 2023-2026
Rumah Sakit Karang Tengah Medika, 2023-2026



Kepada Yth.
Bapak/Ibu Pimpinan Perusahaan

Di Tempat

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini bermaksud mengajukan lamaran pekerjaan di perusahaan yang Bapak/lbu pimpin.
Berikut data diri saya:

Nama : Opi Indah Hidayati

Tempat, Tanggal Lahir : Kuningan, 17 Desember 1997

Jenis Kelamin : Perempuan

Pendidikan Terakhir : SMK

Alamat : Desa Kramatmulya, Kec. Kramatmulya , Kab. Kuningan Jawa Barat
No. Telepon : 0857-9404-6285

Email : opindahh@gmail.com

Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan dokumen pendukung sebagai berikut:
1. Daftar Riwayat Hidup (Curriculum Vitae)

2. Fotokopi ljazah

3. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP)

4. Surat Keterangan Sehat

5. Surat Pengalaman Kerja (Paklaring)

6. SKCK

7. Kartu Kuning

8. Kartu Keluarga (KK)

9. Transkip Nilai

Besar harapan saya untuk dapat diberikan kesempatan mengikuti tahap seleksi selanjutnya. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya
ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Opi Indah Hidayati



RRARARFARRZARAZRRAARARARRER R KRR TR R

"KEMENTERIAN AGAMA
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH
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DAFTAR NILAI

MADRASAH ALIYAH
Program limu Pengetahuan Sosial
TAHUN PELAJARAN 2014/2015
Nama : OPI‘!NDA'I—QH\DAYATl .........................
Tempat dan Tanggal Lahir : K“"'“Q’“—:‘7m'q?7 ....................
Nomor Induk Siswa - ‘3'4‘253 ..............................................................
Nomor Induk Siswa Nasional - 9973965909 .....................................................
Nilal Rata- | Nilal Ujian Nilai
No. Mata Pelajaran Rata Rapor
1. | Pendidikan Agama Islam
a. Al-Qur'an-Hadis 83.33 76, oo 70.93
b. Akidah-Akhlak 2,00 74, 0o 77, 20
c. Fikih 83,313 70. o 75,33
d. Sejarah Kebudayaan Islam 80, aok ©S8. 00 72.80
2. | Pendidikan Kewarganegaraan 83,67 85, 00 84.47
3. | Bahasa Indonesia 87.67 90,00 89,07
4. | Bahasa Arab 9,67 79. 0 8007
5. | Bahasa Inggris 43.67 85, @ 84,47
6. | Matematika 81,00 24.%0 83,28
7. | Sejarah 8(.00 85,00 83,490
8. | Geografi 80,67 85,00 83, 27
9. | Ekonomi 83,00 $8.70 86.42
10. | Sosiologi 85,00 %/.50 86,50
11. | Seni Budaya 93.33 §2.00 Q2,53
12. | Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 8233 80,00 20,93
13. | Teknologi Informasi dan Komunikasi 80,00 85.00 83, 0o
14. | Keterampilan:
15. | Muatan Lokal
a. B. Sunda 84,67 85. 00 84,87
b. Bghsul Kutub 8,33 80. 00 80,53
¢ Qirost 80,00 B80. 00 80.
Rata-rata 81,95
........ ".:I"u % Mei 2015
Kepala Madrasah,

.....................................................
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

SERTIFIKAT HASIL UJIAN NASIONAL

MADRASAH ALIYAH
PROGRAM ILMU PENGETAHUAN SOSIAL
TAHUN PELAJARAN 201472015

epala Madiasah Aliyah Miftahuttholibin Timbang, Kabupaten Kuningan sebaga pelaksana | Jjan
asional memberikan Sertifikat Hasil Upan Nasional kepada

Nama . OPI INDAH HIDAYATI

Tempat, Tanggal Lahir . KUNINGAN, 17 DESEMBER 1997

Nomor Induk Siswa Nasional : 9961345983

Nomor Peserta Ujian Nasional  : 3-15-02-20-511-068-5

Sekolah Asal - MA MIFTAHUTTHOLIBIN TIMBANG, K2BUPATEN
Nomor Pokok Sekolah Nasional : 20277218

yang telah mengikuti Uian Nasional (UN) yang diselenggarakan oleh Badan Standar Masional

PoIO Pendidikan berdasarkan Peraturan Mentei Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 5 Tahun 2015,

NilalUN | Kategori
Siswa Nilai

796
56.0
64.1
375
480
500

Kabupaten Kuningan, 15 Mei 2015
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PT. SENTOSA MEDIKA SEJAHTERA

JI. Pasar Baru Ruko No. 211, Cianjur - Jawa Barat 43215
0812-1432-7032 - info@ptsentosa.com
Website: www.ptsentosa.com

Nomor : JHN316/26/007
Perihal : Surat Keterangan Bekerja

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama : Melvin Gilbert

Jabatan : Direktur

Perusahaan  : PT. Sentosa Medika Sejahtera

Dengan surat ini menerangkan bahwa :

Nama : Opi Indah Hidayati
NIK 1 3208165712970003
Jabatan : Staff Customer Service

Perusahaan  : PT. Sentosa Medika Sejahtera

Bahwa yang bersangkutan adalah benar merupakan karyawan PT. Sentosa Medika Sejahtera

dari terhitung sejak 28 Mei 2020 Sampai dengan 14 April 2026.

Demikian surat ini kami buat dan sampaikan untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Cianjur, 14 April 2026

Melvin Gilbert
Direktur



MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

BADAN INTELIJEN KEAMANAN
lan Trunoj No. 3, K ran Bar karta 1211

SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN

POLICE RECORD
Nomor: SKCK/02287085/IV/YAN.2.3./2026

DI I ini bahwa:
This is to certify that

Nama OPI INDAH HIDAYATI

Name

Jenis Kelamin . PEREMPUAN

Sex

Kebangsaan .

Nationality : INDONESIA

Agama . ISLAM

Religion

Tempat dan tgl lahir

Place and date of birth KUNINGAN, 17 DESEMBER 1997

Tempat tinggal sekarang . DUSUN PUHUN RT 007 / RW 003, KRAMATMULYA, KRAMATMULYA,
Current address " KUNINGAN, JAWA BARAT

Pekerjaan . KARYAWAN SWASTA

Occupation

Nomor Kartu Tanda Penduduk

Citizen card number 3208165712970003

Nomor Paspor/KITAS/KITAP*

Passport/Kl—?—'AS,lKl-?;é\#number

As of screen/ngthrough the lssuehereofby v1rtue of: o

Existing Police record

The bearer here of proves not to be involved in any criminal cases
Sel ia | la di Ind .

dari

During his/her stay in Indonesia 17 DESEMBER 1997
from

Sampai dengan :

Until : 20 APRIL 2026

Thls cert/flcate is lssued at the request to the applicant

Untuk keperluan/menuju* : MELAMAR PEKERJAAN

For the purpose
20 APRIL 2026

Valid from
Sampai dengan _
Until : 20 OKTOBER 2026
Dikeluarkan di
Issued in POLRES KUNINGAN
Pada tanggal _
Oon : 20 APRIL 2026

a.n KEPALA BADAN INTELIJEN KEAMANAN POLRI

lla di kemudian hari KABIDYANMAS
ditemukan
ketidaksesuaian data u.b.
SKCK ini dinyatakan tidak KASUBBID GIATMAS
rlak

If the person is involved
in crimes/violations
afterwards this SKCK is
declared as invalid

x Ditandatangani secara elektronik oleh:

MUHAMMAD ZALDI, S.E.
AJUN KOMISARIS BESAR POLISI NRP 73040575

Balai Besar qr<ite
Sertifikasi -

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh Balai Besar "
Elektronik

Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN dan dapat dibuktikan keasliannya melalui pemindaian QR di samping \
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PENDIDIKAN FORMAL

- PENDIDIKAN MENTRGAN P MADRASAM DINIYAM ALIVAH  Th.2015 ., ,..., PEMERDETAR KABUPATEN KUNINGAN

| ATAS/ SEDERAJAT [ DINSOSMAKER KAB.KUMINGAN -
\: Z/ L. RE. MARTADINATA KM.6 KERTAWANGUMAN - SINDANGAGUNG Tein 073
. B71641
RETERAMPIL AN KAPTU TANDA BUKTI PENDAF TARAMN PENCARI KERJA
No. Perdatiaran Pencar ¥erja ¥ 2,08 0 0 0 4 v 1 3 * 7 852 .
PEMGANTAS KERL Ho. Induk Xependudusa- 3 2 9 8 1 6 » 7 *.pe R A
Nama Lengkiy D OPLINDAM MIDATAT!

Jemp st Te! Lebir - MUNINGAN/1T-17-1997

“ \ Jents Kelamin : PEREMPUAN
y ‘———’- t '.-—'; : Status DBELUM KAWIN
catmnc o st Agama 1S AM
& Wi 1935100298503 T 007 -../' p— : DUSUN PUMUR BT 007/003 DE 54 KRAMATMULYA KEC L
. . - KEAMATMUL (4, RABUPATEN KUMINGAN, PROVINSI JAWA BA

Te'n/mp (089 506 25 612

Ll
— &/’? Berlany s.d $23-37 2617
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RUMAH SAKIT UMUM DAERAH
LINGGAJATI KAB. KUNINGAN . ASLI

SURAT KETERANGAN DOKTER

Ho- T/ Psup CIVEE J(a lm" [fesanch
................ e

Yang bertanda tangan di bawah ini dr. PPK : 198704262023212002_\

dokter Pemerintah di Kabupaten Kuningan, mengingat sumpah jabatan dengan ini
Menerangkan telah memeriksa dengan teliti Seorang

Nama S OP' !ﬂda‘n ‘thaYa{”’

oooooo
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...............................................................................
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PROVINSI JAWA BARAT

KABUPATEN KUNINGAN

NIK : 3208L5571k29700073
Nama : OP1INDAH HIDAYATI
Tempat/Tgl Lahir  : KUNINGAN, 17-12-1997 =
Jenis kelamin : PEREMPUAN  Gol.Darah :-
Alamat : DUSUNPUHUN - ~

RT/RW : 007/003 L =

Kel/Desa : KRAMATMULYA

Kecamatan : KRAMATMULYA
Agama - ISLAM =
Status Perkawinan - BELUM KAWIN
Pekerjaan - BELUM/TIDAK BEKERJA o
Kewarganegaraan : WNI KUNIN
Berlaku Hingga - SEUMUR HIDUP 20-03-2018



https://v3.camscanner.com/user/download

KARTU KELUARGA
No.

: ASRUL ZULMI

320812005240003

Desa/Kelurahan : KRAMATMULYA
: DUSUN PUHUN Kecamatan : KRAMATMULYA
: 007/003 Kabupaten/Kota : KUNINGAN
: 45553 Provinsi : JAWA BARAT
Jenis : Tanggal - : . Golongan
NIK Kelamin Tempat Lahir e Agama Pendidikan Jenis Pekerjaan Darah
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
1 {ASRUL ZULMI 3208181307940002 JLAKILAK! | KUNINGAN 13-07-1994 ISLAM SLTA/SEDERAJAT KARYAWAN SWASTA TIDAK TAHU
2 JOPI INDAH HIDAYAT! 3208165712970003 |PEREMPUAN |KUNINGAN 17-12-1097 ISLAM SLTA/SEDERAJAT KARYAWAN SWASTA TIDAK TAHU
3 |- - - 5
4 |- . R
5 | -
6 |- - i
7 |- .
8 |- -
9 |- - b
10 |- i
Status Tanggal Status Hubungan Dokumen Imigrasi Nama Orang Tua
NOol  perkawinan |Perkawinan| Dalam Keluarga |<EWerganegaranI—R o T M TAP Ayah b
(10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17)
1 | KAWIN TERCATAT 01052024 KEPALA KELUARGA WN AMSOR EHA JULAEHA
2 |KAWN TERCATAT 01-05-2024 ISTRI WNI DUL SIROD ODAH SAODAH
3l - & 3
4 | - -
5 | - R %
8 |- g = b
7 |- - =,
8 }- @ - 5
9l E = 2 &
10 }- & E
! : KEPALA KELUARGA KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
e e e PENCATATAN SIPIL KAB. KUNINGAN
ASRUL ZULMI Drs. YUDI NUGRAHA, M.Pd
Tanda Tangan/Cap Jempol NIP. 196609151893031010

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN
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