IRA FARIANTI

08997459957 | irafarianti12@gmail.com | https://www.linkedin.com/in/irafarianti

Kota Bekasi, Jawa Barat

Lulusan Ekonomi dan Bisnis prodi Manajemen konsentrasi Sumber Daya Manusia dari Universitas Bhayangkara
Jakarta Raya. Memiliki pengalaman KKN sebagai Sekretaris di SDN Duren Jaya 02, untuk belajar dan berlatih
kerjasama, dedikasi dan tanggungjawab serta komunikasi yang efektif sehingga mampu meningkatkan
kompetensi Sumber Daya Manusia. Memiliki pengalaman Penelitian untuk Tugas Akhir Skripsi di Desa
Kertamukti Bekasi. Saya mengikuti sertifikasi di bidang Staff Administrasi Sumber Daya Manusia di BNSP untuk
menambah keahlian di bidang Administrasi dan Human Resources. Memiliki pemahaman mendalam tentang
praktik manajemen SDM termasuk rekrutment, pelatihan, evaluasi kinerja dan pengembangan karyawan.

Pendidikan

Universitas Bhayangkara Jakarta Raya - Bekasi, Indonesia Aug 2019 - Jul 2023
Sarjana (S1) Manajemen konsentrasi Sumber Daya Manusia, 3.62/4.00

SMA Taman Harapan - Bekasi, Indonesia Jul 2016 - May 2019
Sekolah Menengah Atas (SMA) Jurusan llmu Pengetahuan Alam (IPA), 86.20/100.00

Pengalaman

Kuliah Kerja Nyata (KKN) - Bekasi, Indonesia May 2022 - Jun 2022
Sekretaris

* Membuat rundown acara

* Melakukan aktivitas surat menyurat

* Membuat Power Point

* Membuat proposal

* Melakukan presentasi

* Berhasil menjalankan kegiatan KKN

PT. YPTT Solutions Indonesia - Jakarta, Indonesia Jul 2024 - Aug 2024
Freelance

* Memisahkan bulan yang tercantum pada nota

* Memeriksa nota

* Membuat laporan pada excel sesuai dengan nota

Skills & Pengalaman Lainnya

¢ Hard Skills: Microsoft Office (Word, Excel, Power Point), SPSS, Linkedin, Google Workspace, Editing (Canva, Cap Cut, Picsart).
¢ Soft Skills: Komunikasi Efektif (Verbal dan Non Verbal), Kerjasama Tim, Manajemen Waktu, Rasa Ingin Tahu Tinggi.

o Sertifikasi: Toefl ELSKILL dengan skor 413, Kompetensi Badan Nasional Sertifikasi Profesi (BNSP) skema Staff Administrasi Sumber
Daya Manusia, Revou Mini Course: Intro to Digital Marketing

¢ Bahasa: Indonesia (Mahir)



