Inez Istiqgomah

alamat: kp tipar desa cimerang kec.purabaya kab.

sukabumi
email: istiqgomahinez@gmail.com
telp:085795378230

PENDIDIKAN TERAKHIR

SMK TERPADU AL ITTIHAD PURABAYA

PENGALAMAN KERJA

STAFF PERPUSTAKAAN PONDOK PESANTREN
ATTANWIR MUHAMMADIYAH GORONTALO

* MELAYANI PEMINJAMAN DAN PENGEMBALIAN
BUKU SANTRIWAN DAN SANTRIWATI GORONTALO
* MENGELOLA DATA DAN ARSIP BUKU
PERPUSTAKAAN

* MENATA SERTA MENJAGA KERAPIHAN RUANG
PERPUSTAKAAN

* MEMBANTU ADMINISTRASI DAN PENDATAAN
ANGGOTA PERPUSTAKAAN

KEMAMPUAN

Disiplin, jujur, dan bertanggung jawab
Teliti dalam bekerja

Siap bekerja sistem shift

mengikuti arahan dan aturan perusahaan

PENGALAMAN PRAKERIN

PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)
SETUKPA LEMDIKLAT POLRI
SUKABUMI - BAGIAN URTU
PERIODE: + 2 BULAN

¢ MEMBANTU PELAKSANAAN
KEGIATAN ADMINISTRASI HARIAN

¢ MELAKUKAN PENGARSIPAN DAN
PENATAAN DOKUMEN

e MEMBANTU PENCATATAN DATA
DAN SURAT-MENYURAT

* MENJAGA KERAPIAN DAN
KETERTIBAN RUANG KERJA

e MELATIH KEDISIPLINAN,
TANGGUNG JAWAB, DAN
KETELITIAN DALAM BEKERJA

e TERBIASA BEKERJA SESUAI
ARAHAN ATASAN DAN PROSEDUR
KERJA



