
DILLA KANAYA PRATIWI 
Bogor, Jawa Barat 16810 | 0858-1441-6920 | dillakanayap@gmail.com | 

https://www.linkedin.com/in/dilla-kanaya-pratiwi-9a4483295  

 

PROFIL SINGKAT 

Lulusan SMA jurusan MIPA dengan pengalaman kerja di industri manufaktur dan retail. Memiliki 
latar belakang sebagai Operator Visual Inspeksi, Packer, dan Sales Promotion Girl (SPG). Terbiasa 
bekerja dengan standar kualitas, inspeksi visual, dokumentasi, serta pelayanan pelanggan. Teliti, 
disiplin, dan mampu bekerja secara individu maupun tim. 

 

PENDIDIKAN 

SMA Negeri 1 Gunung Putri (2017 – 2020) 
Jurusan MIPA 
Nilai Akhir: 88,87 / 100 

 

PENGALAMAN KERJA 

PT Novell Pharmaceutical Laboratories – Bogor, Indonesia 

Operator Gudang Packing (Oktober 2021 – Oktober 2022) 

• Menerima dan menyiapkan bahan kemas dari gudang sesuai dokumen serta kebutuhan 
produksi. 

• Melakukan pengecekan jumlah, kondisi, dan identitas bahan kemas sebelum digunakan di 
lini packing. 

• Melakukan pencatatan dan dokumentasi penggunaan bahan kemas sesuai SOP dan GDP. 

Operator Visual Inspeksi (Oktober 2022 – Desember 2025) 

• Melakukan inspeksi visual produk sesuai standar mutu perusahaan. 

• Memastikan produk ruahan/bulk memenuhi spesifikasi kualitas yang ditetapkan. 

• Menerapkan sistem AQL (Acceptance Quality Limit) dalam proses pengendalian mutu. 

• Meminimalkan persentase loss produksi melalui inspeksi yang teliti dan akurat. 

• Mencegah kontaminasi produk selama proses produksi. 
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• Melakukan dokumentasi dan pelaporan hasil inspeksi secara sistematis. 

PT Matahari Department Store – Bekasi, Indonesia 

Sales Promotion Girl (SPG) (April 2021 – Mei 2021)  

• Menguasai product knowledge untuk memberikan informasi produk secara akurat kepada 
pelanggan.  

• Memberikan pelayanan pelanggan yang ramah dan profesional. 

• Meningkatkan penjualan melalui promosi, penawaran khusus, dan pendekatan persuasif. 

• Membuat laporan penjualan, stok barang, dan feedback konsumen kepada atasan. 

 

KEMAMPUAN 
• GMP / CPOB 
• Visual Inspection & Quality Control 
• AQL (Acceptance Quality Limit) 
• Good Documentation Practice (GDP) 
• ERP (Enterprise Resource Planning) 
• Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) 
• Google Workspace 

KOMPETENSI 
• Attention to Detail 
• Critical Thinking 
• Problem Solving 
• Leadership 
• Teamwork 
• Interpersonal Communication Skills 

 

PENGALAMAN ORGANISASI 

PRAMUKA OTISKA SMAN 1 Gunung Putri 
Ketua Putri Pramuka (2018 – 2019)  

• Mengkoordinasikan kegiatan organisasi dan anggota.  

• Melatih kepemimpinan, kerja sama tim, dan tanggung jawab. 



Bogor, 02 Februari 2026 

Lampiran  : 1 berkas 

Perihal   : Surat lamaran pekerjaan  

 

Yth. Pimpinan Perusahaan  

Di Tempat 

 

Dengan hormat,  

Berdasarkan informasi lowongan pekerjaan yang tersedia, dengan ini saya mengajukan lamaran 

untuk dapat bergabung dan bekerja di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Saya yang bertanda 

tangan di bawah ini : 

 

 Nama   : Dilla Kanaya Pratiwi 

 Tempat, tanggal lahir : Bogor, 17 September 2002 

 Alamat   : Puri Harmoni Cluster Tulip A5/02, Citeureup, Kab. Bogor  

 Agama   : Islam 

 Pendidikan terakhir  : SMA jurusan MIPA 

 Kontak   : 085814416920 

 Email   : dillakanayap@gmail.com 

 

Berdasarkan keterangan di atas saya bermaksud melamar pekerjaan di perusahaan yang 

Bapak/Ibu pimpin sekarang ini. Sebagai bahan pertimbangan saya lampirkan : 

1. Daftar riwayat hidup (CV) 

2. Surat Keterangan Kerja 

3. Pasfoto 4x6 

4. Scan KTP 

5. Scan NPWP 

6. Scan ijazah 

7. Scan Transkrip Nilai 

8. Scan SKCK 

 

Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sebenar – benarnya. Besar harapan saya dapat 

bergabung di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Atas perhatian dan kebijaksanaan Bapak/Ibu 

saya ucapkan terima kasih. 

 

Hornat saya, 

       
Dilla Kanaya Pratiwi 



https://v3.camscanner.com/user/download












MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

BADAN INTELIJEN KEAMANAN
Jalan Trunojoyo No. 3, Kebayoran Baru, Jakarta 12110     

SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN
POLICE RECORD

Nomor: SKCK/01140118/XII/YAN.2.3./2025

Diterangkan bersama ini bahwa:
This is to certify that
Nama : DILLA KANAYA PRATIWI
Name
Jenis Kelamin : PEREMPUAN
Sex
Kebangsaan : INDONESIA
Nationality
Agama : ISLAM
Religion
Tempat dan tgl lahir : BOGOR, 17 SEPTEMBER 2002
Place and date of birth
Tempat tinggal sekarang : KP.PABUARAN, CICADAS, GUNUNGPUTRI, BOGOR, JAWA BARAT
Current address
Pekerjaan : BELUM/TIDAK BEKERJA
Occupation
Nomor Kartu Tanda Penduduk : 3201025709020006
Citizen card number
Nomor   Paspor/  KITAS/KITAP  * :
Passport/KITAS/KITAP number
Setelah diadakan penelitian hingga saat dikeluarkan surat keterangan ini yang didasarkan kepada  :      
As of screening through the issue here of by virtue of:
Catatan Kepolisian yang ada

:Existing Police record
Bahwa nama tersebut diatas tidak memiliki catatan atau keterlibatan dalam kegiatan 

kriminal apapun
The bearer here of proves not to be involved in any criminal cases

Selama  ia  berada  di  Indonesia 
dari : 17 SEPTEMBER 2002
During his/her stay in Indonesia  
from
Sampai dengan : 29 DESEMBER 2025
Until

Keterangan ini diberikan berhubungan dengan permohonan
This certificate is issued at the request to the applicant

Untuk keperluan/menuju* : MELAMAR PEKERJAAN
For the purpose
Berlaku dari tanggal : 29 DESEMBER 2025
Valid from
Sampai dengan : 29 JUNI 2026
Until

Dikeluarkan di : POLRES BOGOR
Issued in
Pada tanggal : 29 DESEMBER 2025
On

a.n KEPALA BADAN INTELIJEN KEAMANAN POLRI
KABIDYANMAS

u.b.
KASUBBID GIATMAS

Apabila di kemudian hari 
ditemukan 
ketidaksesuaian data, 
SKCK ini dinyatakan tidak 
berlaku

If the person is involved 
in crimes/violations 
afterwards this SKCK is 
declared as invalid

Ditandatangani secara elektronik oleh:

FERI RENALDO SITORUS, S.I.K., M.H.

AJUN KOMISARIS BESAR POLISI NRP 78081601

Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN dan dapat dibuktikan keasliannya melalui pemindaian QR di samping
Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh Balai Besar


