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PROFIL

Lulusan D3 Manajemen Informatika dari AMIK Citra Buana Indonesia yang memiliki pengalaman kerja
selama 3 tahun di industri manufaktur garmen. Memiliki kombinasi keahlian teknis operasional produksi
dan kemampuan administrasi yang kuat. Pribadi yang disiplin, teliti, mahir mengoperasikan Microsoft
Office, serta mampu bekerja dengan target tinggi secara individu maupun tim.

PENGALAMAN KERJA

PT. KG Fashion Indonesia | Helper Produksi (3 Tahun)

« Berkontribusi aktif dalam mencapai target produksi harian rata-rata sebesar 1.200-1.500 unit
pakaian dengan tingkat akurasi yang tinggi.

» Mendukung kelancaran alur kerja di lini produksi sehingga berhasil menekan tingkat kecacatan
produk (reject rate) hingga di bawah 2%.

« Bekerja sama dalam tim yang terdiri dari 30+ personel untuk memastikan pengiriman barang
tepat waktu (on-time delivery) sebesar 98% setiap bulannya.

« Menerapkan standar efisiensi kerja yang membantu mempercepat proses persiapan material
produksi sebesar 15% lebih efektif dari prosedur sebelumnya.

Kantor Kecamatan Cicurug | Staf Administrasi | Magang 2025

= Bertanggung jawab dalam digitalisasi dan pengelolaan lebih dari 50+ dokumen kependudukan
setiap harinya dengan tingkat kesalahan nol (zero error).

« Membantu percepatan pelayanan administrasi masyarakat, mengurangi waktu tunggu rata-rata
sebesar 20% melalui sistem pendataan yang lebih terorganisir.

» Mengelola arsip fisik dan digital sebanyak 300+ berkas bulanan, memastikan semua data dapat
ditemukan kembali dalam waktu kurang dari 2 menit.

= Melayani rata-rata 20-30 warga per hari dengan memberikan solusi administratif secara cepat
dan komunikatif,

PENDIDIKAN

AMIK Citra Buana Indonesia 2021-2025
Manajemen Informatika.

KEAHLIAN

« Teknis & Digital: Microsoft Office (Word, Excel), Administrasi Perkantoran, Manajemen Data.
« Manufaktur: Pemahaman alur produksi, ketelitian operasional, dan orientasi target.

» Interpersonal: Komunikasi efektif, Customer Service, dan Problem Solving.

« Sikap Kerja: Adaptasi cepat, disiplin tinggi, dan mampu bekerja di bawah tekanan.
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