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Jawa Tengah, Indonesia

Profesional dalam bidang accounting & finance dengan pengalaman 2+ tahun di sektor logistik dan manufaktur. Memiliki
keahlian dalam pengelolaan transaksi keuangan, rekonsiliasi data, persediaan, pettycash dan penyusunan laporan
keuangan. Memiliki kemampuan yang analitis dan ketelitian tinggi dalam memastikan akurasi data, mengelola dokumen
keuangan serta mendukung proses pengambilan manajemen. Terbiasa bekerja secara sistematis, bertanggung jawab dan
berorientasi pada hasil.

PENGALAMAN PROFESIONAL 

RINGKASAN PROFIL

Melakukan rekonsiliasi bank 8000+ transaksi per hari menggunakan NCC (accounting system).
Mengelola transaksi refund, deposit, biaya admin bank, bunga, pajak bunga, overbooking melalui AR (Account
Receivable) system dan GL (General Ledger).
Menyelesaikan settlement daily transaksi ARdoc dengan CNdoc dan APdoc dengan PNdoc 1200+ invoice.
Membuat 100+ form import reimbursement setiap bulan sebagai dasar pengajuan OA dan push ke accounting system.
Mendukung proses closing bulanan (monthly closing) dan audit internal maupun eksternal, dengan pembuatan report
AR aging, AP aging dan Saldo Book Balance. 
Mengelola dokumen payment dengan filling dokumen, print out voucher dan mengarsipkan 100+ dokumen per bulan.

Accounting Staff - PT Global Jet Express (J&T Express) Head Office Semarang                                         Juli 2025 - Juli 2026

Menangani 30+ customer setiap bulan dari tahap inquiry hingga after-sales melalui layanan langsung maupun media
sosial, serta menyusun work order 10-20 artikel (300-500 pcs) meliputi desain mockup, PO dan cutting sebagai dasar
produksi.
Melakukan perhitungan HPP (Harga Pokok Produk) pada setiap produk baru atau terdapat perubahan harga bahan
baku dan biaya operasional. Melakukan stockopname bahan baku dan pengadaan barang ke supplier.
Mencatat 100+ transaksi pengeluaran pemasukan keuangan dan menyusun laporan keuangan akhir bulan
menggunakan spreadsheet. 
Memverikasi dan membayar tagihan supplier serta menerbitkan faktur penagihan customer. Mengelola payroll 20+
karyawan meliputi perhitungan absensi dan uang lembur, pembuatan slip hingga pembayaran salary. 

Admin, Accounting & Finance - CV Koara Sportwear                                                                                  Maret 2024 - Juni 2025

Melakukan stock opname 600+ jenis produk melalui pengecekan fisik per hari dan menyusun laporan stock opname
menggunakan excel.
Merancang dan mengimplementasikan strategi promosi mingguan melalui media sosial maupun flyer berdasarkan
target dan realisasi penjualan.
Memberikan pembinaan dan pengawasan kepada karyawan untuk meningkatkan kinerja operasional serta
menyelenggarakan evaluasi bulanan.
Menyusun serta mempresentasikan hasil kinerja operasional kepada owner setiap awal bulan.

Koordinator Area (Parttime) - CV Kembang Mart                                                                                September - Desember 2023 

Menawarkan produk IndiHome dan Telkomsel sebanyak 5 pelanggan per hari di wilayah yang belum terjangkau wifi.
Menjalin komunikasi dengan pelanggan melalui telepon dalam memberikan layanan produk serta menangani keluhan. 
Mengelola akun media sosial perusahaan, mencakup pembuatan dan penjadwalan konten minimal 2 konten per hari,
serta melakukan analisis performa untuk brand awareness.

Magang - PT Telekomunikasi Indonesia Branch Magelang                                                                                Juli - Agustus 2023  

PENDIDIKAN DAN SERTIFIKASI

S1 Akuntansi (GPA : 3.56/4.00)
Peserta Pertukaran Mahasiswa (MBKM) semester ganjil tahun akademik 2021/2022 di Universitas Siliwangi.
Mahasiswa predikat Cumlaude
Publikasi : https://jurnal2.untagsmg.ac.id/index.php/psgj/article/view/801  

Universitas Tidar                                                                                                                                       September 2020 - Juli 2024

PENGALAMAN ORGANISASI 

Membantu ketua bidang dalam penyelenggaraan 8 seminar dan Himadiktar Festival sebagai sarana apresiasi mahasiswa
berprestasi. Bertanggungjawab dalam memfasilitasi dan mengembangkan minat bakat mahasiswa dengan membentuk 5
komunitas bidang akademik dan nonakademik.

Staff Minat Bakat - HIMADIKTAR                                                                                                              Maret 2021 - Juli 2022

PT Ultima Tekno Solusindo 
Certified Accurate Professional                                                                                                                          Mei 2024 - Mei 2027



VOLUNTEER

Peserta volunteer pengabdian di masyarakat Desa Sumberarum, berperan dalam kegiatan sosialisasi dan pelatihan
pengelolaan UMKM pada ibu rumah tangga.

Himadiktar Mengabdi                                                                                                                                       22- 28 November 2021

Peserta volunteer pengabdian di masyarakat Desa Wisata Janari, yang membantu dalam kegiatan sosialisasi teknologi
pengolahan dan pemasaran hasil pertanian.

Himadiktar Mengabdi                                                                                                                                                15 - 17 Juli 2022

KETERAMPILAN 

Manajemen waktu
Komunikasi dan teamwork
Berorientasi pada detail dan analitis
Team Leadership / Operational supervision 

Soft Skill
Financial reporting
Account Payable dan Account Receivable
Bank reconciliation
Stock opname

Hard Skill

Software Skill 
ERP system (Accounting software : NCC, Accurate dan MYOB)
Spreadsheet
Microsoft Excel (Vlookup, Hlookup, Xlookup, Pivot, Sumif), Microsoft word, Power point, 

Bahasa 
Indonesia -Native
Inggris - Basic





https://v3.camscanner.com/user/download
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