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Objective

Saya ingin bekerja secara berkompetensi serta mempelajari apa yang di ambil dalam bidang saya serta keinginan
terus mengembangkan nama perusahaan serta tergerak untuk terus belajar dan menjadikan saya seorang yang
profesional

Experience

PT GLOBAL MEGAH MAKMUR BERSAMA TANGERANG
Admin Marketing suport sales
-Melakukan pemeriksaan terhadap kelengkapan input pemesanan barang 
-Menyimpan catatan penjualan dan data pelanggan 
-Berkoordinasi dengan gudang untuk memastikan ketersediaan stok serta pengiriman berjalan tepat waktu 
-Mempelajari Spesifikasi Produk dengan cepat -Memahami update produk dan harga dari waktu ke waktu 
-Membuat dan mengirimkan quotations kepada konsumen, client atau customer, -Merancang draft surat dan
data penagihan dari PO, Berita acara, Pemasangan, dan Agreements 
-Menguasai alur pengiriman area jabodetabek -Melakukan Purchase Order dan input Order 
-Melakukan Pengecekan Stock 
-Memastikan Stock Balance

Good Idea Hub (Mayora Indah Group)
Marketing Event Door to door
Merencanakan Sebuah produk yang akan di jual ke konsumen 
-Menetapkan harga jual sebuah produk yang pas untuk mendapatkan keuntungan lebih 
-Membuat strategi promosi agar sebuah produk dapat di kenal dan di terima di masyarakat 
-Mencari informasi dan melakukan evaluasi terhadap keluhan masyarakat terhadap produk -Menyiapkan
Strategi pemasaran dan merencanakan aksi untuk mencapai tujuan pemasaran 
-Bekerja dengan manajemen untuk merancang strategi pemasaran 
-Mengoptimalisasi dan meningkatkan peninggakatan laman perusahaan dan produk produk yang dihasilkan

PT HUAHONG ART HOME SERIES SEMARANG
ADMIN PRODUKSI DAN ADMIN WAREHOUSE
-Mengumpulkan Data Produksi
-Memasukkan Data ke Komputer atau data entry
-Mengontrol Proses Produksi agar proses produksi berjalan dengan baik dan maksimal
-Menghitung Bahan-bahan Produksi-Megurus In Out keseluruhan hasil produksi-Menyusun jadwal pekerja
-Mengurus Barang masuk Import maupun lokal serta berurusan dengan beacukai-Membuat perekapan data
keseluruhan dari bahan baku mentah menjadi bahan jadi
- Pelaksana, pengendalian dan penyimpanan barang
- Pelayanan dan juga informasi data inventaris gudang-Menyusun barang dengan metode FIFO dan FEFO. 
-Proses penerimaan dan pengeluaran barang serta perhitungan stok secara fisik di gudang- Menerima,
menghitung dan memeriksa barang supplier dengan benar (apakah sesuai PO dan kualitas terjaga)dan
membuat stock receive (jika supplier tidak ada surat jalan & pembelian cash).

Halodoc for pharma by Halodoc
Medical representatif (Tangerang Selatan)
-Memperkenalkan pengguna aplikasi digital ke para konsumen
-Memperkenalkan produk kesehatan kepada para profesional medis
-Menjelaskan manfaat dan kegunaan produk
-Meyakinkan para profesional medis untuk memilih produk tersebut 
-Mengiklankan, memasarkan, dan mendistribusikan produk farmasi 
-Memberikan saran dan informasi tentang cara menggunakan produk
-Menginformasikan efek samping, manfaat, dan tindakan pencegahan
-Menjalin Hubungan Baik dengan Para Tenaga Medis-



01-07-2025 - 29-03-2026

2017-2021

melakukan kunjungan ke rs klinik apotik 12 kali dalam sehari

Halodoc for pharma by Halodoc
Medical representatif ( Jakarta barat)
-Memperkenalkan pengguna aplikasi digital ke para konsumen
-Memperkenalkan produk kesehatan kepada para profesional medis
-Menjelaskan manfaat dan kegunaan produk
-Meyakinkan para profesional medis untuk memilih produk tersebut 
-Mengiklankan, memasarkan, dan mendistribusikan produk farmasi 
-Memberikan saran dan informasi tentang cara menggunakan produk
-Menginformasikan efek samping, manfaat, dan tindakan pencegahan
-Menjalin Hubungan Baik dengan Para Tenaga Medis-
melakukan kunjungan ke rs klinik apotik 12 kali dalam sehari

Education

Universitas Semarang
Manajemen
3.01

Skills

Ms Office Interpersonal Time manajemen Teamwork Problem Solving

Activities

Smart Preneur Community - Universitas Semarang (2017-2019) Pelatihan Studi Kelayakan Bisnis Universitas
Semarang (2019) Pelatihan Ketrampilan Manajemen Mahasiswa Universitas Semarang (2017) Pelatihan
Komputer Dasar Universitas Semarang (2021)

Personal Details

Date of Birth : 08/12/1997
Marital Status : Single



Nomor Seri ljazah : 008115 / MP.I Nomor liazah Nasional : 612012021004330
Number of degree æft¡l¡æte Number ot Natíonal DegÊe Cerlificate
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SEMARANG UNIVERSITY
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The univeß¡ty chaiman ceft¡fes that :
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gudeñ Reg¡stntion Number

Program Studi
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Adm¡ssion year

Tanggal Kelulusan
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Status Program Studi
Study Prcgnm Sâtus
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IJAZAIJ
Degree Ceftifræte
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Acadeñ¡c degtee

SARIANA EKONOMT (S.E.)
dan diberi hak untuk melanjutkan ke jenjang pendidikan tertinggi.

And g¡ven the tight to continue h¡s study to the h¡gher eduæt¡on level.

: MUHAMMAD RIZKY PRATAMA

: Sukoharjo, S Desember 1997
: Sukoharjo, December 08ú 1997

: 3321010812970004

: 8.111.17.0157

: S1 MANAJEMEN
: Bachelor of Management

: 2017

z 25 Agastus 2021
: August 25't' 2021

: Terakreditasi berdasarkan Surat Keputusan Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi
: Affied¡ted bæed on the Dedæ of Nat¡o€l Aæred¡tat¡on B@rd of Higher Eduæt¡m :

Nomor : 8399/SllBAN-PT/AkredlS,lXlV2O2O tanggal 16 Desember 2O2O

Diberikan di
Given ¡n

September 2021
29h

T
EC

DEKAN
DEAN

FAKULTAS EKONOMI
Faculty of Eænom¡æ

YOHANES SUHARDJO,S.E., M.S¡., AK. CA
Nts. 065s700050407s

I
:
t

LA, S.E., M.M.

ftrl\
w

FE 06557000504040



SK Rektor No. : 17¿|ISK/USM.II/I/2006

USM
YAYASAN ALUMNI UNIVERSITAS DIPONEGORO

Dípoiegolo Uniwrsit, Aluñn¡ Founddtion

UNIVERSITAS SEMARANG
SEITIARANG UNIVERSITY

TRANSKRIP AKADEMIK
Academic Trunscr¡pt

Nama
Nane

NIM
Student Registration Number

Tempat, Tgl.Lahir
Place, Date of Bitlh

Tanggal Lulus
Dale of Graduation

: MUHAMMAD RIZKY PRATAMA

:8.111.17.0157

Fakultas
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Program Studi
Study Program

Status Program Studi
Study Program Status

No. Seri Transkrip
Trøns crip t S eria I Numb er
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ÔPERA|]ÔNAL RESFARCH

TEKNIK PROYEKSI BISNIS
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Private and Confidential  

PT RecruitFirst Indonesia 

District 8, Prosperity Tower, 10th floor Unit G SCBD Lot 28 Jl. Jend Sudirman, RT5/ RW.3 

Jakarta Selatan - 12190 Jakarta, Indonesia    

 

 

 

 

 

 

SURAT REFERENSI KERJA 
1488/RFI/SKK/IV/2026 

 

Yang bertanda-tangan di bawah ini menerangkan bahwa : 
 
Nama :  Muhammad Rizky Pratama 

NIK :  3321010812970004  

Alamat :  Jln Gebangsari Batursari RT 07 RW 32 Kecamatan Mranggen 
Kabupaten Demak 

Jabatan : BE Medisend 

Periode Masa Kerja : 1 September 2025 s/d 15 March 2026 

 
Telah bekerja sebagai karyawan kontrak PT. RecruitFirst Indonesia yang diperbantukan di 
klien Halodoc - Mensa Medika Investama. 
 
Selama bekerja yang bersangkutan telah melaksanakan tugasnya dengan baik dan perusahaan 
mengucapkan terima kasih atas segala kontribusi.  
Semoga sukses di masa yang akan datang. 
 
Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 
 
 
Jakarta, 14 April 2026 
  
Hormat Kami, 
PT. RecruitFirst Indonesia 
 
 
 

 
  
 
Bara Prayudha 
Executive Sr Consultant 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


