ACEP GUNAWAN

Alamat: sukabumi, jawa barat
Phone: 083117514873
Email: acep7319@gmail.com

PROFIL

Lulusan SMK jurusan Akuntansi yang memiliki pengalaman PKL di Bank BRI sebagai Customer Service.
Memahami dasar-dasar akuntansi seperti penjurnalan umum dan pencatatan transaksi. Terbiasa bekerja
dengan teliti, rapi, dan mampu mengoperasikan Microsoft Excel. Siap bekerja di bidang
finance/accounting dan bergabung secepatnya.

PENGALAMAN KERJA

PKL- Bank Rakyat Indonesia unit KARANGTENGAH jan 2025 - mar 2025
« Melayani nasabah dengan ramah dan sopan
« Membantu proses administrasi dan penginputan data
« Menangani kebutuhan dan pertanyaan nasabah dengan baik
» Menjaga kerapihan dan kenyamanan area pelayanan

PENDIDIKAN

smks budhi mulia 2023-2026

Jurusan Akuntansi

Kegiatan Sekolah / Organisasi:

Menjabat sebagai Ketua OSIS dan anggota Paskibra tingkat kecamatan periode 2024/2025.
yang berpengalaman dalam kepemimpinan, kedisiplinan, dan kerja sama tim.

KETERAMPILAN

hard skills: soft skills:
e Penjurnalan dasar (Jurnal Umum) » Ramah dan sopan dalam melayani
» Rekap transaksi keuangan o Komunikatif saat berinteraksi dengan
» Microsoft Excel (VLOOKUP, HLOOKUP, Pivot pelanggan
Table - dasar) « Teliti dan bertanggung jawab

« Microsoft Word & Office
« MYOB (dasar)
o Administrasi keuangan

» Disiplin dalam bekerja
e Mampu bekerja dalam tim
« Sabar dalam menghadapi pelanggan

INFORMASI TAMBAHAN

» Keterampilan Teknis: Microsoft Word, excel, dan myob, administrasi dan pengarsipan dokumen,
pelayanan pelanggan, pengoperasian peralatan kantor.

» Bahasa: Bahasa Indonesia (aktif), Bahasa Inggris (dasar).

« Sertifikasi: Sertifikat PKL — Bank BRI Unit Karangtengah, Sertifikat Tahfidz Al-Qur'an, Sertifikat
Peringkat 1, Sertifikat Paskibra Tingkat Kecamatan.
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