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Tentang Saya

Saya Januar Aji Permana Lahir di Jakarta 03 Januari 1992 lulusan MAN 5 Jakarta jurusan IPA. Saya
mempunyai pengalaman di bidang pendidikan sebagai staf pengajar selama 4 tahun dan staf
tata usaha atau staf administrasi sekolah selama 6 bulan dan sebagai daily worker selama 6
bulan di Siloam Hospitals Asri di bagian rekam medis yang tugasnya menscan dan menginput
data pasien yang dalam waktu 5 tahun tidak berobat lagi untuk pengarsipan data. Dan sebagai
scanner di rekam medis mayapada hospital Jakarta selatan dan selama 3 bulan di dinarpax.

Kemampuan & Kompetensi
= Microsoft Office( Word, Excel dan Power point)
= Pendidik atau pengajar

Pengalaman Kerja

SMP IT/SMK IT Atammul Husna (Bekasi, Indonesia)
Staf Administrasi Sekolah ( Oktober 2012-April 2013)

e Membantu pembuatan laporan gaji guru

e Menginput data siswa-siswi

e Membantu atau membuat dalam hal surat-menyurat

SMP IT/SMK IT Atammul Husna (Bekasi, Indonesia)

Staf Pengajar (Oktober 2012- Februari 2017)

2012-2013 sebagai guru mata pelajaran Seni Budaya tingkat SMP

2013-2016 sebagai guru mata pelajaran IPS tingkat SMP

2016-2017 sebagai guru mata pelajaran Kimia tingkat SMK

2016-2017 sebagai guru mata pelajaran Bahasa Inggris (Pengganti guru cuti hamil/melahirkan)
tingkat SMK

e Memberikan materi bahan ajar

e Menjelaskan pelajaran kepada siswa-siswi di kelas

e Mengevaluasi dan menilai hasil belajar siswa-siswi

Siloam Hospitals Asri (Jakarta, Indonesia)

Daily Worker Admin di Rekam Medis ( April 2018-Oktober 2018)

e Melakukan scan data pasien yang sudah tidak berobat lagi selama 5 tahun
e Menginput data tersebut ke dalam lembar excel

e Merapihkan dan mencari berkas di rak penyimpanan



Freelance
Assistant tukang bangunan atau Kenek (Januari 2020 — Oktober 2023)
e Membantu tukang bangunan dalam hal mempersiapkan kebutuhan tukang bangunan
seperti menyiapkan material dan bahan yang ingin digunakan seperti membawa batu,
mengaduk, mengecat ataupun membawa adukan semen.

Mayapada Hospital Jakarta Selatan (Jakarta, Indonesia)
Magang di Rekam Medis ( Oktober 2023 — Oktober 2024)
e Melakukan scan data pasien

e Menginput data tersebut ke dalam lembar excel

e Merapihkan dan mencari berkas di rak penyimpanan

Dinarpax ( Jakarta, Indonesia)

Packer dan admin ( Mei 2025- Agustus 2025)

e Memproses dan mengemas barang yang akan dikirim

e Membalas Chat customer di Shopee, Tokopedia dan Whatsapp
e Menginput barang masuk dan keluar di excel

e Melayani customer yang datang ke gudang

e Membuat Faktur dan menginput DO di Aplikasi Jubelio

e Membantu memuat barang customer ke mobil

Pendidikan

MAN 5 JAKARTA (2006-2009)

Jurusan IPA

e Menjadi anggota OSIS

e Menjadi panitia MOS dan panitia pemilihan ketua osis baru
e Menjadi panitia peringatan hari-hari besar keagamaan

Pelatihan
® Pelatihan kurikulum 2013 tingkat SMP
® Pelatihan kurikulum 2013 tingkat SMK
® Pelatihan Language Laboratory tahun 2015 di STKIP Kusuma Negara
® Pelatihan Komputer tahun 2015 di STKIP Kusuma Negara
® Pelatihan dan Test TOEFL tahun 2015 di STKIP Kusuma Negara
Pencapaian
® Pernah menjadi Pengawas Ujian Nasional SMP tahun 2013 dan 2015
® Pernah menjadi Pengawas Ujian Nasional SMK tahun 2014

® Pernah menjadi Wali Kelas 9 tingkat SMP



