
TENTANG SAYA

Tempat / Tanggal Lahir
Tangerang, 07 November 1999

Jenis Kelamin
Perempuan

Status
Belum menikah

Kewarganegaraan
Indonesia

DATA DIRI

KONTAK

083818459821

sintamardiyana@gmail.com

Jln. Siswa raya, Belendung,
Benda Kota Tangerang-Banten
15143

SOSIAL MEDIA
LinkedIn : sintamardiyana

PENDIDIKAN

PENGALAMAN KERJA

KEMAMPUAN

Mampu menggunakan software Accurate dan Jubelio
Mampu menggunakan Microsoft Office ( Word, Excel,
Power point ) 

SINTA MARDIYANA
Saya lulusan S1 Manajemen tahun 2024 di Universitas Pamulang.
Memiliki kemampuan yang berhubungan dengan administrasi kantor  
salah satunya berpengalaman sebagai Admin Gudang di Toko Besi.
Keahlian yang saya miliki dapat mengoperasikan Ms.Office(word, ppt,
excel) serta mengoperasikan software Accurate dan Jubelio. 

UNIVERSITAS PAMULANG KOTA TANGERANG SELATAN 
S1 Manajemen | 2024 
IPK 3.67 dengan Skala 4.00 

Toko Besi Baja Tangerang 
Admin Gudang | Agustus 2024 –  Maret 2026 
● Memproses pesanan penjualan, membuat nota dan surat jalan 
● Bertanggung jawab atas pengelolaan barang digudang, mulai dari
pencatatan, penyimpanan stok, hingga pengiriman. 

PT.Paragon Technology and Innovation 
Magang Operator Produksi | Mei 2024 - Agustus 2024 

PT. Segari Retail 
Packing | Agt 2022- Nov 2023 
● Memproses SKU yg akan di produksi mulai cek bahan baru dateng
dari supplayer jika sesuai baru siap di proses packing serta memberi
label expayet pada dus satuan kecil. 

Kantor Pelayanan Pajak Pratama Tangerang  
Staff Administrasi | Sep 2019 – Nov 2019 

● Mengelola surat SPT masuk dan keluar ● Entry Data
● Mengarsip surat dalam sistim database 

● Membersihkan, mengecek mesin filling secara berkala 
● Melakukan filling bulk lipstik serta mengeceknya dan packing pada 
dus satuan. 
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