
A F I F A H

Saya lulusan psikologi dengan pengalaman di bidang HRGA. Terampil dalam rekrutmen end-to-end,
administrasi karyawan, tes psikologi, dan operasional SDM. Teliti dan dapat berkoordinasi. Saya siap untuk
berkontribusi dalam setiap pekerjaan yang akan saya hadapi, menjadikan bekerja sebagai motivasi saya untuk
dapat tetap mengembangkan diri. 

E D U C A T I O N

Universitas Gunadarma, Depok
Jurusan Psikologi | 2016 - 2021

 IPK: 3.33

W O R K  E X P E R I E N C E

https://www.linkedin.com/in/afifah-0a2b87210/
15 April 1998 081213445488 Jakarta afifahifah1504@gmail.com 

EVA HOTEL MANAGEMENT GROUP
HRD&GA

Menghandle 8 unit proses recruitment 
Membawahi 8 admin unit
Membuat dan memasang iklan di social media & jobportal (Jobstreet, Glints, Indeed, Karir.com, Kitalulus)
Melakukan proses recruitment screening, psikotes, scoring psikotes,  interview
Melakukan Walk in Interview
Membuat materi dan presentasi untuk sosialisasi karyawan
Melakukan administrasi karyawan  kontrak kerja,absensi, cuti,arsip dll
Merekap data aset all unit 
Mensupport BPJS & PPH 21
Mengisi KPI dan merekap KPI 
Melakukan pengadaan kebutuhan kantor seperti ATK dll
Melakukan perjalanan dinas 
Merekap reimbuse karyawan
Berkoordinasi dengan all unit hotel 

Sep  2023 - Present

PT  WAKTU CIPTA DIMENSI 
Recruitment Staff

Mencapai target KPI Perusahaan 
Memasang iklan di jobportal 
Melakukan proses recruitment screening, psikotes, scoring psikotes, interview 
Berkoordinasi dengan user
Melakukan administrasi karyawan absensi 
Bekerjasama tim 

PT. INFOMEDIA NUSANTARA

Melakukan screening CV & Interview 
Melakukan interview harian 24-30 kandidat
Melakukan daily report melalui Google spreadsheet
Pernah melakukan walk in interview melalui zoom

Interviewer HR Intern

S K I L L S  

Tes Psikologi : DISC, CFIT, Papikostik 
Ms.office : Word,Excel,Power Point

Google Spreadsheet
Canva

L A N G U A G E  

Bahasa Indonesia

Bahasa Inggris

Aktif

Pasif 

Feb 2023 - April 2023 

Jan 2022 - Feb 2023 


