AISYAH HIDAYATI

R, 08558648238
D<K aisyahhidayatic7gmail.com

@ PIn Raya. Kel, Gandul. Kec. Cinere, Kota. Depok

PROFIL

Saya adalah lulusan SMK jurusan akuntansi, di tahun 2024, dengan memiliki
kemampuan dalam pencatatan transaksi, pembukuan dasar, administrasi
keuangan,serta pengelolaan dokumen. Berpengalaman magang di kementrian
pertahanan sebagai staf administrasi , Teliti, disiplin, cepat belajar, dan siap
berkontribusi dibagian finance , dan bidang yang diperlukan perusahaan.

PENGALAMAN KERIJA

PT. XOXO

e Melayani pelanggan dengan ramah, menjelaskan rincian harga layanan (cuci
kiloan/satuan), dan estimasi waktu selesai.

¢ Mengoperasikan mesin kasir, mencatat pesanan, dan memproses pembayaran tunai
maupun transfer dengan akurat (selisih kas 0%).

o Melakukan pemeriksaan kualitas dan jumlah pakaian (tagging/pelabelan) sebelum
masuk ke proses cuci untuk mencegah pakaian tertukar.

e Menangani keluhan pelanggan terkait keterlambatan atau noda pakaian dengan
solusi yang profesional.

¢ Menyusun laporan rekonsiliasi keuangan harian dan mingguan untuk diserahkan
kepada pemilik usaha.

PENDIDIKAN

¢ SMK AL-MAKMUR | Jurusan:Akuntansi
o Kompentansi: Akuntansi Perusahaan Dagang & Jasa, Pembukuan, Administrasi
Pajak, Pengolaan Data Keuangan.

¢ Nilai Rata - Rata 89,50

PENGALAMAN MAGANG

« Kementerian Pertahanan Rl Badan Penelitian Dan Pengembangan

.Menginput data
. Menomori surat yang harus dikirim
. Membantu mengarsip surat

KEMAMPUAN

e Pembukuan (jurnal umum, buku besar), Microsoft Excel, Akuntansi, Pengarsipan
o Teliti, Komunikasi baik, Disiplin & Bertangung jawab, Pengelolaan Transaksi



Depok, 1 Juli 2026
Hal : Lamaran Pekerjaan

Kepada Yth.
Bapak/lbu HRD

Di Tempat
Dengan hormat, Berdasarkan informasi lowongan pekerjaan yang saya dapatkan dari kerabat saya,
dengan ini saya bermaksud melamar pekerjaan sebagai Pramuniaga yang Bapak/Ibu pimpin

Adapun data diri saya adalah sebagai berikut :

Nama : Aisyah Hidayati

Jenis kelamin : Perempuan

Tempat/tgl lahir : Depok, 30 Mei 2006

Alamat : Jl. PIn Raya Gg. Tower RT.12/03 No.60 Gandul, Cinere, Depok
Pendidikan : SMK Jurusan Akuntansi

Telepon/HP : 08558648238

Status : Belum Menikah

Sebagai bahan pertimbangan bersama ini saya lampirkan :
Daftar Riwayat Hidup (CV)

Fotokopi KTP

Fotokopi KK

Pas Foto 4x6

Fotokopi Ijazah

Saya Memiliki Pengalaman Praktik Kerja Lapangan di bagian Staf selama 1 Bulan. memiliki

kemampuan komunikasi yang baik, kemampuan analisa yang baik dan bisa bekerja secara mandiri
maupun tim.

Besar harapan saya untuk dapat dipanggil wawancara sehingga saya dapat menjelaskan secara lebih
rinci mengenai potensi dan kemampuan yang dimiliki.

Demikian surat lamaran kerja ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan sejujur-jujurnya. Atas
perhatian Bapak/Ibu pimpinan, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Aisyah Hidayati



KEMENTERIAN PENDIDIKAN,
KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN AJARAN 2023/2024

Program Keabhlian
Kompetensi Keahlian  : .Cuntansi olan Reuanofen Lembad/a

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah mme’ga;’
Kedurvan aspi

nama

tempat dan tanggal lahir
nama orang tua/wali
Nomor Induk Siswa

Nomor Induk Siswa Nasional

berdasarkan keputusan Kepala ... /4K yas? I Rl-makmur
Nomor 0!'452 /"M’F‘AM /SK /V/2024 tanggal 6 Mei 2024.
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Dipindai dengan CamScanner



JI. RM. Kahfi 1 Ciganj

YAYASAN PENDIDIKAN ISLAM AL-MAKMUR
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

SMK AL-MAKMU

Terakreditasi : 1. Akuntansi 2. Manajemen Perkantoran 3. Pemasaran

4. Teknik Komputer dan Jaringan - (021)
ur, Jagakarsa, Jakarta Selatan Telp./Fax : (O

78886927

———

SURAT KETERANGAN LULUS

Kepala SMK Al Makmur Jakarta selaku Ketua Penyelenggara Ujian Sekolah Tahun Ajaran
2023/2024 bedasarkan :

1.

Ketuntasan dari seluruh program pembelajaran pada kurikulum 2013

2; Kriteria kelulusan dari Satuan Pendidikan sesuai dengan Peraturan
Perundang Undangan ; dan P '
3 Surat Keputusan Kepala SMK Al Makmur Nomor
Nomor 01.452/SMK.AM/SK/IV/2024 19 April 2024 Tahun 2024 tentang
Penetapan Kelulusan Peserta Didik Tahun Pelajaran 2023/2024
Menerangkan ;
Nama AISYAH HIDAYATI
Tempat dan Tanggal Lahir Depok 30 Mei 2006
Nama Orang Tua Marjuki
Nomor Induk Siswa 6004
Nomor Induk Siswa Nasional 0066763784
Kompetensi Keahlian AKUNTANSI DAN KEUANGAN
LEMBAGA
Dinyatakan LULUS
Denean nilai sebagai berikut :
No | Mata Pelajaran |  Nilai
A. Muatan Nasional T B s e ] :
1__|Pendidikan Agama [slam 83.63
2__|Pendidikan Pancasila Dan Kewarganegaraan 84,06
3 |Bahasa Indonesia 82.06
4 [Matematika 83,51
5 |Sejarah Indonesia 80.00
6 |Bahasa Ingegris Dan Bahasa Asin Lainnya . 81.74
B. Muatan Kewilayahan =~ =~ M 5
1 __|Seni Budaya 84.50
2 |Penjasorkes 83.04
3  |Muatan Lokal X 5
Karakter Insan Al Makmur (Baca Tulis Qur'An | 7933
C. Muatan Peminatan Kejuruan T el R T
C1 _|Dasar Bidang Keahlian
Simulasi Digital 88.00
Ekonomi Bisnis 82.50
Administrasi Umum 85,00
Iimu Pengetahuan Alam 85.00
C2_[Dasar Program Keahlian 79,38
C3 [Kompetensi Keahlian 82,00
RATA RATA 82,92

Surat Keterangan Lulus ini bersifat sementara sampai dengan diterimanya ljazah oleh

Pesert

a Didik
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