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Sukabumi, Jawa Barat

TENTANG SAYA

Lulusan S1 Administrasi Bisnis Universitas Muhammadiyah Sukabumi dengan IPK 3,66.

Memiliki pengalaman di bidang administrasi, pemasaran, pengelolaan media sosial, dan

pelayanan pelanggan melalui pengalaman kerja, organisasi, serta proyek. Terampil

menggunakan Microsoft Office, pengolahan data, dan komunikasi bisnis. Memiliki minat

berkarier di bidang administrasi, operasional, layanan pelanggan, dan perbankan serta siap

berkontribusi dalam lingkungan kerja yang dinamis dan profesional.

CAPAIAN UTAMA

 Berhasil memperoleh 10 klien baru dalam 1 bulan.

 Mengelola pencatatan arus kas dan transaksi harian pada usaha grosir.

 Memproduksi lebih dari 25 konten media sosial setiap bulan.

 Menjalin kerja sama dengan 3 perusahaan dan 2 media massa.

 Lulus S1 Administrasi Bisnis dengan IPK 3,66.

RIWAYAT PENDIDIKAN

Universitas Muhammadiyah Sukabumi
S1 Administrasi Bisnis, 2020-2025

IPK 3.66/4.00

Mata kuliah Relevan: Pemasaran, Manajemen Operasi, Statistik Bisnis, Keuangan Bisnis,

Digital Marketing, Analisis Pasar, Perilaku Konsumen, Bisnis Internasional, Public Speaking

Dan Etika Bisnis.

PENGALAMAN KERJA

Vran Jaya

Finance & Marketing Officer, April 2026 – Sekarang

Pemasaran & Pengembangan Bisnis:

 Berhasil memperoleh 10 klien baru dalam waktu satu bulan pada Vran Jaya.

 Berhasil meningkatkan jumlah pelanggan dan transaksi penjualan dalam periode satu

bulan.

 Melakukan analisis harga pasar untuk menentukan strategi penjualan.

 Menjalin hubungan dengan supplier dan pelanggan grosir.

 Membantu meningkatkan penjualan melalui negosiasi dan pemasaran langsung.

Manajemen Keuangan:

 Mengelola pencatatan arus kas harian (cash flow) untuk memastikan akurasi data

transaksi grosir.

 Menyusun laporan keuangan berkala untuk memantau profitabilitas dan margin laba

produk.



 Bertanggung jawab atas penagihan piutang pelanggan dan koordinasi pembayaran

kepada supplier.

Global Islamic Bilingual School & Bimba Global Kids
Admin Sosial Media, Ags 2023 – Mei 2025

 Menyusun konten plan sebagai panduan dalam produksi konten sosial media

instagram.

 Melakukan riset konten yang menarik serta relevan dengan panduan pembelajaran.

 Bertanggung jawab dalam pembuatan konten mulai dari proses ideasi hingga produksi.

 Memproduksi lebih dari 25 konten per bulan dan membantu meningkatkan

engagement Instagram.

Retouch Wedding Organizer
Wedding Event Crew, Des 2023-Sekarang

 Membantu pasangan merencanakan konsep, tema, dan detail acara pernikahan.

 Mengatur dan mengkoordinasikan kerja sama dengan vendor lain seperti catering,

dekorasi, dan entertainment.

 Mengatur jadwal dan timeline acara pernikahan untuk memastikan semuanya berjalan

lancar.

 Mengatur dan memastikan lokasi acara pernikahan siap digunakan.

 Mengatasi masalah yang timbul selama acara pernikahan dan memberikan solusi.

Gudang Hantu Indonesia
Event Operations CrewMei 2023- Jun 2023

 Mengoperasikan wahana rumah hantu dengan aman dan efisien.

 Menyediakan pengalaman yang menakutkan dan menyenangkan bagi pengunjung.

 Bekerja sama dengan tim untuk memastikan kelancaran operasional wahana.

 Mengatasi situasi darurat dan memastikan keselamatan pengunjung.

 Meningkatkan keterampilan komunikasi dan kerja sama tim.

Gang Info Festival Ramadhan
Team Tenant, April 2022

 Mencari serta mendata UMKM yang akan bergabung pada event Gang Info Festival

Ramadhan.

 Mengkoordinir UMKM serta membuat perjanjian Memorandum of Understanding.

 Bertanggung jawab menjadi kasir pada event Gang Info Festival Ramadhan.

PENGALAMAN ORGANISASI

Badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas Ilmu Sosial
Hubungan Masyarakat, Ags 2021-Ags 2022

 Meningkatkan kesadaran dan citra positif BEM di kalangan mahasiswa, universitas,

dan masyarakat.

 Mengelola komunikasi antara BEM, mahasiswa, universitas, dan stakeholder lainnya.

 Menginformasikan dan mempromosikan acara-acara BEM kepada mahasiswa dan

masyarakat.

 Membangun dan memelihara hubungan baik dengan pihak universitas, organisasi lain,



dan stakeholder.

 Bekerjasama yang harmonis dengan tiga perusahaan dan dua media massa.

SOFT SKILLS DAN HARD SKILLS

Soft Skills: Komunikasi efektif, Kerjasama tim, Adaptif dan cepat belajar, Ketelitian terhadap

detail.

Hard Skills: Microsoft Excel (VLOOKUP, HLOOKUP, Pivot Table, IF Formula), Microsoft Word,

Microsoft PowerPoint, Administrasi Perkantoran, Pengarsipan Dokumen, Korespondensi

Bisnis, Penyusunan Laporan, Canva, Social Media Management.

SERTIFIKASI

Digital Marketing Officer BNSP
 Sertifikasi kompetensi nasional bidang Digital Marketing.

 Kompetensi: Social Media Management, Content Planning, Digital Campaign, Market

Research.








