Hal : Lamaran Pekerjaan

Kepada Yth,
Bapak/Ibu HRD Manager
Di Tempat

Dengan Hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini ;

MNama ¢ Murul Khotimah

Tempat danTanggal Lahir : Jakarta ,05 nMei 2006

Pendidikan Terakhir L SMEK

Alamat » Bujana Tirta Raya Mo.2 RT 11 AW & Kelurahan Pisangan Timur
Kecamatan Pulogadung Jakarta Timur

Mo. Telepon cDB5779672934

Dengan ini saya mengajukan surat lamaran pekerjaan kepada Bapak / Ibu pimpinan untuk diterima
menjadi karyawan diperusahaan yang Bapak / |bu pimpin,sebagai bahan pertimbangan bersama ini
saya lampirkan ;

Curriculum Vita

Pas Foto 3x4

Photo Scan KTP

Photo 5can Surat Keterangan Sehat Dari Dokter
Photo Scan Sertifikat Vaksin

Photo Scan SKCK

Photo Scan NPWP

Photo Scan ljazah Pendidikan terakhir

Phato scan Transkif Nilai

10, Photo Scan Surat Paklaring
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Demikianlah surat lamaran ini saya buat dengan besar harapan saya dapat diterima dan ditempatkan
pada perusahaan yang Bapak/lbu pimpin dan atas perhatiannya, saya ucapkan terima kasih.

Hormat Sava,

Nurul Khotimah



NURUL KHOTIMAH

Phone: 085779672934
Email: Nk2023496@gmail.com

TENTANG SAYA

Lulusan SMK jurusan Akuntansi yang sedang fokus membangun karier dan mengembangkan diri di dunia
kerja. Memiliki kemampuan dasar dalam penggunaan software akuntansi seperti MYOB dan Accurate,
serta terbuka untuk terus belajar hal-hal baru. Pernah aktif di kegiatan Palang Merah Remaja (PMR)
selama 2 tahun, yang membanty membentuk sikap kerja sama, kepedulian, dan tanggung jawab,
Berkomitmen untuk memperiuas relasi dan terus berkembang demi mencapai kesuksesan di masa depan.

PENGALAMAN KERJA

» Praktik Kerja Lapangan BPOM (Badan Pengawas Obat dan Makanan) Bidang PPSDM POM 1 Juli
30 September 2024

Merekap dokumen Surat Perintah Membayar dan Lembaga Sertifikasi Profes

Menyortir menyusun, dan merapikan arsip dokumen administratif

Mencetak tiket pesawat untuk keglatan dinas luar

* Membantu proses pencetakan dan fotokopi dokumen harian

Mendukung kegiatan administrasi lainnya di bidang PPEDM POM

Pengalaman Kerja Event (Freelance F&B) - 5 Hari
« Waiter - Legit Group / PT Selera Kreasi Bangsa (2 Hari):

Melayani pelanggan, menyajikan pesanan, dan menjaga kebersihan area kerja.
+ Crew F&B - Shake Shake In A Tub (3 Hari):

Menyizpkan produk, melayani pelanggan, dan membantu operasional outlet,

PENDIDIKAN

2022-2025|SMK TIRTA SARI SURYA|Jurusan Akuntansi

Jurusan Akuntansi berdasarkan ketertarikan pada sistem pencatatan keuvangan dan
pengelolaan data yang rapi serta terstruktur, Akuntansi dinilai sebagai bidang yang
melatih ketelitian, tanggung jawab, dan logika berpikir yang kuat. Keahlian ini
dianggap penting dan relevan untuk berbagai jenis pekerjaan, terutama di bidang
administrasi dan keuangan.

KEMAMPUAN

= Micresoft Office (Word, Excel, PowerPaint)

« Komunikasi yang jelas

= Manajemen waktu

Kerja tim Problem solving

sederhann Adaptasi cepat

Dasar Software Akuntansi Myob dan Accurate






PROVINSI DKI JAKARTA

‘ JAKARTA TIMUR
NIK : 33750245050k0002
Nama - NURUL KHOTIMAH
Tempat/Tgl Lahir . JAKARTA, 05-05-2006
Jemns kelamin - PEREMPUAN Gol. Darah -
Alamat - JL. BUJANA TIRTARAYA NO.2

RTRAW : 011/006

Agama . ISLAM

Status Perkawinan: BELUM KAWIN

Pekerjaan . PELAJAR/MAHASISWA
~ Hewarganegaraan . WNI JAKARTA TIMUR _
. Berlaku Hingga ~ SEUMUR HIDUP 31-05-2023
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POLICE RECORD
Momor  SKCKASITUNUYAN 7 250020
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e . NURLL KHOTIMAH
s Kamin : PEE
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Dipindai dengan CamScanner



KANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA JAKARTA
n P v P PULOGADUNG

3175 0245 0506 0002

NURUL KHOTIMAH

JL. BUJANA TIRTA RAYA NO.2 RT. 011 RW. 006, PISANGAN

TIMUR, PULOGADUNG, KOTA ADM. JAKARTA TIMUR, DKI
= JAKARTA
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Dipindal dengan CamScanner



Mo. ljazah: 141202504302065
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH
REPUBLIK INDOMNESIA

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
TAHUN AJARAN 2024/2025

Program Keshlian : Akuntansi dan Keuangan
Konsentrasi Keahlian: Akuntansi dan Keuangan Lembaga

Dengan ini menyatakan bahwa;

Nlurul Khotimah

tempat, tanggal lahir :  Jakarta, 5 Mei 2006
Mamar Induk Sizwa Maslonal ;o DD&G6512248
LULUS
dari,
satuan pendidikan i SMESTIRTA SARI SURYA

Momaor Pokok Sekolah Masional : 207103553

Berdasarkan Keputusan Kepala SMKS TIRTA SARI SURYA Nomor 231 / SKEP / SMK TSS /W /2025

Tanggal & Mei 2025 setelah memenubi seluruh kriteria sesuai denaa t
ok gan peraturan perundang-

,..-"’"'-.__-" i'-'.l:lla Jakarta Timur, 19 Mei 2025
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YAYASAN DHARMAGATI KSATRIA JAYA ’
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN "TIRTA SARI SURYA
BIDANG KEAHLIAN BISNIS DAN MANAJEMEN

Status Terakreditasi b ne
Konsentrasi Keahlian Akuntansi "A - |
Konsentrasi Keahlian Manajemen Perkantoran A :g: ; ﬁmﬁw
Momor : 1347 /BAN-SM/SK/2021 e i

31, Nanas 1 Rt 015 / 010 Utan Kayu Utara Kode Pos-13120 ey : 20103553
Matraman - Jakarta Timur - Telp. 8576111

|

TRANSKRIP NILAI

Nomor : 238 / SMK-TSS / V /2025

Saluan Pendidikan - SMKS TIRTA SARI SURYA
Nomor Pokok Sekolah Nasional 1 20103553
Mama Lengkap s Wurul Khotimah
Tempat, Tanggal Lahir : Jakarta, § Mel 2006
Mamor Induk Siswa Masional ) . DOBGS 12248
Momar ljazah 141202504 302065
Tanggal Kelulusan ¢ 5 Mei 2025
Pragram Keahfian : Akuntansi dan Keuangan
kKompetensi Keahlian . Akuntansi dan Keuangan Lambags
No Mata Pelajaran | Nilal
1 Pendidikan Agama dan Budi Pekerti B0.53
2 Pendidikan Pancasila dan Kewsrganegaraan B1.43
3 Bahasa Indoresla B0.92
4 Matemaltika B1.0%8
5 Sejarah Indonesia TT.BS
B Bahasa Inggrs dan Bahasa Asing Lainnya 7839
T Seni Budaya B0.00
8 |Pendidikan Jasmani, Ofahrags dan Kesehatan 79.62
L] Muatan Lokal =
10 | Simutasi dan Komunikasi Digital (C1) B3.50
1 [IPA(CY) 76.50
12 Ekanoml Bismis (1) 78.00
13 | Administrasi Umom {(C1) TE.00
14 LUiasar Program Keahlian [02) 7800
15 | Kompetensi Keahlian (C3) 8120
Rata-Rata 79.67
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SMK TIRTA SARI SURYA J AKARTA

KONSENTRASI KEAHLIAN
Akuntansi

Alamat : JI. Nanas 1 Utan Kayu Utara Matraman Jakarta Timur

SERTIFIKAT PRAKERIN
Momer - 051/SME-TS5/WV 2025

Sertifikat Praktek Kerja Industri ini diberikan kepada :

X
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Nama o Nurul Khotimah ri']
Tempat / Tanggal Lahir . Jakarta, 05 Mei 2006 =
NIS / NISN - 006726/ 0066512248 =

ey
-

I

telah melaksanakan kegiatan Praktek Kerja Indusiri di

()

Nama Perusahaan / Institusi . Badan Pengawan Obat & Makanan RI %
Alamat Tempat Prakerin . JI Percetakan Negara No 23 Jakarta Pusat ’T—:"|
Judul Laporan - Proses Rekapitulasi PPSDM di BPOM RI '__'.

IE

Waktu Pelaksanaan Prakerin - 1 Juli 2024 s/d 30 September 2024

Jakarta, 05 Mei 2025

—Kep K Tirta Sari Surya Jakarta
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Dipindal dengan CamScanner



Kartu Vaksinasi COVID=1S

NURUL KHOTIMAH
‘H‘EEEJ mi L]

2006-05-05

VAKSIN PRIMER 1
CoronaVac / 24005020
2020-07-25

KLINIK POLKES 00.08.04 JT

Kartu Vaksinas| GEVIE=1E

NURUL KHOTIMAH
wews 0558100600
2006-05-05

VAKSIN PRIMER 2
Corgnavac 26007521
2021-03-10

KEC. PLULD GADUNG l: e B

Kartu Vaksinas| COVIE=1S

NURUL KHOTIMAH
*+++0558100600**
2006-05-05

VAKSIN BOOSTER 1
Astra Zeneca ! 326913P
2022-D6~-10

Dipindai dengan CamScanner
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JAYA RAYA

PEMERTNTAH PROVINSI DAERAH KHUSLUS TBUKOTA JAKARTA
DINAS KESEHATAN

PUSAT KESEHATAN MASYARAKAT PULOGADUNG

Iaten Kavo Fuorily Selsmn 11 Soe 268 Pubapafung Jakarss Ticcus DKL likans
Telp. - (HFT14E0D510 Fax (07112890519
Fea-gl : plonsepuosdurge gl s, puskesived, pobagaduong i ckoria good

w

SUBAT KETERANCGAN SCHAT
Mo KIR-20251031-001
Yang beriunds lenpan dihawah ind :
Dakter 1 dr Dessy Fardiom
Menernaghan Habhwe
Mamz : WIIRUT. KHOTIMAH
Jenis Kclamin ¢ Pefemipuan
Temnpot Tangeal Lahir b JAKARTANS-05-2006
Alamat o JLBU)ANA TIRTA NO 2 RT 011 RW 006
Tekeriaun : BELUMTIDAK BEKERIA
TH/EBR : 156/37.2
Tekanan Darals : 105467 Mmkg
Uilongan Darzh ;
Kesadaran s COMPOS MENTIS
MNafas : 20fmenia
Dhebih Mads - 10 nseol
DNeelak Jartung : REGULAR
Biula Wurna T
Suhu P40
Catatan

Buhwa pada pemeriksaan dalam keadaan Sehai, surat keterangan ind dipergunakan uniuk keperly m!in:ﬁkcﬂn:n_
Dremukian surat keterangan ini dibuet ggar diguenakan sehepaimana mestinga /mﬁ'ﬁ}}\
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gt Dressy Fardiani
SIP:5/R, 154, 1030, 75,002, 1000 42,501 1-204 TR 06, T40/2025
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NURUL KHOTIMAH
3175024505060002

QR ini hanya bisa digunakan 1
kali

Kadaluarsa dalam 59 menit

Dipindai dengan CamScanner



