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EXECUTIVE SUMMARY 

 

Lulusan S1 Ilmu Komunikasi dari Universitas Gunadarma dengan pengalaman magang di media 
cetak Radar Bogor selama 6 bulan, serta pengalaman kerja selama 3 tahun sebagai Operator 
Produksi di perusahaan farmasi. Memiliki kemampuan komunikasi yang baik, terbiasa bekerja 
dengan standar industri seperti GMP dan SOP, serta mampu mengoperasikan mesin produksi dan 
menjaga kualitas proses manufaktur. Teliti, disiplin, dan cepat beradaptasi dalam lingkungan kerja 
yang dinamis. Siap berkontribusi secara optimal dalam tim maupun individu untuk mendukung 
kelancaran proses produksi.. 

EDUCATION 

UNIVERSITY Gunadarma 2017-2021 

Management, bachelor’s degree 

SMA PGRI Plus Cibinong 2014-2017 
Science 

WORK EXPERIENCES 

Internship 
Radar Bogor Febuari 2020 – July 2020 

 
• Menyampaikan konten siaran secara menarik, informatif, dan sesuai format acara 

(musik, berita, talk show, dll). 

• Menjaga suasana siaran tetap hidup dan menghibur bagi pendengar. 

• Melakukan riset topik yang akan dibahas. 

• Menyusun naskah atau catatan singkat untuk membantu kelancaran siaran. 

• Memilih lagu atau konten audio yang sesuai dengan program. 

• Membaca dan menanggapi pesan dari pendengar melalui telepon, media sosial, atau 
aplikasi chat. 

• Mengoperasikan Peralatan Siaran 

• Menggunakan mixer audio, mikrofon, komputer, dan perangkat lunak siaran. 

• Memastikan suara dan transisi antar segmen terdengar halus dan profesional. 

• Bertindak sebagai representasi profesional dari stasiun radio di hadapan publik. 

• Menyesuaikan gaya komunikasi dengan identitas program dan audiens target. 

• Bekerja Sama dengan Tim Produksi 

• Berkoordinasi dengan produser, teknisi suara, dan tim kreatif untuk merancang konten 
siaran. 

• Mencari berita ter update masa kini 
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Employe 
PT Guardian Pharmatama May 2023-Present 

Staff Produksi 

- Menjalankan proses produksi obat dan produk farmasi sesuai dengan standar operasional 
prosedur (SOP) dan Good Manufacturing Practices (GMP). 

- Mengoperasikan mesin dan peralatan produksi dengan benar dan menjaga kondisi mesin agar 
tetap optimal. 

- Melakukan pengawasan kualitas produk selama proses produksi untuk memastikan produk sesuai 
dengan spesifikasi yang telah ditetapkan. 

- Melakukan pencatatan data produksi secara akurat, termasuk penggunaan bahan baku, hasil 
produksi, dan limbah produksi. 

- Menjaga kebersihan area produksi agar memenuhi standar hygiene dan keselamatan kerja. 
- Melaporkan kendala dan masalah teknis selama proses produksi kepada atasan langsung. 
- Melakukan perawatan rutin mesin produksi dan membantu tim maintenance bila diperlukan. 
- Mengikuti pelatihan dan briefing produksi untuk peningkatan kompetensi dan pemahaman SOP. 
- Mematuhi aturan keselamatan kerja dan standar lingkungan selama proses produksi berlangsung. 
- Bekerjasama dengan departemen lain seperti Quality Control, Warehouse, dan Logistik untuk 

kelancaran proses produksi. 
 
ADDITIONAL INFORMATION 

SOFTWARE SKILLS 

▪  Ms. Office (Ms. Word, Ms. Excel, Ms.PowerPoint) 

▪  Spreadsheets 

▪  VLOOKUP & XLOOKUP 
▪  Pivot 
▪  Data Entry & Case Analytic 

HARDSKILL 

▪  Communication 
▪  Teamwork 

▪  Time management 
▪  Multitasking 
▪  Think Quickly 
▪  Work ethic 
▪  Adaptability 
▪  Leadership 

▪  Problem Solving 
▪  Kemampuan Interpersonal 

LANGUAGE SKILL 

▪  Indonesia (Advanced Professional Level) 
▪  Inggris (Intermediate Level) 



Winda Novia
DEPUTY HRD MANAGER PABRIK

Agung Wicaksono

SERTIFIKAT PELATIHAN
Nomor : 2781/QA-GMP/I/2025

Diberikan Kepada

Telah Berhasil Lulus Pelatihan

Total Productive Maintenance

Yang Diselenggarakan Pada 28 Agustus 2025 Dengan Trainer Yayan Sofyan Ahmad

Perolehan Nilai Post-Test  87  dan Nilai Evaluasi 100 

21 Januari 2026

GMP COMPLIANCE MANAGER

Faisal Thaib



SERTIFIKAT
Nomor : 656/GMP/QA/GP/2022

Diberikan Kepada

Sebagai
Peserta Pelatihan

Winda Novia
GMP Compliance Manager

Faisal Thaib
Deputy HRD Manager Pabrik

Agung Wicaksono

“ISO 9001:2015”

Yang diselenggarakan pada tanggal 30 Mei 2022
dengan nilai post-test 85 dan nilai evaluasi 90.

Bogor, 30 Agustus 2022

Dengan Trainer Danang Aji Wiguna



Sertifikat
Nomor : 1155/QA-GMP/X/2023

Diberikan Kepada

Sebagai

Peserta Pelatihan

Winda Novia
GMP Compliance Manager

Faisal Thaib
Deputy HRD Manager Pabrik

Agung Wicaksono

Critical Point Proses Produksi

Yang diselenggarakan pada tanggal 31 Juli 2023
Nilai post-test 80 dan nilai evaluasi 100

Bogor, 31 Oktober 2023

Dengan Trainer Asha Florensiska Siallagan



Winda Novia
DEPUTY HRD MANAGER PABRIK

Agung Wicaksono

SERTIFIKAT PELATIHAN
Nomor : 245/QA-GMP/I/2025

Diberikan Kepada

Telah Berhasil Lulus Pelatihan

Kalibrasi, Kualifikasi dan Validasi Mesin Peralatan Produksi

Yang Diselenggarakan Pada 28 Oktober 2024 Dengan Trainer Retno Prihatiningtyas

Perolehan Nilai Post-Test  100  dan Nilai Evaluasi 98 

31 Januari 2025

GMP COMPLIANCE MANAGER

Faisal Thaib



SERTIFIKAT
Nomor : 722/GMP/QA/GP/2022

Diberikan Kepada

Sebagai
Peserta Pelatihan

Winda Novia
GMP Compliance Manager

Faisal Thaib
Deputy HRD Manager Pabrik

Agung Wicaksono

“Farmakovigilans”

Yang diselenggarakan pada tanggal 16 Juni 2022
dengan nilai post-test 85 dan nilai evaluasi 95.

Bogor, 21 September 2022

Dengan Trainer Danang Aji Wiguna


