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RINGKASAN PROFIL

Individu yang berdedikasi dan terampil dalam bidang Administrasi, Operasional General Affair, serta Field Sales

dengan rekam jejak pengalaman yang luas di berbagai sektor industri. Terbukti memiliki kemampuan koordinasi

tim  yang  solid,  analisis  wilayah  pemasaran,  manajemen  dokumen,  dan  komunikasi  lintas  divisi.  Dikenal

berintegritas  tinggi,  berorientasi  pada  pencapaian  target,  serta  cepat  beradaptasi  dalam  menyelesaikan

tantangan kerja mandiri maupun kolaboratif. 

PENGALAMAN KERJA

Administrasi & Teknisi Terminasi Panel TR

PT. AMI (Subkontraktor APG)

Mengelola  administrasi  proyek  secara  menyeluruh,  termasuk  pembuatan  surat  penawaran  (quotation),

invoice/tagihan, serta pengurusan korespondensi dan perizinan ke instansi terkait.

Melaksanakan pekerjaan teknis penarikan kabel Toupur dan terminasi Panel Tegangan Rendah (TR) sesuai

standar mutu dan keselamatan kerja.

Berkoordinasi dengan tim internal dan manajemen lapangan sehingga seluruh proyek selesai tepat waktu

dengan kualitas kerja yang optimal.

Liaison Officer – General Affair Division

PT Net Mediatama Indonesia

Mempersiapkan dan mengelola ketersediaan perlengkapan, fasilitas kantor,  serta kebutuhan operasional

kerja harian.

Melakukan koordinasi efektif dengan vendor eksternal dan divisi internal terkait pemeliharaan (maintenance)

fasilitas.

Menjalankan  komunikasi  dan  koordinasi  operasional  antara  kantor  pusat,  stasiun  transmisi,  dan  kantor

cabang produksi daerah (Semarang) untuk kelancaran siaran lokal.

Mendukung tim Legal dalam proses pengurusan kelengkapan perizinan siaran lokal di berbagai daerah.

Penyusunan Rencana Anggaran Biaya (RAB) untuk memenuhi operasional fasilitas operasional dan stasiun

transmisi daerah.

Taskforce - TMC (Area Retail Majalengka)

PT Surya Madistrindo (Gudang Garam Group)

Melakukan kunjungan rutin ke jaringan outlet/konsumen terdaftar untuk membangun dan menjaga hubungan

bisnis yang baik.

Menganalisis potensi penjualan produk di area retail Majalengka serta menyusun laporan perkembangan

penjualan secara berkala kepada atasan.

Melakukan riset dan analisis strategi  kompetitor di  lapangan guna mengidentifikasi  peluang peningkatan

market share.

Mengimplementasikan  teknik  komunikasi  penjualan  yang  efektif  untuk  mendorong  peningkatan  volume

penjualan produk di area cakupan.
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2008 – 2013

PENDIDIKAN

S1 Peternakan (S.Pt.)

Universitas Jenderal Soedirman

Aktif dalam Organisasi Kemahasiswaan UP3 Kampus Universitas Jenderal Soedirman.

KEAHLIAN & KOMPETENSI

Keahlian Utama: Administrasi Dokumen, Operasional General Affair (GA), Penyusunan RAB, Pengurusan

Perizinan, Field Sales & Retail Analysis.

Software & Alat Kerja: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), Manajemen Inventaris & Surat Menyurat.

Kompetensi Soft Skills: Komunikasi & Negosiasi, Manajemen Waktu, Analisis Pasar, Kerjasama Tim &

Kemampuan Adaptasi Cepat.
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