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Saya Yolanda Olivia Agatha Simatupang, lulusan S1 Teknik Fisika dari Institut Teknologi Sumatera. Saya memiliki
pengalaman sebagai Asisten Laboratorium Teknik Fisika 1, Teknik Fisika 3, serta Asisten Praktikum Gambar
Teknik, dengan tanggung jawab dalam membimbing, mengarahkan, dan mengajar mahasiswa. Selain latar
belakang teknis, saya memiliki ketertarikan dan fokus karier di bidang Purchasing/Procurement (Pengadaan
Barang dan jasa) serta Legal Staff, khususnya dalam pengelolaan administrasi, koordinasi vendor, negosiasi,
serta pengelolaan dokumen kontrak dan legalitas. Saya terbiasa bekerja secara detail, terstruktur, dan mampu
memastikan proses berjalan sesuai prosedur. Saya juga memiliki kemampuan komunikasi yang baik, mampu
bekerja dalam tim, serta memiliki ketelitian dan tanggung jawab tinggi dalam menyelesaikan pekerjaan.
Kombinasi kemampuan teknis, administratif, dan koordinasi menjadikan saya siap berkontribusi secara
profesional di bidang pengadaan maupun legal.
.

PROFESSIONAL EXPERIENCES

Institut Teknologi Sumatera - Lampung Selatan, Indonesia Agustus 2021 – Maret 2025

Sarjana Teknik Fisika (S.T.) | IPK: 3,43 / 4,00
Koordinator Asisten Praktikum Laboratorium Teknik Fisika 1 (2023).
Koordinator Praktikum Mata Kuliah Gambar Teknik (2024)
Penanggung jawab program kerja KKN 126 berupa pembuatan maket/masterplan Desa Rama Gunawan,
Lampung Tengah (2023/2024)

Salah satu perwakilan Program Kerja Utama Dosen Teknik Fisika (2023)

PROFESSIONAL EXPERIENCES

Institut Teknologi Sumatera - Lampung Selatan, Indonesia Agustus 2023 - Desember 2023

Asisten Laboratorium Teknik Fisika 1
- Membimbing dan mengarahkan mahasiswa tahun kedua dalam praktikum Laboratorium Teknik Fisika 1.
- Materi: Simulasi Eagle, Power Supply, Rangkaian DC, Rangkaian AC, Op-Amp, dan Switching.
- Membimbing sekitar 10 mahasiswa.

Institut Teknologi Sumatera - Lampung Selatan, Indonesia Januari 2024 - Mei 2024

Asisten Praktikum Gambar Teknik
- Membimbing mahasiswa dalam praktikum Gambar Teknik.
- Materi: Pengenalan AutoCAD, desain ledakan, pembuatan desain 2D, baling-baling, dan desain 3D.
- Membimbing sekitar 33 mahasiswa.

Institut Teknologi Sumatera - Lampung Selatan, Indonesia Agustus 2024 - Desember 2024

Asisten Laboratorium Teknik Fisika 3
- Membimbingmahasiswa tahun ketiga dalam Laboratorium Teknik Fisika 3.
- Materi: Transformasi Laplace dan Respon Transien, PID Tuning, Rangkaian Pneumatik, serta Desain Robot
Penyeimbang 3D.



- Membimbing sekitar 10 mahasiswa.

PT.Gapeksindo Jaya Bersama - Sumatera Utara , Indonesia Agustus 2025 – Januari 2026

Purchasing Staff
- Mengelola dan mengkoordinasikan seluruh proses tender mulai dari perencanaan, persiapan

dokumen, hingga penandatanganan kontrak.
- Menyusun dan memverifikasi dokumen administrasi, teknis, dan finansial sesuai dengan persyaratan

tender.
- Menjadi penghubung utama antara perusahaan dan panitia tender, termasuk menghadiri aanwijzing

dan klarifikasi teknis.
- Menyusun strategi penawaran harga dan memastikan pengajuan dokumen tepat waktu.
- Melakukan analisis hasil tender dan memberikan rekomendasi perbaikan untuk tender berikutnya.
- Berkoordinasi dengan tim internal (teknik, keuangan, legal, dan manajemen) untuk

memastikan kesesuaian penawaran dengan kemampuan perusahaan.
- Mengarsipkan seluruh dokumen tender dan laporan secara sistematis.

Keahlian Teknis/ Legal Staff (Perizinan & Pemetaan):
- Mengoperasikan QGIS untuk pemetaan lokasi usaha sebagai syarat penerbitan izin
- Melakukan penginputan dan pengurusan perizinan usaha melalui sistem OSS (Online Single Submission).
- Mengelola proses administrasi dan pengajuan dokumen lingkungan melalui sistem AMDALNET.
- Melakukan pemetaan koordinat dan validasi lokasi usaha untuk kebutuhan NIB dan perizinan lingkungan.
- Berkoordinasi dengan instansi terkait dalam proses penerbitan izin lokasi usaha

ORGANIZATIONAL & VOLUNTEER EXPERIENCES

Himpunan Teknik Fisika "Aryacitya" ITERA - Lampung Selatan, Indonesia Agustus 2023 - Desember2024

Anggota Muda

Ikut ambil bagian dalam segala kegiatan organisasi himpunan

SKILLSS AND OTHERS6

HardSkills:Autodesk EAGLE; Arduino (Mikrokontroler); Arduino IDE; Autodesk AutoCAD; Fritzing,QGis atau GIs,Amdalnet,Oss

Soft Skills:Kerja Sama Tim; Komunikasi; Kepemimpinan; Berpikir Kritis

Projects : Dapat dilihat di LinkedIn (Yolanda Olivia Agatha Simatupang)

Interest: Instrumentasi & Kontrol, Internet of Things, Pengembangan Diri, dan Pemberdayaan Manusia







Perihal : Lamaran Pekerjaan

Kepada Yth.
Bapak/Ibu Pimpinan Perusahaan

Di Tempat

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Yolanda Olivia Agatha

Simatupang Tempat, Tanggal Lahir : Medan, 02 November
2002
Alamat : Jalan Tanjung Bunga II No.47 Medan
No. HP & Email : 085187051502, yolaoliviya@gmail.com

Dengan ini bermaksud untuk mengajukan lamaran pekerjaan di perusahaan yang

Bapak/Ibu pimpin. Saya siap ditempatkan di posisi yang sesuai dengan kemampuan

dan latar belakang pendidikan saya.

Sebagai bahan pertimbangan, berikut saya lampirkan beberapa berkas pendukung:
1. Daftar Riwayat Hidup (CV)
2. Fotokopi Ijazah Terakhir
3. Fotokopi Transkrip Nilai
4. Fotokopi KTP
5. Pas Foto Terbaru
6. Sertifikat Pendukung (jika ada

Saya memiliki semangat kerja yang tinggi, mampu bekerja dalam tim, dan siap belajar

hal baru demi kemajuan perusahaan. Besar harapan saya agar dapat diberikan
kesempatan untuk mengikuti tahap seleksi dan wawancara.

Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian dan

kesempatan yang diberikan, saya ucapkan terima kasih.

mailto:yolaoliviya@gmail.com


Hormat saya,

Yolanda Olivia Agatha Simatupang
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