Yth.
Bapak/Ibu Pimpinan
Di Tempat

Dengan hormat,

, 27 April 2026

Saya yang bertandatangan dibawah ini:

Nama
Tempat, Tanggal Lahir :
Jenis Kelamin
Pendidikan Terakhir
No. Telepon
Agama

Status Perkawinan
Tinggi/Berat Badan
Kebangsaan

Email

Alamat

Dengan ini mengajukan

: MUHAMAD RIZKI SAPUTRA

CIANIJUR, 2 Januari 2004

: Laki-Laki

: SMK KAHURIPAN 1

: 0895321408874

: Islam

: Belum menikah

: 164/45

: INDONESIA

: rizkysptr312@gmail.com

: JL. MUARA NO. 72/146 RT/RW 001/003 KEL. TANJUNG

BARAT KEC. JAGAKARSA JAKARTA SELATAN

permohonan kerja untuk menempati posisi sebagai yang dibutuhkan

di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin, sebagai bahan pertimbangan berikut saya lampirkan:

Pasfoto 2x3

Fotokopi SKCK
Fotokopi KTP

A A e

Daftar Riwayat Hidup (CV)

Fotokopi Ijazah Terakhir

Dokumen Pendukung Lainnya

Demikianlah surat lamaran ini saya buat, besar harapan saya agar dapat bergabung dengan

perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Atas perhatiannya saya ucapkan terimakasih.

Hormat saya,

MUHAMAD RIZKI SAPUTRA



MUHAMAD RIZKI
SAPUTRA

ABOUT ME:

Lulusan SMK Teknik Kendaraan Ringan yang
memiliki pengalaman sebagai helper mekanik
dan housekeeping. Terbiasa melakukan
perawatan kendaraan (tune up EFI, sistem rem)
serta pekerjaan operasional seperti
pembersihan area kerja dan pelayanan dasar.
Mampu bekerja dalam tim, disiplin, dan cepat
beradaptasi di lingkungan kerja.

(™) Date of Birth
CIANJUR, January 2nd 2004

“

Education
SMK KAHURIPAN 1

'\/\

Gender
Laki-Laki

‘\/\

Religion
Islam

Marital Status

Belum menikah

Nationality
INDONESIA

Height/Weight
164/45

)
0895321408874

"\/\

KB ¢ = 7 @ »

Email
rizkysptr312@gmail.com

Address

JL. MUARA NO. 72/146 RT/RW 001/003 /
KEL. TANJUNG BARAT KEC. JAGAKARSA
JAKARTA SELATAN

SOCIAL MEDIA
o Muhamad Rizki Saputra

o @rraccc?
@itssrzky
® 0595321408874

o

”
g

Q EDUCATION <

T 2019 - 2022

TKRO - SMK KAHURIPAN 1

d SKILLS <

Microsoft Excel L 6 6 & & & 8 & & &
Microsoft Word ' A G 0 0 0 6 & &
PowerPoint 0 O O O O B B O B

d EXPERIENCE <

@ Helper Mekanik - Fresh auto care
2021 - 2022
- Membantu perbaikan kaki-kaki kendaraan.

- Melakukan servis berkala kendaraan.
- Membantu proses turun mesin.

- Melakukan tune up EFL.

- Menjaga kebersihan area bengkel.

- Menggunakan alat kerja sesuai standar keselamatan.
@ Housekeeping - Hotel Banggalawa

2024 - 2025

- toMembersihkan dan merapikan kamar hotel.

- Menjaga kebersihan area publik (lobby, koridor, area umum).
- Memastikan standar kebersihan sesuai SOP.

- Melayani kebutuhan dasar tamu.

- Bekerja sama dengan tim untuk menjaga kenyamanan tamu.

a LANGUAGE <

Indonesia - Aktif TR AT

Inggris - Pasif WYY Y YO WO TR T
q INTEREST <

Memasak

Traveling

Otomotif






KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
PROGRAM 3 TAHUN

\; 5 TAHUN PELAJARAN 2021/2022

- o .

o Program Keahlian ~ : .Yeknik Obomokig ..
‘. e Kompetensi Keahlian : TekhikadﬁrasnRingﬁh ... Obomotif
-3 4
Q% V2 Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala deﬂkMenergahKe_)umah ..................
% Kahuripan 1 Jaksrta

St

” N

'\* > Normior Pokik Sekolah Nasionalh? a0 aD i /e sressrrossss s msissmsessmsssiosies

istrasi Jakarta Selgtan

Mo Kabupaten/Kota . fidministrasi  Jakarta OSeigten .
() » Provinsi DK‘ ....... Jaka s B0 L A I menerangkan bahwa:
i 4
\ o nama > MuHAMAD ..... R ‘ZK'SAPUT“A .......................
;\.‘\ tempat dan tanggal lahir > anmur,onanuanzooq ........................
_"_‘ nama orang tua/wali : Sarw . i A
N ”
\(.‘/ Nomor Induk Siswa : 1943 ..........................................................................
'0 > Nomor Induk Siswa Nasional : 00149‘6838 ..........................................................
1 e
4
S L LULUS
14 \ S

7 dari sekolah menengah kejuruan setelah memenuhi seluruh kriteria sesuai
& dengan peraturan perundang-undangan yang diumumkan pada tanggal 3 Juni 2022.

MDD, A AT L S——. ~

M-SMK/K13-3/ 0198063

Persesjen Kemendikbudristek RI Nomor 1 Tahun 2022



POLRI DAERAH METRO JAYA ' s =
RESORT METROPOLITAN JAKARTA SELATAN Nomor:09-07047389

SEKTOR JAGAKARSA

POLICE RECORD
Nomor : SKCK/YANMAS/8786/IX/YAN.2.3/2022/INTELKAM
This is to certify that
Nama : MUHAMAD RIZKI SAPUTRA
Name
is Ketami : LAKI-LAKI
Sex
Kebangsaan :
Nationality . INDONESIA
Agama . ISLAM
Religion R
Tempat dan tgl lahir - CIANJU
Poace and dals ol Bt : CIANJUR , 2 JANUARI 2004
Tempat tinggal sekarang . JL. MUARA NO. 72 RT 001, RW 003, KEL. TANJUNG BARAT, KEC.
Current address JAGAKARSA, KOTA ADM. JAKARTA SELATAN, PROV. DKI JAKARTA
Pekerjaan p
Occupation
Nomor Kartu Tanda Penduduk ;
T . 3203050312030002
Nomor Paspor/ KITAS/ KITAP* .
Passport/ KITAS/KITAP number
Rumus sidik jari A
Fingerpnnts Formula

Asofscmsnmglhmugh!ha:ssuehomofbywmleof Wil
Catatan isian yang ada :
Existing Police record

lhobcanr honof proveo notto be mvo\nd ln any oriminal cases

selama ia berada di Indonesia dari
during his/er stay in Indonesia from - 2 JANUARI 2004

until * 29 SEPTEMBER 2022

; This cemﬁcate is lssued at the mquest to the applicant
. MELAMAR PEKERJAAN

For the purpose
Berlaku dari tanggal ;
Valid from . 28 SEPTEMBER 2022

Sampai dengan ;
Until : 20 MARET 2023

Dikeluarkan di : Jakarta
Issued In

Pada tanggal : 29 SEPTEMBER 2022

KEPALA KEPOLISIAN SEKTOR JAGAKARSA

violations. SKCK Is declared N\ 4 £3/ABA WAHID KEY, S.S0S, M.H.

' (e

*) coret yang tidak perlu



SMK J PERGURUAN “CIKING BADAN NASIONAL SERTIFIKAS! PROFESI

BADAN NASIONAL SERTIFIKASI PROFESI
INDONESIAN PROFESIONAL CERTIFICATION AUTHORITY

SERTIFIKAT KOMPETENSI
CERTIFICATE OF COMPETENCY

No. 02910 3115 2 0000084 1 2022

Dengan ini menyatakan bahwa,
This is to certify that,

MUHAMAD RIZKI SAPUTRA
No. Reg. OTO 1893 00084 1 2022

Telah kompeten pada bidang :
Is competent in the area of :

Teknisi Kendaraan Ringan
Automotive Engineering

Dengan kualifikasi / Kompetensi :
With Qualification / Competency:

KKNI Level II pada Kompetensi Keahlian
Teknik Kendaraan Ringan Otomotif
KKNI Level II on the Competency of
Automotive Light Vehicle Engineering

Sertifikat ini berlaku untuk: 3 (tiga) Tahun
This certificate is valid for: 3 (three) Years

Jakarta, 13 Juni 2022

Lembaga Sertifikasi Profesi SMK 3 Perguruan “Cikini”
Professional Certification Body of Vocational High School 3 Perguruan “Cikini”

—

Fariz, M.T.
Ketua
Chairman



Daftar Klaster

List of Cluster(s)
Skema Sertifikasi : KKNI Level II Teknik Kendaraan Ringan Otomotif
Certification Scheme  : KKNI Level IT on the Competency of Automotive Light Vehicle Engineering
No Kode Klaster Judul Klaster
No Cluster Code Title of Cluster

Pemeliharaan Kendaraan Ringan Sistem Injeksi
injection System Light Vehicle Maintenance
Pemeliharaan/Servis Chasis

Chassis Maintenance/Service

1 | LSPPERCIK3/TKRO/2

2 | LSPPERCIK3/TKRO/S

Jakarta, 13 Juni 2022

Lembaga Sertifikasi Profesi SMK 3 Perguruan “Cikini”
Professional Certification Institute SMK 3 Perguruan “Cikini”

e

Tanda tangan pemilik Ketua Sertifikasi
Signature of Holder Chairman of Certification




N

PT TUNAS RIDEAN Tbk
SMK KAHURIPAN 1

JL. Nangka No 17 Tanjung Barat, Jagakarsa, Jakarta Selatan Tip : 021. 7810801
SERTIFIKAT KOMPETENSI
CERTIFICATE OF COMPETENCY

Nomor : 027 / SMK.KH.1 / 111/ 2022

N

Sertifikat diselenggarakan berdasarkan Keputusan
Badan Nasional Sertifikat Profesi ( BNSP )
Sertifikat ini menyatakan bahwa :

Nama : MUHAMAD RIZKI SAPUTRA
NIS : 1943

Tempat / Tgl Lahir :  Cianjur, 02 Januari 2004

Sekalah Asal : SMK Kahuripar |

Dinyatakan LULUS UJIAN Praktek Kejuruan dengan Predikat KOMPETEN dan diakui telah memiliki
kompetensi seperti tercantum di balik sertifikat ini.

\ Kl SMK Kahuripan 1

Jakarta, 05 Juli 2022
Ketua Tim Penguji / Asessor

Endarg Mulus

NN

DAFTAR NILAI
No Penilaian Nilai Predikat
1. Tuneup EFI 85 Kompeten ‘
Sistem REM 85 | Kompeten' \

KETERANGAN :

Nilai Predikat
91 - 100 Sangat Kompeten
80 - 90 Kompeten
70 - 79 Cukup Kompeten
<70 Belum Kompeten

. Mengetahui,
Kelua{im Penguji / Asessor

N N




SERTIFIKAT

PRAKTEK KERJA LAPANGAN

No. Sertifikat : 021/SMK.KH.I/PKL/IV/2021

&

Pimpinan
FRES AUTO CARE

Menerangkan Bahwa :
MUHAMMAD RIZKI SAPUTRA
NIS / NISN : 1943 / 0014616838
Tempat / Tanggal Lahir  : Cianjur, 02 Januari 2004
Program Keahlfan : Teknik Otomotif
Kompetensi Keahlian  : Teknik Kendaraan Ringan

Nama tersebut diatas telah melaksanakan Praktek Kerja Lapangan di Perusahaan Kami :
Dari Tanggal : Januari 5/d Februari 2021
Dengan Predikat “BAIK"
Daftar Nilai selama pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan sebagaimana tercantum dibalik halaman ini

Jakarta, 21 April 2021

a Kahuripan 1 Pimpjnan &

DAFTAR NILAI

No ASPEK PENILAIAN NILAI PREDIKAT

1 Disiplin Kerja 90 Sangat Baik

s Komunikasi Dalam Bekerja 85 Sangat Baik

3 Inisiatif 80 Baik

4 Motivasi Kerja 80 Baik

5 Kerja Sama 85 Sangat Baik

6 Etika 80 Baik

7 Tanggung Jawab 80 Baik

KETERANGAN :
NILAI PREDIKAT
85-100 Sangat Baik
< Mengetahui,

75 -84 Baik Pimpinag
65-74 Cukup P
35-54 Kurang e
10 -34 Tidak Memuaskan ( Beam PL)




