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[Riskiyana Annisa Mutmainah]
Bontang, 29 April 2002
JL. Durian 1 RT.20 Kel.Gunung Elai Kec.Bontang Utara | 085349871302 |
ry.annisa29@gmail.com

Experience

Praktik Kerja Lapangan di PT Badak NGL Bontang
PT SGMP, Typist Harmonisasi Dokumen MSTKP CA-25002 (13 Mei 2025 - 13 Januari 2026)

Expertise

e Microsoft Office e Kemampuan observasi yang mendalam
e Leadership e Komunikasi yang baik

e Kemampuan manajerial yang baik e Problem solving

e Time management e Memahami skala prioritas dengan tepat
e Kemampuan Bahasa inggris Pasif e Kemampuan kerja tim

Organizational

Anggota BEM Institut Tazkia, Kementrian Komunikasi & Informasi (2021-2022)
Dirjen BEM Institut Tazkia, Kementrian Komunikasi & Informasi (2022-2023)
Anggota Kifez Divisi Hunting (2021-2022)

Anggota Divisi Musik Restart (2021-2022)

Ketua Divisi Musik Restart (2022-2023)

Ketua Divisi Hunting Kifez (2022-2023)

Anggota Divisi Media Beasiswa Kalimantan Timur Tazkia (2020-2022)

Education
o SMAYPKBONTANG
2017 -2019
o INSTITUT TAZKIA
2020 - 2024
S1 Manajemen Bisnis Syariah

Certificate

e Praktik Kerja Lapangan ( PT Badak NGL)

10 Juli 2023 —- 31 Agustus 2023


https://www.kitalulus.com/bisnis/leadership-adalah
https://www.kitalulus.com/seputar-kerja/cara-manajemen-waktu-yang-efektif
https://www.kitalulus.com/seputar-kerja/jenis-gaya-komunikasi
https://www.kitalulus.com/seputar-kerja/skala-prioritas-adalah
mailto:ry.annisa29@gmail.com

IJAZAH S1

INSTITUT TAZKIA

SURAT KETERANGAN LULUS
Nomor: 760-B/Ket/Institut-Tazkia/Akd/12/2024
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Pimpinan Akademik Institut Agama Islam Tazkia dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : Riskiyana Annisa Mutmainah

NIM 12010101009

Tempat, Tanggal Lahir : Bontang, 29 April 2002

Alamat : JI Durian 1 No 16 RT 20 Kel. Gunung Elai, Kec. Bontang

Utara, Kota Bontang, Provinsi Kalimantan Timur

adalah benar telah menyelesaikan semua persyaratan akademik dan telah mengikuti sidang
tugas akhir sebagai ujian penutup pada Program Studi Manajemen Bisnis Syariah, Fakultas
Ekonomi dan Bisnis Syariah di Institut Agama Islam Tazkia dan telah dinyatakan LULUS
untuk menyandang gelar Sarjana Ekonomi (S.E).

Demikian, sementara menunggu ijazah aslinya, maka Surat Tanda Keterangan Lulus ini dapat
dipergunakan sebagaimana mestinya.
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INSTITUT TAZKIA

TRASKIP NILAI

INSTITUT AGAMA ISLAM TAZKIA

Transkrip Nilai Akademik

2010101009

: Riskiyana Annisa Mutmainah

Program Studi - Manajemen Bisnis Syariah
it Kode MK Nama Mata Kuliah SKS | Nilai Bobot Mutu
DPL1101 Dirasah Islamiah 3 A- 370 11.10
AEM1302 Metode Statistik 3 A- 3.70 11.10
ACC1101 Pengantar Akuntansi | 3 B+ 3.30 990
AEM1401 Pengantar Aplikasi Komputer 3 A- 370 11.10
AEM1103 Figh Muamalah | 3 B 3.00 9.00
AEM1301 Matematika Ekonomi 3 B- 270 8.10
MGT1207 Pengantar Bisnis dan Manajemen 3 B- 270 8.10
ECO1205 Pengantar Ekonomi 3 B 3.00 9.00
MEBS.002 Bank dan Lembaga Keuangan Syariah 3 B+ 3.30 9.90
MEES.001 Ekonometrika Dasar 3 B+ 330 9.90
MSHS.004 Fikih Muamalah I 3 A 4.00 12.00
MIDU.014 Fikih Waris 3 A- 3.70 11.10
MIDU.003 Kewarganegaraan 2 A- 3.70 740
MEBS.001 Kewirausahaan | 3 B+ 3.30 9.90
MEAS.003 Pengantar Akuntansi Il 3 A- 3.70 11.10
MIDU.012 Ushul Fikih | 3 B+ 330 990
MIDU.001 Ayat dan Hadis Ekonomi 2 A 4.00 8.00
MEAS.002 Etika Bisnis Islam 2 A- 3.70 740
MEBS.006 Laboratorium Mini Bank Syariah 2 A 4.00 8.00
MEBS.003 Manajemen Keuangan 3 A- 370 11.10
MEBS.008 Manajemen Pemasaran 3 3.00 9.00
MEBS.004 Manajemen Sumber Daya Insani 3 B 3.00 9.00
MIDU.008 Sejarah Peradaban Islam 2 A- 370 740
MEBS.007 Sistem Informasi Manajemen 3 C+ 230 6.90
MSHS.008 Ushul Figh Il 3 A- 370 11.10
MEAS.008 Akuntansi Biaya dan Manajemen 3 C+ 230 6.90
MSHS.019 Aspek Hukum Dalam Ekonomi 2 A- 3.70 740
MIDU.002 Bahasa Indonesia 2 A- 370 740
MEBS.010 Bisnis Intemasional 3 A- 370 11.10
MIDU.015 Fundamental Ekonomi Islam 3 B+ 330 9.90
MEBS.011 Manajemen Asuransi Syariah 2 B- 270 540
MEBS.012 Manajemen Stratejik 3 B+ 330 990
MEBS.009 Perilaku Organisasi 3 A- 3.70 11.10
MEES.002 Teori Ekonomi Mikro | 3 B- 270 8.10
MSHS.023 Hukum Keluarga Islam 3 A- 370 11.10
MEBS.106 Kewirausahaan Il 3 B 3.00 9.00
MEBS.107 Manajemen Pemasaran Islam 3 A- 3.70 11.10
MEBS.013 Manajemen Perbankan Syariah 3 A- 3.70 11.10
MEBS.014 Metode Penelitian Bisnis 3 3.00 9.00
MEBS.103 Pemasaran Internasional 3 4.00 12.00
MEBS.104 Perilaku Konsumen 3 B 3.00 9.00




MEES.005 Teori Ekonomi Makro | 3 B+ 3.30 9.90
MEBS.101 Kewirausahaan Il 3 B 3.00 9.00
MEBS.102 Komunikasi Pemasaran 3 B+ 3.30 9.90
MTAM.001 Magang 3 200 6.00
7 MEBS.305 Manajemen E-Commerce 3 4.00 12.00
MEES.205 Manajemen Harta Islam 3 A 4.00 12.00
MEBS.108 gllssslts Pemasaran & Studi Kelayakan 3 C+ 230 6.90
MEBS.105 Seminar Pemasaran dan Kewirausahaan 3 A- 3.70 11.10
8 MTAM.002 Skripsi 6 A- 370 2220
Jumlah : 145 485.00
Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) : 334

Bogor, 4 Februari 2025

inatpr Program Studi Manajemen Bisnis Syariah
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Center Of Excellence

Menerangkan bahwa

Nama - Riskiyana Annisa Mutmainah
Tempat, Tanggal Lahir - Bontang, 29 April 2002
Instansi - Insitut Tazkia

Telah melaksanakan Program Praktik Kerja Lapangan di PT Badak NGL Bontang

Periode g 10 Juli 2023 s.d 31 Agustus 2023
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Vicky Irtdrafusy
Pjs. Manager, Training



SURAT KETERANGAN KERJA

@ @ ) PT. Sinergi Mega Persada

SURAT KETERANGAN KERJA
No : 0071/SGMP/2026-911

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : Riskiyana Annisa Mutmainah

No. KTP . 6474016904020003

Alamat . JI durian Pisangan RT 20 Kel. Gunung Elai Kec. Bontang Utara
Jabatan : Type Writer

No. Kontrak . CA-25002

Judul Kontrak . Jasa Pemborongan Pekerjaan Harmonisasi Manajemen Sistem Tata

Kerja Pertamina

Masa Kerja : 13 Mei 2025 sampai dengan 19 Januari 2026

Alasan Pemutusan : Selesai masa kontrak

Kami mengucapkan terima kasih atas usaha dan kerjasama yang telah diberikan pada PT. Sinergi
Mega Persada Bontang.

Harapan kami semoga keberhasilan selalu menyertai saudara dimasa yang datang.

Bontang, 20 Januari 2026
PT. Sinergi Mega Persada
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