
• Microsoft Office 

• Leadership 

• Kemampuan manajerial yang baik 

• Time management 

• Kemampuan Bahasa inggris Pasif 

• Kemampuan observasi yang mendalam 

• Komunikasi yang baik 

• Problem solving 

• Memahami skala prioritas dengan tepat 

• Kemampuan kerja tim 

 

[Riskiyana Annisa Mutmainah] 
Bontang, 29 April 2002 

JL. Durian 1 RT.20 Kel.Gunung Elai Kec.Bontang Utara | 085349871302 | 
ry.annisa29@gmail.com 

 

 
Experience 

• Praktik Kerja Lapangan di PT Badak NGL Bontang 

• PT SGMP, Typist Harmonisasi Dokumen MSTKP CA-25002 (13 Mei 2025 - 13 Januari 2026) 
 

Expertise 

 

 
Organizational 

• Anggota BEM Institut Tazkia, Kementrian Komunikasi & Informasi (2021-2022) 

• Dirjen BEM Institut Tazkia, Kementrian Komunikasi & Informasi (2022-2023) 

• Anggota Kifez Divisi Hunting (2021-2022) 

• Anggota Divisi Musik Restart (2021-2022) 

• Ketua Divisi Musik Restart (2022-2023) 

• Ketua Divisi Hunting Kifez (2022-2023) 

• Anggota Divisi Media Beasiswa Kalimantan Timur Tazkia (2020-2022) 

 
 

Education 

• SMA YPK BONTANG 
2017 – 2019 

• INSTITUT TAZKIA 
2020 – 2024 
S1 Manajemen Bisnis Syariah 

 

 
Certificate 

• Praktik Kerja Lapangan ( PT Badak NGL) 
10 Juli 2023 – 31 Agustus 2023 

https://www.kitalulus.com/bisnis/leadership-adalah
https://www.kitalulus.com/seputar-kerja/cara-manajemen-waktu-yang-efektif
https://www.kitalulus.com/seputar-kerja/jenis-gaya-komunikasi
https://www.kitalulus.com/seputar-kerja/skala-prioritas-adalah
mailto:ry.annisa29@gmail.com
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SERTIFIKAT PKL 

 

 
 
 
 
 



SURAT KETERANGAN KERJA 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


