Puja Nurmeliya
Kabupaten Bogor, Jawa Barat 16610 |+62857-8135-5901
nurmeliyab@gmail.com | LinkedIn

Lulusan D4 Manajemen Industri di IPB University dengan fokus kompetensi pada
manajemen risiko operasional, evaluasi kepatuhan standar mutu, dan audit proses kerja.
Berpengalaman dalam pengelolaan dan analisis data, evaluasi kepatuhan standar mutu,
penyusunan dokumentasi operasional, serta koordinasi lintas fungsi organisasi. Memiliki
kemampuan komunikasi yang kuat, adaptif terhadap lingkungan kerja baru, serta terbiasa
bekerja secara mandiri maupun berkolaborasi dalam tim.

PENDIDIKAN

IPB University (Agustus 2021-Agustus 2025)
D4 Manajemen Industri

(IPK: 3.52/4.00)

PROJECT & EXPERIENCE

Business Continuity Management System (BCMS) Intern | PT Fuji Seat Indonesia
ProgramPemagangan Nasional — Kemnaker Rl batch 2

(November 2025 - Mei 2026)

* Menganalisis dokumen identifikasi risiko dan peluang (IRDP) periode 2025-2026
serta mengevaluasi kesesuaian dokumen business continuity plan (BCP) terhadap
master schedule perusahaan

* Merancang alur rencana kontingensi area produksi dan memetakan standardisasi
kapasitas tenaga kerja berdasarkan visualisasi ambang batas risiko operasional

* Melakukan inspeksi lapangan rutin bersama tim SHE untuk monitoring fasilitas
tanggap darurat dan memverifikasi kepatuhan dokumen produksi terhadap
masterlist quality management system (QMS)

*  Menyusun struktur dokumen checksheet divisi, checksheet audit TMMIN/ADM,
serta checksheet audit supplier untuk memastikan efektivitas sistem pengendalian
internal

*  Menyusun laporan gap analysis performa tahunan dan mengonversi alur
koordinasi penanganan masalah ketenagakerjaan dari level grup hingga direktur

Production Planning Control (PPC) Intern | PT Yudhistira Ghalia Indonesia
(September 2024 - Januari 2025)
* Melakukan rekonsiliasi data hasil observasi proses manufaktur dengan fokus
utama pada pengendalian kualitas produk dan kepatuhan prosedur kerja
* Mengumpulkan, mengolah, dan menganalisis data cacat produk harian
menggunakan Microsoft Excel guna mendukung program perbaikan efisiensi lini
produksi
* Merancang pemetaan alur kerja pengendalian produksi terstandar untuk
meminimalkan hambatan operasional (bottleneck)

Organization Capability Intern| PT Pertamina (Persero)
Dept. Quallty Management & Standardization (Maret 2024 - Juni 2024)
Mengevaluasi proses kerja operasional korporat berdasarkan 4 pilar utama quality
management system (QMS) guna mengidentifikasi celah risiko (gap)
* Menyusun laporan analisis kepatuhan standar mutu yang komprehensif untuk
mendukung fungsi QMS dalam penataan dan perbaikan berkelanjutan organisasi
* Mengoordinasikan pelaksanaan evaluasi internal APQA 2024, mengelola
penjadwalan wawancara audit, serta memfasilitasi kolaborasi lintas tim penilai
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Kunjungan Industri (Oktober 2023 - November 2023)
Project Mata Kuliah Supply Chain Management
* Menganalisis kondisi eksisting rantai pasok perusahaan dan mengidentifikasi
potensi bottleneck
* Menghitung inventory turn over ratio untuk mengukur efisiensi
pengelolaan persediaan gudang
*  Menetapkan perhitungan inventory model optimal melalui koordinasi aktif
bersama manajemen perusahaan

Kunjungan Industri (September 2023)
Project Mata Kuliah Total Productive Maintenance
* Mengevaluasi tata letak barang ruang penyimpanan menggunakan analisis
lembar checksheet
*  Mengedukasi implementasi budaya 5S beserta metode penerapannya di area kerja
»  Memimpin koordinasi 14 anggota timdalam penyusunan laporanakhir proyek dan
memastikan penyelesaian target tepat waktu

Kunjungan Industri (September 2023 - Oktober 2023)
Project Mata Kuliah Manajemen Kualitas
» Mengidentifikasi pemetaan input, proses, dan output pada lini produksi
perusahaan
* Mengembangkan konsep tata kelola mutu menggunakan pendekatan 8
karakteristik total quality management (TQM)
» Bekerjasama dengan 4 anggota timdalampenyusunanlaporan akhir dari project

KEMAMPUAN

Soft Skills : Komunikatif, Kerjasama Tim, Manajemen Waktu,
Adaptif, Problem Solving

Hard Skills : Microsoft Excel, Microsoft Word,

Microsoft PowerPoint, Microsoft
Outlook, Microsoft Visio, FlexSim,
Microsoft Access

Bahasa : Indonesian (Advance), English (Intermediate)

SERTIFIKASI

» Sertifikat Pemagangan Lulusan Perguruan Tinggi (Predikat: Baik)
— PT Fuji Seat Indonesia & Kemnaker RI | Mei 2026

» Sertifikat Kompetensi Pengendalian Produksi (Production Planning and
Control) — BNSP & IPB University | September 2025

» 7 Habits of Highly Effective People — Dunamis Organization Services
& IPB University | Agustus 2021



	Puja Nurmeliya
	PENDIDIKAN
	IPB University (Agustus 2021-Agustus 2025)

	PROJECT & EXPERIENCE
	Kunjungan Industri (Oktober 2023 - November 2023)
	Kunjungan Industri (September 2023)
	Kunjungan Industri (September 2023 - Oktober 2023)

	KEMAMPUAN
	SERTIFIKASI
	• Sertifikat Pemagangan Lulusan Perguruan Tinggi (Predikat: Baik)



