A SELMA RUSTIATI

+6289637017429
selmarustiani@gmail.com
Jl.Bojong Nangka RT/RW 024/007,Babakan , Cisaat,

Sukabumi

TENTANG SAYA

Saya Saya seorang lulusan SMK yang memiliki kemampuan komunikasi yang baik,
disiplin, dan mampu bekerja secara individu maupun tim. Terbiasa menggunakan
Microsoft office untuk pengelolaan data dan administrasi sederhana memiliki
pengalaman di bidang produksi serta mampu bekerja dalam lingkungan yang dinamis,
cepat belajar, dan siap berkontribusi dalam berbagai bidang pekerjaan.

PENGALAMAN PENDIDIKAN
« Februari 2023 - April 2024 SMKN 1 Gununggunung
Tim Kreatif 2022 - 2025

membantu dosen dalam pembuatan konten

visual berupa poster, feed Instagram, dan
video promosi kegiatan kampus serta
melakukan proses editing.

Melakukan input data dan rekap berita kegiatan
menggunakan Microsoft Excel. PowerPoint )

« September 2025 - November 2025
PNM - Account Officer « Komunikasi Pelayanan

KEMAMPUAN

« Microsoft Office ( Word, Excel,

Administrasi Pengolahan Data

membantu dalam mengelola hubungan dengan Kerjasama Tim

klien, meningkatkan penjualan, dan mencapai
target bisnis. Terampil dalam analisis
kebutuhan klien, pemasaran dan negosiasi.
Berkomitmen kepuasan klien dan berhubungan
bisnis.

« Juni 2025 - September 2025

PT.Rusin - Packer

Adaptif dan Cepat Belajar

Melakukan packing , memastikan produk
dikemas sesuai SOP, melakukan lebeling dan
menjaga kebersihan dan kerapihan area.



Sukabumi, 30 April 2026

Kepada Yth.
Bapak/lbu HRD
Ditempat

Dengan hormat,

Sesuai informasi yang saya peroleh dari Sosial Media Lowongan Kerja bahwa terdapat
lowongan pekerjaan pada perusahaan Bapak/lbu. Melalui surat lamaran ini, saya
mengajukan diri melamar pekerjaan sebagai Digital Marketer. Saya yang bertandatangan
di bawabh ini:

Nama : Selma Rustiati

Tempat, Tanggal Lahir : Sukabumi, 24 Mei 2007

Pendidikan : SMK

Status Nikah : Belum menika

Alamat : JI. Bojong Nangka No. 16 Kabupaten Sukabumi, Jawa Barat
No. Telp. : 089637017429

Selain itu, saya telah memiliki pengalaman kerja sebagai Operator Packing selama enam
bulan di perusahaan sepatu.

Sebagai pertimbangan Bapak/Ibu, saya melampirkan kelengkapan data diri saya
1.CVv
2.Scan ljazah
3.Scan Transkip Nilai
4.Scan Ktp
5.Scan Kartu kuning
6.Scan SKCK

Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian dan
pertimbangan Bapak/Ibu saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Selma Rustiati



SEKOLAH MENEN(C
TAHUN AJARAN

Program Keahlian:
Konsentrasi Keahlian:

Dengan ini menyatakan bahwa:

Selma Rustiani

tempat, tanggal lahir: Sukabumi, 24 Mei 2007
Nomor Induk Siswa Nasional: 0071706450 T

LULUS

dari,

satuan pendidikan: SMKN 1 GUNUNGGURUH
Nomor Pokok Sekolah Nasional: 20253633

Berdasarkan Keputusan Kepala SMKN 1 GUNUNGGURUH
CADISDIK WIL V Tanggal 5 Mei 2025 setelah memenuhi selur
perundang-undangan.




'RANSKRIP NIL

Nomor : 201/PK.03.03,01/SMKN 1 GNF

¢ .
== i

. SMKN | GUNUNGGURUH

~ Nomor Pokok Sekolah Nasional 20253633 Sy
Nama Peserta Didik : Selma Rustiani
Tempat & Tanggal Lahir : Sukabumi, 24 Mei 2007
Nomor Induk Siswa Nasional : 0071706450
Nomor ljazah : 141202502004197
Tanggal Kelulusan : 5 Mei 2025
Program Keahlian : Desain Komunikasi Visual
Konsentrasi Keahlian : Desain Komunikasi Visual
B

No Mata Pelajaran

A. | Kelompok Mata Pelajaran Umum

1. |Pendidikan Agama dan Budi Pekerti

2. |Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

3. |Bahasa Indonesia

4 | Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan

5. |Sejarah Indonesia

6. |Sen1 Budaya

7. |Muatan Lokal

B. | Kelompok Mata Pelajaran Kejuruan

1. |Matematika

2. |Bahasa Inggris

3. |Informatika

4. | Projek Ilmu Pengetahuan Alam dan Sosial

5. | Dasar-dasar Program Keahlian

6. | Konsentrasi Keahlian

7. | Projek Kreatif dan Kewirausahaan

8. | Mata Pelajaran Pilihan

9. |Praktik Kerja Lapangan




POLICE RECORD
Nomor: SKCK/00901213/XI1/YAN,2.3 /2025

.

This is to certify that

S : SELMA RUSTIANI
lenis Kelamin
Sor : PEREMPUAN

INDONESIA

Kebangsaan
Nationality

Agama

Religion ISLAM
JTempat dan tgl [ahir

Place and date of birth ! SUKABUMI, 24 ME] 2007

. KPBOJONG NANGKA, RT 024 RW 007 RT / RW , BABAKAN, CISAAT,
Current address * KAB. SUKABUMI, JAWA BARAT 43152
355’,:;“3’3:1  BELUM/TIDAK BEKERJA
Nomor Karty Tanda Penduduk

et : 3202296405070001

Nomor Paspor/KITASKITAR+
PaSSpOrtWJIAH-number

As of screemng thmugh the :ssue here of by wrtue af

Existing Police record
Bahwa nama tere

kriminal apapun
The bearer here of proves not to be involved in any criminal cases

dari
During his/her stay in Indonesia 24/ MEL 2008
from
Sampai dengan :
Until : 15 DESEMBER 2025
— This certificate is issued at the request to the applicant
Untuk keperluan/menuju* . MELAMAR PEKERJAAN SWASTA DI TINGKAT
For the purpose " KABUPATEN/KOTA
Berlaky dari tanggal ; ER
Valid from : 15 DESEMBER 2025
Sampai dengan ; NI 202
Until 15 JUNI 2026
Dikeluarkan di -
(T : POLRES SUKABUMI| KOTA
Padatanggal . 5 pesemBeR 2025
a.n KEPALA BADAN INTELIJEN KEAMANAN POLRI
Apabila di kemudian hard KABIDYANMAS
| ketidaksesualan data, u.b.
SKCK ini dinyatakan tidak D GIATMAS
| hedial KASUBBID Gi

| If the person is involved
In crimes/violations
afterwards this SKCK is
declared as invalld




miakl wedel

f“‘ "

v

¢ 16 5P 2020 .
I Wﬂmﬁ%““q-’.m




