
Tengku Maya Handayani
Bestari Don SH

Profil Singkat

Pendidikan

Pengalaman Kerja

0895-0798-4563, tngkmaya@gmail.com, Teluk Pucung, Kota Bekasi

Universitas Tarumanagara, Jakarta Barat | Fakultas Hukum ( 1999 - 2005 )

HRD General Affair

Pengadaan, Pendataan dan perawatan aset perusahaan
Membuat laporan anggaran dan pembayaran
Mengurus perizinan dan legalitas perusahaan.
Menjalin komunikasi dengan semua divisi

PT. Nielsen Company Indonesia | 2025 - Sekarang ( Frelacer )

Menyiapkan kelengkapan administratif  (seperti surat tugas dan ID) dan perangkat lain nya

Interviewer Field

Melakukakan kunjungan yang telah di tentukan dan melakukan wawancara
Membuat laporan harian

PT. Gerfa Manunggal Teknindo | 2010 - 2016

HRD Administrasi

Melakukan penerimaan tenaga kerja dan berkordinasi dengan labour supply
Melakukan sosialisasi serta kordinasi
Melakukan penyusunan pada absensi atau daftar hadir karyawan

PT. Gerfa Manunggal Teknindo | 2008 - 2009

Profesional Human Resources dengan pengalaman lebih dari 7 tahun di industri manufaktur, memiliki
kompetensi dalam bidang HRGA (Human Resources & General Affairs) dan HR Administration.
Berpengalaman dalam mengelola administrasi karyawan mulai dari proses rekrutmen, onboarding,
kontrak kerja, absensi, payroll support dll .
Memiliki kemampuan analisis, komunikasi, problem solving, serta penguasaan Microsoft Office dan
sistem HRIS.

Pengharagaan

Karyawan Terbaik 2011
Karyawan Dengan Absensi Terbaik 2012
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