GILANG RAMADAN

0855-9160-0414 « gilang.ramadhan0604@gmail.com e
Kp. Sukajadi, Cibadak, Sukabumi, Jawa Barat

PROFIL

Saya Gilang Ramadan, lulusan SMK Tamansiswa Cibadak jurusan Pemasaran dan saat ini saya
sedang melanjutkan studi di bidang Teknik Informatika di Universitas Nusa Putra. Saya
berpengalaman aktif dalam organisasi seperti OSIS, Paskibra, dan Hukum Keamanan yang
membentuk saya menjadi pribadi disiplin, teliti, dan mampu bekerja dalam tim. Saya memiliki
kemampuan administrasi, pengelolaan data, serta adaptif terhadap sistem kerja yang dinamis,
menjadikan saya siap untuk berkontribusi di divisi Warehouse maupun Admin secara profesional
dan bertanggung jawab.

PENGALAMAN
BPS (Badan Pusat Statistik) - Magang Maret - April, 2024

e Mengelola arsip dokumen perusahaan secara rapi dan sistematis.

e Membantu penyusunan laporan harian dan bulanan untuk tim manajemen.

e Mengatur jadwal rapat dan mengirimkan undangan kepada peserta terkait.

e Berhasil meningkatkan efisiensi pengarsipan hingga 30% dengan penggunaan
sistem elektronik.

Taman Nasional Gunung Gede - Magang September - Desember 2024

* Membuat jadwal rapat dan mengarsipkan data wisatawan.
e Membuat jalur peta pendakian Membuat Barcode Cek-in dan Cek-out Wisata Curug
Cibereum.

PENDIDIKAN

SMK Tamansiswa Cibadak

(Pemasaran) 2018 - 2021

Universitas Nusa Putra

(Teknik Informatika) 2021 - Sekarang

KEMAMPUAN

« Menguasai Microsoft Word dan Excel untuk pengolahan dokumen dan data
administratif.

o Terampil menggunakan Adobe Photoshop untuk kebutuhan desain grafis dasar.

« Mampu bekerja sama secara efektif dalam tim dan memiliki komunikasi yang baik.
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