
Telepon

0896 8794 0212

       Email

wiidyatikanovita@gmail.com

       Alamat

Jalan Kalibata Timur I 

RT. 012 RW. 04 No. 1

Kel. Rawajati, Kec. Pancoran,

Jakarta Selatan, 12750

INFORMASI KONTAK

WIDYATIKA
NOVITA

KEMAMPUAN DASAR
Ms. Word

Ms. Excel

Ms. Power Point

Ms. Outlook

Vlookup, Hlookup, Pivot

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

RIWAYAT PENDIDIKAN

Sarjana Pendidikan Ekonomi

Universitas Indraprasta PGRI, 2019

Administrasi Perkantoran

SMK Negeri 47 Jakarta, 2015

widyatikanvt
 widyatika novita

Saya merupakan lulusan S1 Pendidikan Ekonomi dengan

pengalaman kerja di bidang Administrasi & Purchasing.

Dari pengalaman tersebut, membuat saya terbiasa

menggunakan Microsoft Office, Ketelitian, dan lebih

terampil dalam management.

TENTANG DIRI SAYA

Kaya Class, 2020 "Microsoft Excel"

Skill Academy by Ruang Guru, 2020

"Microsoft Power Point, Microsoft Word, Microsoft

Excel"

SERTIFIKAT PELATIHAN

PENGALAMAN KERJA

PT Kreanova Pharmaret, Ags '21 - Mei '22

PT Sari Boga Nusantara, Jan - Juli '20
Staff Admin Procurement

Staff Administrasi

Staff Purchasing

Membuat Item Code PR
Memproses Purchase Order
Memproses Invoice & BAST / Delivery Order
Comparison
Sourching Vendor
Pengarsipan Dokumen

Staff Purchasing
PT Graha Layar Prima, Tbk (CGV CINEMA), Jun '23 - Now
Repair / Maintenance
MEP (Mechanical, Electrical, Plumbing) - FnB Equipment

PT Enerren Technologies, Jun - Okt '22
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