
NOVITASARI 

Sukabumi, JawaBarat | 087863442735 | cantiknovitasari1@gmail.com | 

novitasari.s.farm.apt@gmail.com 

Saya seorang pekerja yang rajin dan penuh tanggung jawab. Saya lulusan kuliah diPerguruan 

Tinggi Citra Buana Indonesia (CBI) Sukabumi, lulus tahun 2021 dengan hasil memuaskan       

IPK 3,22. Saya memiliki kompetensi di bidang Komputer Akuntansi, Administrasi 

Perkantoran dan rajin dalam menjalankan setiap tugas untuk saya. 

EXPERIENCE 

STAFF ACCOUNTING ,PT GLOSTAR INDONESIA 2 (PGS) 11 JUNI 2021-

15 OKTOBER 

2025    Membuat laporan kekurangan bahan beserta kebutuhan produksi, membuat laporan akuntansi, 

membuat laporan manajemen sesuai kebutuhan produksi, Menerima surat jalan lalu check barang 

harus sesuai dengan surat yang di terima, Menyiapkan laporan dalam bentuk print out , Melakukan 

observasi di setiap Gedung untuk melakukan pengecekan bahan sesuai dengan kualitas yang baik, 

meyimpan bahan sesuai sop yang berlaku di Perusahaan. 

 

STAFF ADMIN , PT SINAR SOSRO 0FEBRUARI 

2020-06 APRIL 

2020                Mengelola dan memproses dokumen administrasi, termasuk laporan keuangan dan arsip 

Menyusun dan memelihara catatan keuangan serta melakukan rekonsiliasi 

 

EDUCATION 

 KOMPUTERISASI AKUNTANSI , AKADEMI MANAJEMEN INFORMATIKA CITRA AGUSTUS 2021

BUANA INDONESIA 

Mahasiswa yang aktif mendapatkan nilai yang baik dan mempunyai karakter kepribadian yang sangat 

baik dan selalu berkembang dalam mata kuliah perkuliahan. 

SKILLS  ACTIVITIES 
Mahir dan menguasai computer seperti ms office (ms excel , ms power point, ms word) Sebagai 

anggota aktif Asosiasi Profesional Farmasi Nasional) (NAPP), saya telah berpartisipasi dalam berbagai 

kegiatan tsb. 

                                Mampu berbahasa inggris dengan baik  

                                Mampu bekerja dibawah tekanan kesehatan. 

                                Mampu public speaking dengan baik 

                                Mampu menganalisis proses penggajian dan mengatur pembayaran tagihan Perusahaan 



 

      Sukabumi, 13 Agustus 2026     

Kepada Yth.      

      HRD PT Mersifarma 

                      di-         
 

   TEMPAT 

 

 

 

 

 

Dengan hormat,     

Perkenalkan nama saya Novitasari  lahir di Sukabumi pada tanggal 19 November 2000, 

lulus kuliah tahun 2021 Akademi Manajemen Informatika Citra Buana Indonesia (CBI) Sukabumi, 

jurusan Komputer Akuntansi Diploma 3.    
 

Saya memiliki pengalaman pekerjaan selama 4 tahun 3 bulan di PT Glostar Indonesia 2 kabupaten 

sukabumi. Melalui surat ini saya bermaksud mengajukan permohonan lamaran kerja kepada 

Bapak/Ibu untuk mengisi lowongan pekerjaan sebagai District Manager Jakarta (HO). 

 

Saya bisa bekerja secara personal maupun team baik didalam maupun diluar kantor, bisa 

mengerjakan berbagai aktivitas dokumentasi, mengoperasikan komputer, internet, e-mail 

browsing,download dan lain lain. 

Demikian permohonan lamaran kerja ini saya sampaikan, semoga Bapak/Ibu bisa memberikan 

kesempatan kepada saya untuk dapat bekerja. 

Atas perhatian dan kebijakannya saya ucapkan terima kasih. 

 

 

          Hormat Saya, 

 
          

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 



 



 


