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Lulusan S1 Teknologi Pangan Universitas Djuanda Bogor dengan pengalaman 5 tahun di bidang
administrasi manufaktur. Terbiasa mengelola data dan stok, melakukan pengecekan persediaan,
menyusun laporan, serta menangani dokumentasi dan koordinasi antar departemen. Memiliki
pengetahuan dasar mengenai pengendalian mutu pangan, keamanan pangan, Good Laboratory
Practices (GLP), SOP, dan analisis mutu pangan. Teliti, bertanggung jawab, memiliki kemampuan
analisis data yang baik, serta mampu bekerja secara individu maupun dalam tim.

PT Yongjin Javasuka Garment Factory 2 - Admin Stock  | 2021 – Sekarang

PT Tirta Investama Sentul - Magang Laboratorium Fisika Kimia 3 bulan  | 2024

Mengelola administrasi dan dokumentasi stok rijek barang jadi secara sistematis.
Melakukan pencatatan, pembaruan, dan verifikasi data stok menggunakan Microsoft Excel.
Melakukan stock opname dan rekonsiliasi antara stok fisik dengan data sistem untuk
memastikan kesesuaian dan akurasi persediaan.
Menyusun laporan stok dan aktivitas operasional secara berkala untuk kebutuhan monitoring
dan evaluasi.
Mengelola pencatatan dan monitoring produk QC Hold (Non-Conforming Product) sesuai
prosedur perusahaan.
Melakukan pengecekan dan pencatatan produk reject serta monitoring status produk sesuai
prosedur perusahaan.
Berkoordinasi dengan departemen terkait untuk monitoring status produk dan penyelesaian
administrasi inventori.
Menjaga kelengkapan dan keteraturan dokumen untuk mendukung traceability dan proses
audit.

Membantu pengujian parameter fisika-kimia, seperti pH, TDS, dan parameter laboratorium
lainnya sesuai prosedur.
Melakukan pencatatan dan dokumentasi hasil pengujian secara akurat.
Menginput hasil pengujian ke dalam sistem laboratorium sebagai bagian dari pengelolaan
data dan pelaporan.
Mendukung penerapan Good Laboratory Practices (GLP) selama kegiatan pengujian.

Kemampuan Utama
Pengendalian Mutu Pangan Dasar
Pengujian Fisika-Kimia Pangan Dasar
Good Laboratory Practices (GLP)
Cara Produksi Pangan Olahan yang Baik (CPPOB)
Penerapan Standar Operasional Prosedur (SOP)
Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint)

Mampu Bekerja Secara Individu
maupun Tim
Pengelolaan Data dan Dokumentasi
Teliti dan Detail
Komunikasi & Koordinasi
Problem Solving 
Cepat Beradaptasi
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