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PROFIL 

  

Luluusan SMK Negeri 6 Kota Bekasi, Jurusan Rekayasa Perangkat Lunak (RPL) dengan nilai  

rata-rata kelulusan 85,53 dan pengalaman PKL selama 6 bulan di Perusahaan Perum Jasa Tirta II. 

memiliki ketelitian, disiplin, dan kemampuan mengikuti SOP, instruksi kerja, serta target melalui 

pengalaman penginputan, pemeriksaan, dan pengelolaan dokumen. Mampu bekerja secara individu 

maupun tim, dan siap beradaptasi dengan lingkungan kerja manufaktur. Siap mengikuti SOP, standar 

kualitas, K3, target kerja, serta sistem kerja shift sesuai kebutuhan perusahaan. 

 

 

RIWAYAT PENDIDIKAN 

  

SMK Negeri 6 Kota Bekasi 2023 - 2026 

• Jurusan: Rekayasa Perangkat Lunak  

 

 

PENGALAMAN KERJA 
  

Praktik Kerja Lapangan, Unit Wilayah l – Perum Jasa Tirta ll Oktober 2025 – Maret 2026 

• Melakukan input data administrasi dan invoice menggunakan Microsoft Excel secara teliti sesuai 

target pekerjaan. 

• Melakukan pengarsipan dokumen fisik dan digital secara terstruktur sesuai standar perusahaan. 

• Mengikuti instruksi dan prosedur kerja dalam menyelesaikan tugas yang diberikan. 

• Melakukan koordinasi dengan pihak terkait dalam proses tanda tangan dan penyelesaian dokumen. 

• Menjaga ketelitian dan akurasi dalam pengelolaan dokumen 

• Menyelesaikan pekerjaan secara mandiri serta mampu berkoordinasi dan bekerja sama dengan tim. 

 

 

KEMAMPUAN  
  

Hard Skills 

• Microsoft Excel 

• Microsoft Word 

• Pengoperasian komputer 

• Penginputan dan pengolahan data 

• Pengarsipan Dokumen Fisik dan Digital 

• Pengoperasian Mesin Scanner 

• Pemrograman dasar 

 

Soft Skills  

• Teliti dan fokus terhadap detail 

• Disiplin dan bertanggung jawab 

• Mampu mengikuti SOP dan instruksi kerja 

• Cepat belajar dan adaptif 

• Manajemen waktu 

• Komunikasi dan koordinasi 

• Menjaga kerapian dan keteraturan kerja 

 

 

  


