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RINGKASAN 

 

Lulusan Ilmu Pemerintahan dengan pengalaman kerja di bidang manufaktur dan business 

support yang memiliki kemampuan komunikasi, negosiasi, dan relationship building yang baik. 

Terbiasa bekerja dengan target, melakukan koordinasi dengan banyak pihak, serta cepat 

beradaptasi dalam lingkungan kerja yang dinamis.  Siap mengaplikasikan kemampuan 

analisis, kedisiplinan, dan etos kerja yang tinggi untuk mendukung tujuan perusahaan. 

 

PENGALAMAN KERJA 
 

PT Sentra Herbal Internasional 

Operator Produksi ( September 2024 - Oktober 2025) 

● Memastikan proses produksi berjalan tepat waktu, berkontribusi pada pencapaian target 

harian 99%. 

● Menyusun Laporan Harian Produksi secara akurat dan real-time untuk memudahkan 

analisis efisiensi oleh tim manajemen  

● Siaga mengawasi kinerja mesin, mampu mengidentifikasi anomali lebih awal, dan segera 

melaporkan kerusakan yang lebih besar kepada tim Maintenance, mencegah kerugian 

besar.  

● Menegakkan kepatuhan terhadap seluruh Standard Operating Procedures (SOP) dan 

protokol kebersihan mesin sebelum, selama, dan setelah proses produksi herbal. 

 

PT Flokq Spaces Indonesia 

Supply Intern ( November 2023 - Februari 2024) 

 Menghubungi lebih dari 50 agen properti per hari untuk membangun kerja sama dan 

menjaga hubungan profesional dengan mitra. 

 Melakukan komunikasi dan negosiasi terkait penyediaan unit apartemen sesuai kebutuhan 

klien perusahaan. 

 Membuat laporan aktivitas harian dan perkembangan kerja sama untuk mendukung 

pencapaian target tim. 

 Berkoordinasi dengan tim internal melalui meeting harian guna memastikan kebutuhan 

klien terpenuhi secara cepat dan tepat. 

 Berkontribusi dalam membantu tim mencapai peningkatan kesepakatan kerja sama melalui 

komunikasi yang efektif dan responsif. 



Kantor Pertanahan Kota Bekasi 

Staff Intern  ( Juli 2021 - Oktober 2021) 

● Melaksanakan kegiatan administrasi berupa pembuatan surat untuk keperluan divisi 

● Membuat salinan dokumen-dokumen yang diperlukan untuk keperluan administrasi. 

● Berpartisipasi dalam proses mediasi penyelesaian sengketa tanah. 

● Membantu dalam pengumpulan, pemeriksaan, dan pengolahan dokumen-dokumen 

penting terkait kepemilikan tanah dan sertifikat tanah. 

 

PENDIDIKAN  

 

Universitas Singaperbangsa Karawang (2018 - 2023) 

Ilmu Pemerintahan | IPK 3.82 

 

RIWAYAT ORGANISASI 

 

Himpunan Mahasiswa Islam Komisariat Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 

Sekretaris Umum           ( Januari 2021 - Januari 2022) 

 Mengelola administrasi organisasi dan koordinasi antar divisi 

 Menyusun kebijakan tata kelola administrasi dan operasional organisasi 

 Mengawasi pelaksanaan kegiatan organisasi dari sisi administrasi 

Badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 

Anggota Divisi Aspirasi dan Advokasi Mahasiswa         ( Januari 2020 - Januari 2021) 

 Mengelola dan menindaklanjuti aspirasi mahasiswa 

 Melaksanakan kegiatan advokasi dan pemberdayaan mahasiswa 

Komisi Pemilihan Umum Mahasiswa Universitas Singaperbangsa 

Karawang 

Anggota Divisi Hukum             (Januari 2019 - Januari 2020) 

 Menyusun dan mengevaluasi peraturan pemilihan mahasiswa 

 Menangani laporan pelanggaran terkait pelaksanaan pemilihan 

Relawan Peduli Pendidikan Karawang 

Relawan Pendidik            (Agustus 2018 - Januari 2019) 

 Memberikan pendidikan kepada anak-anak yang kurang beruntung dalam memperoleh 

pendidikan formal. 

 Membuat jadwal kelas beserta materi yang akan disampaikan. 

 Memberikan dukungan sosial dan emosional kepada siswa. 

 

 



KOMPETENSI 

 

 Administrasi dan Pengelolaan Dokumen  

 Reporting & Data Entry (Microsoft 

Excel, Google Sheets) 

 Koordinasi dan Komunikasi Tim 

 Problem Solving 

 Kepatuhan SOP 

 Time Management & Attention to Detail 

 Relationship Building 








