ARDI HIDAYAT, S.AB.

085296023828
Ardidayat25@gmail.com
Idi Rayeuk, Aceh
https://www.linkedin.com/in/ardi-hidayat-096912162

PROFIL SINGKAT

Lulusan Sarjana Administrasi Bisnis dengan pengalaman lebih dari 7 tahun di bidang administrasi,
keuangan, dan pelayanan pelanggan. Memiliki rekam jejak yang kuat dalam manajemen
operasional gudang serta pelaporan keuangan. Terbiasa bekerja dengan target tinggi, teliti dalam
penginputan data, dan mahir menggunakan perangkat lunak perkantoran untuk meningkatkan
efisiensi kerja.

PENDIDIKAN

Universitas Almuslim Bireuen, Aceh | Sarjana Ilmu Administrasi Bisnis (S.AB.) | Lulus 2018
IPK: 3.38 /4.00
Prestasi: Wakil Ketua Mahasiswa (2016)

PENGALAMAN KERJA
PT. PERIKANAN MANDIRI | Karyawan Administrasi & Penjualan | 2022 — 2024

« Mengelola administrasi penjualan harian dan memastikan sinkronisasi data stok barang.
o Membangun hubungan baik dengan pelanggan untuk meningkatkan volume penjualan
perusahaan.
PT. SUKSES MANDIRI | Pengawas Lapangan/Gudang & Staff Admin Keuangan | 2020 — 2022

« Mengawasi operasional gudang secara menyeluruh dan memastikan akurasi inventaris.

« Menyusun laporan keuangan rutin dan mengelola arus kas (cash flow) unit secara transparan.
KPU BIREUEN | Staff Administrasi Penginputan Data | 2019 — 2020

« Melakukan validasi dan entri data ke sistem nasional dengan tingkat akurasi 100%.

« Mendukung kelancaran administrasi perkantoran selama periode operasional tinggi.
KANTOR PAJAK PRATAMA BIREUEN | Staff Pelayanan | 2018 — 2019

« Memberikan edukasi dan pelayanan prima kepada wajib pajak terkait administrasi

perpajakan.

PT. MANDALA FINANCE | Staff Marketing | 2017 — 2018

« Melakukan analisis kelayakan konsumen dan memasarkan produk pembiayaan secara efektif.

KEAHLIAN

« Soft Skills: Manajemen Waktu, Kepemimpinan, Pelayanan Pelanggan, Negosiasi.

« Hard Skills: Manajemen Keuangan, Administrasi Perpajakan, Manajemen Gudang.

« Software: Microsoft Office Suite (Expert in Excel & Word), Adobe Photoshop, Sistem
Penginputan Data.

SERTIFIKASI

« Pelatihan: Peserta Magang Perpajakan (3 Bulan, 2018).
PENGHARGAAN
o Peserta Magang Terbaik ke-1 — Kementerian Keuangan RI (2019).



