
Bandung, April 2026

Kepada Yth,

Ibu/Bapak HRD

Di tempat

Perihal : Lamaran Kerja

Dengan hormat,

Melalui surat ini saya bermaksud untuk mengajukan lamaran kerja di perusahaan yang

Bapak/Ibu pimpin. Adapun data diri saya adalah sebagai berikut :

Nama : Ridwan Achdiat Kartono

Alamat : Jl. Pelita III No.121A/116 Cibangkong, Batununggal,
Kota Bandung, 40273

Tempat &Tanggal Lahir : Bandung, 28 April 1997

Jenis Kelamin : Laki – Laki

Pendidikan Terakhir : D4

Telepon : 0811 110 326

Sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu terlampir saya sampaikan 3 (tiga) dokumen

pendukung, dengan rincian sebagai berikut:

1. Curriculum Vitae (CV)

2. Fotocopy Ijazah

3. Transkrip Nilai

Demikian surat lamaran pekerjaan ini dibuat, besar harapan saya agar dapat diberikan

kesempatan untuk tes tulis ataupun wawancara, agar perusahaan Bapak/Ibu dapat mengetahui

diri saya lebih dalam. Atas perhatiannya saya ucapkan terimakasih.

Hormat Saya,

Ridwan Achdiat



RIDWANACHDIATKARTONO

Phone: 0811110326
Email: ridwanachdiatk@gmail.com
Linkedin: www.linkedin.com/in/ridwan-achdiat- 755943169
Alamat: Jalan Pelita III No.121A, Bandung,Jawa Barat

Saya merupakan lulusan politeknik Negeri Bandung, program studi Administrasi Bisnis.
berpengalaman sebagai staf administrasi, sales consultant dan marketing farmasi. Terampil dalam
microsoft office, microsoft excel, analisis data, membuat strategi bisnis dan melakukan penjualan
adalah kelebihan saya yang selaras dengan latar belakang pendidikan saya.

PENGALAMANKERJA

Supervisor - PT Novell Pharmaceutical Agustus 2025 – Sekarang
Pada jabatan supervisor, saya memiliki tanggung jawab untuk dapat mengembangkan area
pekerjaan melalui penyusunan strategi, memberikan arahan terkait alur bisnis farmasi, dan
memberikan masukan strategi marketing kepada tim untuk dapat membesarkan penjualan
sesuai dengan target perusahaan. Adapun teknis pelaksanaan pekerjaan dilapangan yaitu
meliputi delegasi, controlling dan kolaborasi bersama dengan tim. Divisi Bionic ini berfokus
pada terapi gastro, hepato, nefro dan onkologi.

Manajer Operasional PTWingsky Samudera Rezeki Januari 2024 – Juli 2025

PT Wingsky Samudera Rezeki merupakan sebuah perusahaan yang bergerak di bidang brand
fashion, didalam bisnis ini mengharuskan saya untuk mengembangkan, memelihara rencana
bisnis serta melakukan penjualan langsung

Medical Sales Representative di PT Novell Pharmaceutical Mar 2022 – Des 2023
Sebagai seorang marketing saya memiliki tanggung jawab untuk meningkatkan penjualan dan
menjaga loyalitas pelanggan melalui komunikasi dan membangun relasi secara berkelanjutan
serta kepercayaan pelanggan, adapun fokus lain untuk menjaga hubungan baik dengan
dokter neuro dan psikiatri melalui tugas pokok dan fungsi sebagai berikut :
- Menjalankan daily visit
- Meningkatkan penjualan
- Memonitoring stok yang sudah tersedia
- Mengikuti standarisasi agar produk dapat disediakan
- Menjaga hubungan baik dengan pelanggan

Founder di UGotMe Wedding OrganizerMay 2020 – Maret 2022
Sebagai seorang pemimpin di bisnis ini mengharuskan saya untuk mengembangkan dan
memelihara rencana bisnis melalui pencarian potensial client, membuat konsep pernikahan,
mengatur acara pernikahan

SKILLS
- Mahir menggunakan aplikasi microsoft office (word, excel, power point)
- Mahir dalam presentasi atau berbicara di depan umum
- Mahir dalam analisis data (spss)

mailto:ridwanachdiatk@gmail.com
http://www.linkedin.com/in/ridwan-achdiat-755943169
http://www.linkedin.com/in/ridwan-achdiat-755943169


PENDIDIKAN

Saya adalah seorang Sarjana Terapan Administrasi Bisnis di Politeknik Negeri Bandung, lulus
pada tahun 2019 dengan IPK 3,07 dari 4,00. Pelajaran yang dipetik di bangku perkuliahan
meliputi strategi penjualan, strategi organisasi, manajemen waktu, manajemen risiko,
kepemimpinan, komunikasi, membuat kegiatan kampus dan tingkat nasional.

PENGALAMANORGANISASI

Selama di perkuliahan saya aktif di beberapa organisasi, untuk belajar pengembangan diri,
adapaun organisasi-organisasi yang saya ikuti adalah :
UKMCatur Polban 2015 - 2019
Staff dan Atlit

 Saya menjadi staff humas dan aktif mengikuti kejuaraan catur nasional tingkat pelajar.
Prestasi tertinggi saya di level ini adalah membawa Klub Catur Polban ke peringkat

Himpunan Mahasiswa Administrasi Niaga 2017 - 2018
PublicRelation Staff

 Himpunan Mahasiswa Administrasi Niaga merupakan organisasi tingkat jurusan di
lingkungan kampus sebagai wadah untuk dapat mengembangkan dan meningkatkan
soft skill para anggotanya. Ketika saya menjadi staff humas, saya menghubungkan
organisasi internal dengan organisasi eksternal. Saya juga berpartisipasi dalam banyak
proyek di organisasi ini, seperti menjadi koordinator bagian dana usaha untuk sebuah
acara pengabdian masyarakat.

HADIAHDANPRESTASI

 Juara 1 dalan kejuaraan Catur di tingkat jurusan
 Juara 3 dalam kategori catur beregu antar jurusan di Polban
 Menjadi peserta dalam jurnal nasional di acara “10th Industrial ResearchWorkshop

and Seminar (IRWNS). Dengan judul jurnal saya “Pengaruh E-Trust terhadap E-
loyalty pada konsumen Bukalapak” yang diposting di google scholar
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