
PROFESSIONAL PROFILE

WORK EXPERIENCE

OUTSTANDING SKILLS

EDUCATION

CERTIFICATIONS

Social networks: @Novarherd

Phone: 0858 8133 8062

Mail: Novarohimahherdiana@gmail.com

Saya adalah profesional berpengalaman di bidang purchasing dengan spesialisasi dalam pengelolaan
pengadaan material konstruksi menggunakan sistem Odoo. Berhasil meningkatkan efisiensi
pengadaan hingga 30% dan memastikan ketersediaan material tepat waktu. Saya terampil dalam
negosiasi, analisis vendor, dan optimasi rantai pasok.

Soft Skills : Kepemimpinan, Kerjasama Tim, Kumunikasi Efektif, Manajemen Waktu, Pemecah
Masalah, Adaptabilitas, Kreativitas, Analisis Data

Purchasing , PT. Paramita Bangun Sarana. Tbk | 2024 - Present

Admin Faktur, PT. Subur Plus Karawang | 2018 - 2021

Purchasing F&B , PT. Raja Bintang Indonusa (Fortis Coffee) | 2022-2023

Menerima Request for Order (RO) dari tim Engineering
Membuat Purchase Order (PO)
Mencari vendor terbaik Melakukan negosiasi harga, syarat pembayaran, dan pengiriman dengan vendor.
Mengajukan PO untuk approval, memastikan proses pengadaan lancar.
Membuat jurnal di MYOB untuk proses pembayaran oleh tim Accounting
Mengoptimalkan proses pengadaan untuk efisiensi biaya dan waktu

Menginput dan memproses faktur penjualan motor
Mengurus dokumen-dokumen terkait penjualan (STNK, BPKB, dll.)
Menghubungi customer untuk konfirmasi data dan pengiriman dokumen
Mengelola arsip faktur dan dokumen penjualan
Berkoordinasi dengan tim sales, finance, dan pengiriman
Memastikan keakuratan data dan ketepatan waktu pengiriman dokumen

Mengidentifikasi kebutuhan bahan baku dan melakukan pemesanan dari supplier terpercaya
Mengelola inventaris stok untuk menghindari kekurangan atau kelebihan bahan
Berkoordinasi dengan tim operasional untuk memastikan ketersediaan produk
Mengawasi kualitas bahan baku yang diterima dari vendor
Mengelola anggaran pengadaan untuk efisiensi biaya

Purchasing Specialist | 2+ Tahun Pengalaman di Konstruksi | Odoo Expert

NOVA R HERDIANA
Linked : Nova Rohimah Herdiana

Hard Skill : Microsoft Off ice, Myob, Oddo, Accurate, Canva

Telkom PDC 2014
Komputer Akuntansi 

Commputer Accounting Profesional 
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