
SUCI RAMADHANY PUTRI MARASABESSY
+628111462431 | sucimarasabessy40@gmail.com
Perum. Inkopad Blok k1 No 36, Bogor, West Java
Saya seorang lulusan Manajemen Industri Institut Pertanian Bogor dengan minat dan kompetensi di bidang 
Supply Chain Management serta Production Planning and Inventory Control (PPIC). Memiliki pengalaman di 
bidang Purchasing, termasuk pengelolaan vendor dan proses pengadaan. Memiliki karakter pekerja keras, 
disiplin, dan kemampuan manajemen waktu yang baik. Mampu bekerja secara mandiri maupun dalam tim, 
berorientasi pada pekerjaan, memiliki semangat belajar yang tinggi, serta berdedikasi penuh untuk memberikan 
hasil terbaik.

Education Level

SMA Negeri 5 Depok - Depok Jun 2017 - Jun 2020
Senior High School,  IPA, 85.00/100.00

IPB University  - Bogor, Indonesia Aug 2020 - Jul 2024
Diploma in Industrial Management, 3.84/4.00

Mata Kuliah Pendukung: Production Planning and Control pada Industri Manufaktur dan Jasa, Manajemen SDM, Manajemen Kualitas, 
serta Supply Chain Management.

Work Experiences

PT. Natamas Plast -  Gunung Putri, Bogor Jul 2023 - Nov 2023
Internship Divisi Warehouse
PT Natamas Plast merupakan perusahaan yang bergerak di bidang produksi kemasan plastik untuk farmasi dan kosmetik.

Membantu admin gudang dalam rekapitulasi laporan surat jalan dalam bentuk Website maupun QR.
Merekap laporan pengiriman barang jadi yang tidak dikemas sesuai standar packing perusahaan.
Merekap jadwal pengiriman barang yang tidak sesuai dengan jadwal pengiriman.
Melakukan stock opname gudang barang jadi setiap sebulan sekali.

PT Sky Pacific Indonesia -  Kedung Halang, Bogor Feb 2024 - Apr 2024
Internship Divisi Administrasi
PT Sky Pacific Indonesia merupakan laboratorium pengujian lingkungan yang berdiri di Bogor. PT Sky Pacific Indonesia melakukan analisa 
sampel air, tanah, udara, dan gas untuk mendapatkan hasil yang akurat dan tepat.

Melakukan pengarsipan dokumen seperti mengonversi dokumen fisik ke format digital (misalnya PDF) dan menyimpannya dengan 
sistem yang terorganisir.
Membantu menyusun template laporan dokumen hasil uji seperti membuat draft report laporan hasil uji.
Membantu dalam pencatatan dan pengelolaan inventaris kantor seperti peralatan kantor, barang habis pakai.

PT Sky Pacific Indonesia -  Kedung Halang, Bogor May 2024 - Oct 2024
Staff Administrasi - Reporting
PT Sky Pacific Indonesia merupakan laboratorium pengujian lingkungan yang berdiri di Bogor. PT Sky Pacific Indonesia melakukan analisa 
sampel air, tanah, udara, dan gas untuk mendapatkan hasil yang akurat dan tepat.

Melakukan penginputan template laporan darft report hasil uji.
Mengecheck atau mereview laporan yang berkaitan dengan administrasi seperti merapihkan atau memperbaiki tulisan maupun format 
laporan hasil uji sebelum memberikan hasil laporan tersebut ke pelanggan.
Mengirimkan preliminary report ke pelanggan via email.
Menanggapi ulasan atau keluhan pelanggan selama preliminary report hingga konfirmasi untuk finalisasi.
Rekapitulasi keluhan pelanggan dan survei kepuasan pelanggan.

PT Sky Pacific Indonesia -  Kedung Halang, Bogor Oct 2024 - Present
Staff Purchasing
PT Sky Pacific Indonesia merupakan laboratorium pengujian lingkungan yang berdiri di Bogor. PT Sky Pacific Indonesia melakukan analisa 
sampel air, tanah, udara, dan gas untuk mendapatkan hasil yang akurat dan tepat.

Melakukan pencarian produk serta identifikasi dan seleksi pemasok/vendor baru
Melakukan evaluasi awal vendor, negosiasi terkait produk, harga, kualitas, dan ketentuan kontrak
Menyusun dan menerbitkan Purchase Order (PO) berdasarkan permintaan dari divisi terkait
Mengirimkan PO kepada vendor terpilih serta memantau proses persetujuan
Melakukan monitoring pengiriman dan pengecekan kedatangan barang dari vendor
Menyusun dan mengelola laporan pembelian serta administrasi penerimaan invoice barang

https://drive.google.com/file/d/1PknloQKe5ecYBH6yyf48Hsk97nfRhuk6/view?usp=sharing


Skills, Achievements & Other Experience
Studi Independen Certified Kampus Merdeka  (2023): Automation, Mechatronics, and Artificial Intelligence for Industry Technology 
(Computation Camp) yang diselenggarakan pada 16 Februari 2023 hingga 30 Juni 2023. Computation Camp merupakan program yang 
berfokus pada teknologi otomasi, mekatronika, dan produk kecerdasan buatan untuk industri manufaktur, termasuk pembelajaran 
mengenai otomasi mesin produksi dalam proses produksi industri.
Sertifikat Kompetensi Pengadaan Barang dan Jasa BNSP  (2024): Sertifikasi Pengadaan Procurement berkaitan dengan 
kemampuan untuk melakukan persiapan pengadaan barang dan jasa, menyusun rancangan kontrak pengadaan barang/jasa, memiliki 
kemampuan dalam memilih pemasok barang/jasa, mengelola pembelian domestik dan internasional, menyusun kebutuhan dan 
anggaran pengadaan barang/jasa, melindungi keamanan sistem informasi data elektronik
Hard Skills: Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, dan Visio), Proses Pembelian dan Pengadaan, Seleksi Vendor, Analisis Biaya & 
Perbandingan Harga, Negosiasi dan Pengelolaan Kontrak
Soft Skills: Disiplin & bertanggung jawab , Teliti dan detail-oriented,  Mampu bekerja mandiri maupun dalam tim,  Manajemen waktu 
yang baik,  Berorientasi pada target dan hasil,  Cepat belajar dan adaptif

https://drive.google.com/drive/folders/1k3NRzlSbFrvJKpH-WFjlCROAwfga8sCD?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1c8teQ4U0_9M_Wyvywj2UYTpcEg8MWiXx/view?usp=sharing

