RISMA WIJAYA

+62882-9772-9441 | rizmawijayad5@gmail.com | Depok, Jawa barat

PROFIL
Saya Risma Wijaya, memiliki latar belakang Pendidikan Sekolah WIRA BUANA jurusan Teknik

Kendaraan Ringan (TKR), lulus dan wisuda pada tahun 2017. Saya adalah pribadi yang cepat
belajar, mudah bergaul dan mempunyai fokus yang baik dalam melakukan pekerjaan. Saya
terbiasa bekerja dengan target, analisa, skill dan menggunakan alat lainnya yang
mendukung saya untuk bekerja sesuai keakuratan data dan saya juga memiliki keahlian
pada bidang pekerjaan tertentu yang dibawah ini diringkas selanjutnya pada pengalaman
kerja saya.

PENGALAMAN

PT. SINAR LAUT FASTINDO
Warehouse / Logistic (July 2017 - November 2017 )
e Melakukan pengambilan barang sesuai pesanan customer
e Memeriksa dan memastikan barang dalam kondisi baik saat diterima

PT. INDOBELTRACO JAYA SEMESTA
Warehouse / Logistic - Marketing ( Maret 2018 - July 2022)
e Melakukan pengambilan produk sesuai pesanan customer
e Memeriksa dan memastikan produk dalam kondisi baik saat diterima
¢ Melakukan penawaran dan penjualan produk sparepart
¢ Melakukan konsultasi untuk kebutuhan produk sparepart
e Menjaga hubungan baik dengan konsumen
e Membuat laporan harian dan mingguan / bulanan target menggunakan Ms.Excel,
o Power Point terkait peningkatan atau penurunan sebagai evaluasi pencapaian
e Bertanggung jawab membantu proses pengajuan claim kepada pihak customer terkait
barang yang rusak, atau hancur saat diterima
¢ Menjelaskan terkait produk secara rinci kepada calon konsumen

PT. TATA BISNIS SOLUSI
Operator Kearsipan ( Oktober 2022 - Desember 2022)
e Menyusun rencana kegiatan Pengelolaan Kdearsipan dan Dokumentasi
e Menyiapkan bahan kerjasama teknis jaringan informasi di bidang kearsipan
¢ Melaksanakan kegiatan pendataan dan pengumpulan arsip in-aktif melalui MsExcel
¢ Melaksanakan Kegiatan pemilahan dan pemindahan arsip
e Menyimpan, merawat, mengawetkan dan memproduksikan arsip
e Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Kepala Kantor sesuai dengan bidang
tugasnya
TOKO SINAR JANTUNG PRIMATAMA
Warehouse / Logistic ( mei 2023 - september 2025)
e Melakukan pengambilan barang sesuai pesanan customer
¢ Memeriksa dan memastikan barang dalam kondisi baik saat diterima
¢ Melakukan pengecekan ulang, sebelum barangnya diserahkan kepada customer

KETERAMPILAN

Warehouse / Logistic
e Ms. Excel
e Detalil
o Teliti
e Analisa
e Komunikasi Yang Baik




Surat Lamaran Pekerjaan

Kepada Yth,
Bapak/Ibu HRD
Ditempat

Dengan hormat, sesuai informasi yang saya peroleh dari sosial media
bahwa perusahaan bapak/ibu sedang membuka lowongan pekerjaan,
melalui surat lamaran ini saya mengajukan diri melamar pekerjaan.
untuk itu saya bertanda tangan dibawah ini:

Nama . Risma Wijaya

Jenis Kelamin : Laki-Laki

Tempat, Tanggal Lahir : Bogor, 2 April 1999

Alamat . JIn. Pemuda Kp. Pulo RT.003/RW.010 Kota Depok
Pendidikan Terakhir : SMK WIRA BUANA

Nomor Telepon © 462 882 9772 9441

Email : rizmawijaya45@gmail.com

Dengan ini saya bermaksud untuk mengajukan lamaran pekerjaan

Sebagai bahan pertimbangan, saya sertakan dokumen-dokumen lain
pendukung. Saya berharap Bapak/Ibu HRD bisa memberikan saya
kesempatan wawancara untuk menjelaskan potensi saya.

Demikian surat lamaran ini, terimakasih atas perhatian Bapak/Ibu HRD

Hormat Saya

Risma Wijaya




WORK EXPERIENCE CERTIFICATE
No: 031-WEC / HRD-IBIS / VII /2022 !

The undersigned below:

Name : SAMUEL MOHEDE, MM, M. Th
Position : HR & Ops. Manager
Address : JL. Kamng Anyar No. 12-A Sawah Besar

Jakarta Pusat Indonesia 10740

Truthfully explained that:

Name : RISMA WITAYA

NIK : 218-0319

Age - 33 Years

Occupation  : WAREHOUSE & LOGISTIC !
Level : Warchouse Operator

Statue 3 Permanent Employee

Was a permanent employee in this company and working since March 19, 2018 until July 28, .
2022 wath hus last posiion as Warehouse Operator, He quit this job based on personal whim. -4
While working in these companies, he has clean work record of violations and always !f"‘“ﬁ good !
results for the company’s progress. For his dedication and guﬂd conduct during warking with us,
we thank you. Hopefully he will be more success in the future, R

Stmilarly, a certificate of work expenence we have ¢reated, so that it can be used as approprinte. |"'-"r

Jakartn, August |, 2022
T, m meu JAYA SEMESTA




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA
IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN PELAJARAN 2016/2017

Program Studi Keahlian TEKMK _ptomone
Kompetensi Keahlian - TEKTUK keriDARAAT! RitieAr

Yang bertanda tangan di bawah inl, Kepala Sekolah Menengah Kejuruan........ccs.xee

S R BUBTR,  Z

Nomor Pokok Sekolah Nasional -:2_01.{:%;‘2.'1.{:'
Kabupaten/Kota e ROBOY

menearangkan bahwa:

RisMa wWusa

nama

tempat dan tanggal lahir . Bogon 02 P'?r"'l X099, LA

nama orang tua/wall

Nomor Induk Siswa

Nomor Induk Siswa Nasional

nomor peserta Ujian Nasional .

sekolah penyelenggara Ujian .
Sekolah . oMK Wi Buata 2

sekolah penyelenggara Ujian SMK.  \Wim Buana 2

Nasional
LULUS

dari sekolah menengah kejuruan setelah memenuhl seluruh Kkriteria sesual dengan

peraturan perundang-undangan.
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'\ KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
& REPUBLIK INDONESIA

gy
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: SERTIFIKAT HASIL UJTAN NASIONAL
N

s SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
PROGRAM 3 TAHUN
'Dt

TAHUN PELAJARAN 2016/2017

e
|

ﬁ) Berdasarkan penelapan Pusal Penilalan Pendidikan, Badan Penelitian dan Pengembangan,
N Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, Sekolah Menengah Kejuruan Wira Buana 2, Kabupalen

& Bogor menerbitkan Sertifikal Hasil Ujian Nasional (SHUN) kepada,

|
':ﬁ"’ Nama - RISMA WIJAYA
Tempal, Tanggal Lahir BOGOR, 2 APRIL 1998
Nomor Induk Siswa Nasional 6991139753
Nomor Peserta Ujian Nasional 4-17-02-12-265-018-5
Sekolah Asal SV WIRA BUANA 2
Nomor Pokok Sekolah Nasional . 20268220
Tanggal Pelaksanaan Ujian
Nasional 3sd 19 Apnl 2017
Program Studi Keahlian Teknik Otomotif
Kompetensi Keahlian . Teknik Otomotif Kendaraan Ringan

yang telah mengikuti Ujian Nasional Berbasis Kompuler (UNBK) yang diselenggarakan
oleh Badan Standar Nasional Pendidikan berdasarkan Peraturan Menten Pendidikan dan
. Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2017, lenlang Penilaian Hasil Belajar oleh Pemerintah dan
| Penilalan Hasil Belajar oleh Satuan Pendidikan, dengan hasil sebagal berikut:

Nilal UN | Kategori Rerata Nilai UN

Siswa Nilal Kab/Kota | Provinsi | Naslonal
1. | Bahasa Indonesia 38.0 Kurang 64 67 64 10 65.11
2. |Bahasa Inggris 300 | Kuang | 3984 | 3883 | 4026
3, | Matematika 32.5 Kurang 32 88 33.84

4, | Kompetensi 647 | Cukwp | 7247 | 7303 | 7384 |
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SHUN ini diterbitkan di Kabupaten Bogor, Tanggal 2 Mel 2017 oleh RUHYAT, ST, Kepala Sekolah
Menengah Kejuruan Wira Buana 2, Kabupaten Bogor, selaku penanggung jawab satuan pendidikan
penyelenggara UN.
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 MARKAS BESAR Nomor :09-08564 77
KEPOLISIAN NEGARA REPUELIK INDONESIA

BADAN INTELIJEN KEAMANAN
lalan Truncioyo.No. 3. Kebayoran Bary, Jakarta 12110

SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN
POLICE RECORD
Nomor: SKCK/01008686/X11/YAN.2.3./2025

Qiterangkan bersarma inl bahwa:
This £ to certlfy that

Nama
Aame RISMA WIAYA

Jenis Kelamin PEREMPUAN

LSax

Kebangsaan :
Nationality INDONES A,

Agama
Religion i s
al

BOGOR. 02 APRIL 1999
Place and date of birth

Tempat tingoal sekarang JL PEMUDA KP. PULO AT 003 RW 010 CIPAYUNG JAYA, CIPAYUNG,
Cirrent address KOTA DEPOIX, JAWA BARAT 16437

Pekedaan BELUM/TICIAK BEKERJA

Coccupalion

Nomaor Kartu Tanda Pendudis 1276010204990003

Cilizen card numoer ;

Homaor PaspocBFARKIT AR

Pags part LA RTA R N kT
Setelan diadakan penelitlan hingga saat dikelusrkan sural keterangan ol yang didassrkan Kensos .
As of screening through the [ssue here of by virtue of;
Calatan keoolisian yang ada
Extsting Pollce record
Bahwa nama tersebut diatas tidak memiliki catatan atau keterlibatan dalam kegiatan
kriminal apapun
The bearer here of proves notilo be invoived in any comindl cases
Selama la_ berada di Indonesla

dari ;

. ud APHRIL 1998
During higdhar <tay in ngonesia
from
Sampai dengan 18 DESEMBER 2025
Lheetil

Eeterangan inl diberikan berhubungan dengan germohonarn
This certiffcate s Issued at the reguest to the applicant

E‘mﬂuw* MELAMAR PEMER]AAM

Emiﬂﬂﬂﬂﬂl 18 DESEMBER 2025

5?,%““ dengan 18 JUNI 2026
gﬁlﬁgﬁ"’—“' POLSEK PANCORAN MAS
E:fﬂmﬂﬂl - 18 DESEMBER 2025
m.n KEPALA BADAN INTELIJEN KEAMAMAN POLRI

Apabila gl kermudian harl. KABIDYANMAS

Al smukien u‘h,.

SKCK iri dimeatakan trak. KASUBBID GIATMAS

Lerlaky

i the person i imesived

in Crimesiviolations

amerwards Uis SKCK s

deciared ay mvala

Pl ey o altamndist g et sy kg rvesil ey histens b I el oy ibariebio s lelil Rauar
Rrrrrasned Hlekmrmrs 0] ABA m s il st 1 by srrreg i e 4 R o




SERTITIKAT PROGRAM UNGGULAN %\

+n 1Lr—

Nomor : 001.TKR/SMK-WB2/SERT-UNG/XI/2018 ", JUAN;& 2

Dengan Inl menyatakan bahwa :

RISVIA WIJAYA
Klas XII TKR

Telah berhasil menyelesaikan
PROGRAM UNGGULAN
TEKNIK KENDARAAN RINGAN

Tahun Pelajaran 2016—-2017

Bojonggede, 24 NONEMBER 2016
KEPALA PROGRAM TKR Kepala Sekolah SMK Wirabuana 2.

KELANA PUTRA ST RUHYAT, MKum
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REPUBLIC OF INDONESIA '

REPUBLIK INDONESIA .~ Kemen keS

INTERNATIONAL COVID-19 VACCINATION CERTIFICATE

SERTIFIKAT VAKSINASI COVID-19 INTERNASIONAL

DETAILS / RINCIAN

Full Name RISMA WIJAYA
Nama Lengkap

National Identity Number 3276010204990003
NIK

Date of Birth 1999-04-02
Tanggal Lahir

VACCINATION DETAILS / RINCIAN VAKSINASI

Date of vaccination Dose Number Country of Vaccination Vaccine Manufacture Batch ID
Tanggal Vaksinasi Dosis ke Negara / Tempat Vaksinasi Jenis Vaksin Batch 1D
2021-09-09 1 Indonesia CoronaVac 202108146G
2021-10-20 2 Indonesia CoronaVac 202109152H

Vaccination is to protect ourselves and our families, neighbors and protect Indanesian people and people worldwide.

Vaksinasi melindungi diri kita, keluarga kita, tetangga dan melindungi rakyat Indonesia dan manusia di seluruh dunia.
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