Rishan prastanika
Sukabumi, Jawa Barat ) +62 896 7816 2323 ©®, Prastanikarishan65@gmail.com

Lulusan S1 Administrasi bisnis di UMMI Sukabumi, Pengalaman Kerja di bidang jasa logistik, pengiriman ekspres, dan kurir
barang terakhir menjabat sebagai hr generalist (baik j&t express maupun j&t cargo) mencakup pengelolaan rekrutmen,
administrasi karyawan, serta hubungan industrial secara menyeluruh di area operasianal.

PENGALAMAN KERJA 2022 - 2024
HR Generalist pada j&t express

Rekrutmen dan seleksi

® Mencari dan menyaring kandidat (kurir, sorting staff, admin, hingga

® posisi supervisor cabang).

® menjadwalkan dan melakukan wawancara kerja.
Mengatur proses onboarding dan pembuatan kontrak kerja karyawan
baru

Administrasi dan operasional HR

® Mengelola data absensi, cuti, dan pencatatan harian karyawan.
® Memastikan penerapan aturan dan kebijakan perusahaan berjalan
dengan baik di bidang cabang/depo.

Hubungan karyawan dan kinerja

® Menangani keluhan, masalah, atau perselisihan antara karyawan atau
dengan manajemen.

e Mengelola penilaian kinerja bagi staf operasional maupun kantor.

e mengurus proses offboarding jika ada karyawan yang resign atau
habis masa kontraknya.

Cv kurnia meubel sales marketing 2017 - 2018

e Menawarkan produk, fungsi, bahan, dan keunggulan produk.

e Mencari klien baru, perorangan, toko, maupun perusahaan.

e melakukan negosiasi, harga, diskon, jadwal pengiriman.

e Membuat strategi promosi, membuat citra merek, menganalisis pasar

PENDIDIKAN

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI, 2012 - 2016
Sukabumi, Jawa Barat

Sarjana Administrasi Bisnis
® PK3.27
KEAHLIAN

Mengolah & Analisa Data, Team Leader, Negosiasi, Manajemen Penjualan, Pemasaran Produk, Problem Solving
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