
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROFILE 
 

 

My name is Shifa Mainar, and I was born on May 20, 1998. 

My nickname is Shifa. I graduated from the Department of 

Economics Education at Indraprasta PGRI University. I 

have 9 years of experience in finance, accounting, and 

administration. 

PERSONAL DETAILS 
 

 

Place, Date of Birth 

Jakarta, 20 Mei 1998 

Gender 

Female 

Age 

27 years old 

CONTACT 
 

 shifamainarrr@gmail.com 

 0851-5615-3331 

 Depok, West Java 

 Shifa Mainar 

 shifamainar 

EDUCATION 
 

 

Universitas Indraprasta PGRI 

Economics Education - Bachelor’s degree 

Agu 2017 - Agu 2021 

 

CERTIFICATE 

Zahir Accounting 

Universitas Indraprasta PGRI | Jun 2020 - Sep 2020 

WORK EXPERIENCE 
 

FIFGROUP 

Admin Accounting | Mar 2020 - Present 

I am proficient in MYOB and Feat. My job description: 

 Creating branch invoice and payment voucher reports

 Verifying branch data

 Checking all branch documents

 Archiving branch documents

 Document Controller

 Petty Cash

 Auditor

PT Indocage Jaya Abadi 

Accounting | Sep 2018 - Mar 2020 

I am proficient in Feat software. My job description 

includes: 
 Creating billing invoices for Customers

 Sales Journal, Purchase Journal, Account payable Journal, 

Accounts receivable Journal
 Employee absence recap

 Pettycash

 Tax

 Handling Manpower

 Handling import document

PT TLS JAKARTA 

Finance and Accounting | Nov 2016 - Sep 2018 

I am proficient in MYOB. My job description includes: 

 Petty cash Operasional

 Account Payable Journal

 Account receivable Journal

 Employee absence recap

 Outstanding

 Creating billing invoices for Customers

 Pay vendor bill transfer

 Sales order

 Collect customer bill follow-up via telephone

 Customer service

 Handle all office operations

SKILLS 
 

 Teamwork

 Microsoft Excell

 Microsoft Word

 Microsoft Office

 Zahir, MYOB, Accurate, Feat

 ,  

CURRICULUM VITAE 

April 2026
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SURAT REFERENSI KERJA

NO : 51698/ESSSRK/SIM/SIM

Yang bertanda tangan di bawah ini, menerangkan bahwa :

Nama : SHIFA MAINAR

Jenis Kelamin : Perempuan

SIM ID : 01216976

Jabatan : C00320.ACCOUNTING ADMINISTRATOR OUTSOURCE

Adalah karyawan di perusahaan kami yang ditempatkan di FEDERAL INTERNATIONAL FINANCE cabang FIF HEAD
OFFICE sebagai C00320.ACCOUNTING ADMINISTRATOR OUTSOURCE dan telah bekerja sejak 09 Maret 2020 hingga 08
Maret 2023. 

Adapun selama bekerja dengan kami, Sdr/i SHIFA MAINAR telah menunjukan sikap dan prestasi yang baik, untuk itu kami atas
nama perusahaan menyampaikan terimakasih atas segala sumbangsih yang telah diberikan dan semoga dimasa yang akan
datang menjadi lebih sukses dan berhasil.

Demikian Surat Referensi Kerja ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta Raya Cabang, 11 Mei 2026

Henny 

General Manager
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SURAT REFERENSI KERJA

NO : 51699/ESSSRK/WIN/WIN

Yang bertanda tangan di bawah ini, menerangkan bahwa :

Nama : SHIFA MAINAR

Jenis Kelamin : Perempuan

SIM ID : 01216976

Jabatan : C00320.ACCOUNTING ADMINISTRATOR OUTSOURCE

Adalah karyawan di perusahaan kami yang ditempatkan di FEDERAL INTERNATIONAL FINANCE cabang FIF HEAD
OFFICE sebagai C00320.ACCOUNTING ADMINISTRATOR OUTSOURCE dan telah bekerja sejak 09 Maret 2023 hingga 08
Maret 2025. 

Adapun selama bekerja dengan kami, Sdr/i SHIFA MAINAR telah menunjukan sikap dan prestasi yang baik, untuk itu kami atas
nama perusahaan menyampaikan terimakasih atas segala sumbangsih yang telah diberikan dan semoga dimasa yang akan
datang menjadi lebih sukses dan berhasil.

Demikian Surat Referensi Kerja ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Area Jakarta, 11 Mei 2026

Febrian Pratama 

General Manager
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SURAT REFERENSI KERJA

NO : 51700/ESSSRK/SIM/SIM

Yang bertanda tangan di bawah ini, menerangkan bahwa :

Nama : SHIFA MAINAR

Jenis Kelamin : Perempuan

SIM ID : 01216976

Jabatan : C00405.MANAGERIAL ACCOUNTING ADMINISTRATOR OUTSOURCE

Adalah karyawan di perusahaan kami yang ditempatkan di FEDERAL INTERNATIONAL FINANCE cabang FIF HEAD
OFFICE sebagai C00405.MANAGERIAL ACCOUNTING ADMINISTRATOR OUTSOURCE dan telah bekerja sejak 09 Maret
2024 hingga 24 April 2026. 

Adapun selama bekerja dengan kami, Sdr/i SHIFA MAINAR telah menunjukan sikap dan prestasi yang baik, untuk itu kami atas
nama perusahaan menyampaikan terimakasih atas segala sumbangsih yang telah diberikan dan semoga dimasa yang akan
datang menjadi lebih sukses dan berhasil.

Demikian Surat Referensi Kerja ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Area Jakarta, 11 Mei 2026

Henny 

General Manager

    

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               1 / 1

http://www.tcpdf.org



