SHIFA MAINAR

CURRICULUM VITAE

PROFILE

My name is Shifa Mainar, and | was born on May 20, 1998.
My nickname is Shifa. | graduated from the Department of
Economics Education at Indraprasta PGRI University. |
have 9 years of experience in finance, accounting, and
administration.

PERSONAL DETAILS

Place, Date of Birth
Jakarta, 20 Mei 1998

Gender

Female

Age
28 years old

CONTACT

shifamainarrr@gmail.com
0851-5615-3331
Depok, West Java

Shifa Mainar

@B el

shifamainar

EDUCATION

Universitas Indraprasta PGRI

Economics Education - Bachelor’s degree
Agu 2017 - Agu 2021

CERTIFICATE

Zahir Accounting

Universitas Indraprasta PGRI | Jun 2020 - Sep 2020

WORK EXPERIENCE

FIFGROUP

Admin Accounting | Mar 2020 - April 2026

I am proficient in MYOB and Feat. My job description:

e Creating branch invoice and payment voucher reports
e Verifying branch data

e Checking all branch documents

e Archiving branch documents

e Document Controller

e Petty Cash

e Auditor

PT Indocage Jaya Abadi
Accounting | Sep 2018 - Mar 2020

I am proficient in Feat software. My job description
includes:

e Creating billing invoices for Customers

e Sales Journal, Purchase Journal, Account payable Journal,
Accounts receivable Journal

Employee absence recap

Pettycash

Tax

Handling Manpower

e Handling import document

PT TLS JAKARTA

Finance and Accounting | Nov 2016 - Sep 2018

I am proficient in MYOB. My job description includes:
e  Petty cash Operasional

e Account Payable Journal

e Account receivable Journal

e Employee absence recap

e OQutstanding

e Creating billing invoices for Customers

e Pay vendor bill transfer

e Sales order

e Collect customer bill follow-up via telephone
e Customer service

e Handle all office operations

SKILLS

e Teamwork

e Microsoft Excell
e  Microsoft Word

e Microsoft Office

e Zahir, MYOB, Accurate, Feat


mailto:shifamainarrr@gmail.com

Nomor Seri Ijazah - 872032021007353
Certificate Serial Number S1 0 7 3 079
Universitas Indraprasta PGRI
Indraprasta PGRI University
Memberikan Ijazah kepada
has awarded this certificate to
Ghife Mainar

Tempat dan tanggal lahir : Jakarta, 20/05/1998
Place and Date of Birth
Nomor Pokok Mahasiswa : 201714500908
Student Number
Program Pendidikan : Strata Satu (S1)
Education Programme Undergraduate
Fakultas ; Ilmu Pendidikan dan Pengetahuan Sosial
Faculty Education and Social Science
Program Studi : Pendidikan Ekonomi
Study Programme Economic-Education
Tanggal Yudisium 2
Graduation Date 12/08/2021 _ g
Status . Terakreditasi -Berdasarkan Keputusan Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi
Status ; Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia

Nomor : 1107/SK/BAN-PT/Akred/S/IV/2017 Tanggal :18/04/2017

Accredited by Virtue of the Decision Letter of the National Accreditation Board for Higher Education,
Ministry-of-Research, Technology-and Higher Education Republic of Indonesia,

Number —: 110 7/SK/BA§'§’-P-T/_Akred/S/I v/i2017 Dated : 18/04/2017

Ijazah ini diserahkan setelah yang bersangkutan memenuhi semua persyaratan yang ditentukan dan kepadanya dilimpahkan segala wewenang dan
hak yang berhubungan dengan ijazah yang dimilikinya, serta berhak memakai gelar akademik ~ Sarjana Pendidikan (5.Pd.)

On having fulfilled all the stipulated requirements, the abovementioned has been awarded this certificate with. all the authorities and rights pertaining
to it and the right to bear the academic degree Bachelor of Education.

Jakarta,  14/08/2021
Jakarta,

Rektor,

Rector,

Dekan,
Dean,

Prof. Dr. Sumaryoto Dr. Taufik, M.Hum.




UNIVERSITAS INDRAPRASTA PGRI
(UNINDRA)

JI. Nangka No. 58C Tanjung Barat, Jagakarsa, Jakarta Sclatan. Telp.: (021) 78835283 - 7818718
JI. Raya Tengah No. 80, Kelurahan Gedong, Pasar Rebo, Jakarta Timur. Telp.: (021) 87797409
Website;: www.unindra.ac.id Email : kampus@unindra.ac.id Fax.: (021) 29121071 - 29121070

Daftar Nilai Ujian Pengendali Mufu

Quality Control Examination Results
Nomor Seri : §72032021007353

Sertal Number
Terakreditasi : 1107/SK/BAN-PT/Akred/S/1V/2017
Accredited
Diberikan kepada : Shifa Mainar
Awarded fo
Tempat / Tanggal Lahir : Jakarta, 20 Mel 1998
Place / Date of Birth
Nomor Pokok Mahasiswa : 201714500908
Student Number
Fakultas : limu Pendidikan dan Pengetahuan Sosial
Faculty Education and Soclal Sclence
Program Studi : Pendidikan Ekonomi
Study Program Economics Education
Program Pendidikan : Strata Satu (S.1)
Education Program Undergraduate (S.1)
Status Akreditasi : Terakreditasi BAN-PT
Accreditation Status
Tanggal Yudisium : 12 Agustus 2021
Graduation Date
Huruf Angka
No. Kode Mata Kuliah P Mutss Kredit Mutu
% KK14F110 Pengantar Pendidikan * B- 275 3 8.25
Introduction fo Education
2. | KK14F131 Manajemen Bisnis* C+ 225 3 8.75
Business Management
3. | KK14F226 Prinsip-Prinsip Dasar Akuntansi * B+ 325 3 .75
Accounting Principles
4, KK14F232 Manajemen Umum * B 3.00 3 8.00
General Management
5 KB14F333 Manajemen Sumber Daya Manusia * B 3.00 3 9.00
Human Resource Management
6. KK14F420 Statistik Deskriptif * B 3.00 3 9.00
7. KB14F436 Manajemen Keuangan dan Investasi* A- 3.75 3 11.25
Financial Management and Investment
8. KB14F437 Manaj. Pemasaran dan Perilaku Konsumen* B- 2.75 3 8.25
Madnting Misogament and i
9. KB14G538 Manajemen Produksi *) B 3.00 3 9.00
Production Managemen:
10. KK14G511 Profesi Kependidikan *) A 4.00 3 12.00
Edurational Professions
11. PB14G509 Kewirausahaan *) A- 3.75 2 7.50
Entrepreneurship
12. KB14G850 Etika dan Hukum dalam Bisnis *) A- 3.75 3 11.25
Ethics and Law in Business
13. KB14G648 Evaluasi Pembelajaran *) A- 3.75 3 11.25
Leaming Evaluation
14. PB14G651 Perilaku Organisasi *) B 3.00 3 8.00
Orpanizational Behawvior
15, BB14G754 Perkoperasian dan UMKM *) A 4.00 3 12.00
Cooperatives and Micro, Small, and Medium Enterprise
16. KK14G722 Ekonomi Pembangunan *) A- 3.75 3 11.26
Development Economics
Jumlah: 47 154.50
Total
Indeks Prestasi UPM : 3.29
GPA of Quality Control Examinations
Jakarta, 14 Agustus 2021
Rektor,
Rector,

rof. Dr. Sumaryoto . faufik, M.Hum,
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GAN KERJA
Nomor : 091 /1JA / I1/2021

Manager Acc & Fin



EXPRESSLOGISTICS ®

SURAT PENGALAMAN KERJA
010/HRD-TLS/09/2018

Hal : Surat Pengalaman Kerja
Kepada yang berpentingan,

Dengan surat ini kami dari PT TLS EXPRESS LOGISTICS menyatakan bahwa:
Nama : Shifa Mainar

Alamat : Kp Sugutamu RT04/021 Depok Timur

Jabatan : Finance dan Accounting

Benar-benar telah bekerja pada perusahaan kami dalam kurun waktu :
21 November 2016 sampai dengan 17 September 2018.

Yang bersangkutan telah memberikan kontribusi yang baik bagi perusahaan dan
selama bekerja tidak pernah melakukan perbuatan yang merugikan perusahaan
kami. Dalam hal ini yang bersangkutan mengajukan pengunduran diri kepada
perusahaan atas kemauannya sendiri.

‘Kami berterimakasih atas semua kerjasama yang telah diberikan selama ini dan
semoga yang bersangkutan dapat lebih sukses dan berhasil dimasa mendatang.

Jakarta, 17 September 2018

TOTAL LINTAS SEMESTA

JI. Cipinang Muara Il No. 29 H, Pondok Bambu, Duren Sawit 13430, Jakarta Timur - Indonesia
T: 021 —22981684 / 8625962 E : adminjkt@tls-express.com W : www.tls-express.com




PRGN STURL PN OCAN CEINON

SERTIFIKAT

NO: co92/PE.1-UNINDRA/ x /2020
Sertifikat ini Diberikan Kepada:

Shifa Mainar
201714500908

TELAH MENGIKUTI KEGIATAN :
LABORATORIUM PROGRAM ZAHIR ACCOUNTING

LULUS DENGAN NILAI : 1 -

Dekan FIPPS Jakarta, 30 September 2020
Universitas Indraprasta PGRI Ketua Prodi Pendidikan Ekonomi
Dr. Heru Sriyono, MM., M.Pd Akhmad Sefudin, SE., MM




SIM

SURAT REFERENSI KERJA

NO : 51698/ESSSRK/SIM/SIM

Yang bertanda tangan di bawah ini, menerangkan bahwa :

Nama - SHIFA MAINAR

Jenis Kelamin - Perempuan

SIM ID - 01216976

Jabatan - CO00320.ACCOUNTING ADMINISTRATOR OUTSOURCE

Adalah karyawan di perusahaan kami yang ditempatkan di FEDERAL INTERNATIONAL FINANCE cabang FIF HEAD
OFFICE sebagai C00320.ACCOUNTING ADMINISTRATOR OUTSOURCE dan telah bekerja sejak 09 Maret 2020 hingga 08
Maret 2023.

Adapun selama bekerja dengan kami, Sdr/i SHIFA MAINAR telah menunjukan sikap dan prestasi yang baik, untuk itu kami atas
nama perusahaan menyampaikan terimakasih atas segala sumbangsih yang telah diberikan dan semoga dimasa yang akan
datang menjadi lebih sukses dan berhasil.

Demikian Surat Referensi Kerja ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta Raya Cabang, 11 Mei 2026

sIMGROU

Henny

General Manager

Certified to:

Homite Akreditasi Naslonal
Lombaga Senilikasi Sistam Mutu

SEATIFIEAR AMUTY INGONTI L3SM-047-100



http://www.tcpdf.org

WIN

SURAT REFERENSI KERJA

NO : 51699/ESSSRK/WIN/WIN

Yang bertanda tangan di bawah ini, menerangkan bahwa :

Nama + SHIFA MAINAR

Jenis Kelamin - Perempuan

SIM ID - 01216976

Jabatan - C00320.ACCOUNTING ADMINISTRATOR OUTSOURCE

Adalah karyawan di perusahaan kami yang ditempatkan di FEDERAL INTERNATIONAL FINANCE cabang FIF HEAD
OFFICE sebagai C00320.ACCOUNTING ADMINISTRATOR OUTSOURCE dan telah bekerja sejak 09 Maret 2023 hingga 08
Maret 2025.

Adapun selama bekerja dengan kami, Sdr/i SHIFA MAINAR telah menunjukan sikap dan prestasi yang baik, untuk itu kami atas
nama perusahaan menyampaikan terimakasih atas segala sumbangsih yang telah diberikan dan semoga dimasa yang akan
datang menjadi lebih sukses dan berhasil.

Demikian Surat Referensi Kerja ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Area Jakarta, 11 Mei 2026

Febrian Pratama

General Manager





http://www.tcpdf.org

SIM

SURAT REFERENSI KERJA

NO : 51700/ESSSRK/SIM/SIM

Yang bertanda tangan di bawah ini, menerangkan bahwa :

Nama - SHIFA MAINAR

Jenis Kelamin - Perempuan

SIM ID - 01216976

Jabatan - CO00405.MANAGERIAL ACCOUNTING ADMINISTRATOR OUTSOURCE

Adalah karyawan di perusahaan kami yang ditempatkan di FEDERAL INTERNATIONAL FINANCE cabang FIF HEAD
OFFICE sebagai C00405.MANAGERIAL ACCOUNTING ADMINISTRATOR OUTSOURCE dan telah bekerja sejak 09 Maret
2024 hingga 24 April 2026.

Adapun selama bekerja dengan kami, Sdr/i SHIFA MAINAR telah menunjukan sikap dan prestasi yang baik, untuk itu kami atas
nama perusahaan menyampaikan terimakasih atas segala sumbangsih yang telah diberikan dan semoga dimasa yang akan
datang menjadi lebih sukses dan berhasil.

Demikian Surat Referensi Kerja ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Area Jakarta, 11 Mei 2026

sIMGROU

Henny

General Manager

Certified to:

Homite Akreditasi Naslonal
Lombaga Senilikasi Sistam Mutu

SEATIFIEAR AMUTY INGONTI L3SM-047-100
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