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TENTANG SAYA 

Nama saya Puspa Isya Qoblia, Saya adalah Fresh Graduate lulusan S1 Bimbingan Penyuluhan Islam 

Fakultas Dakwah dan Ilmu Komunikasi di Universitas Islam Negeri Syarif Hidayatullah Jakarta dengan 

IPK terakhir 3,82/4,00. Memiliki ketertarikan dalam bidang komunikasi dan administrasi. Terbiasa 

menggunakan komputer dan mampu mengoperasikan segala bentuk Microsoft Office seperti Microsoft 

Office Word, Excel, dan Powerpoint. Memiliki passion menulis, komunikasi, konseling, bimbingan 

konseling atau penyuluhan, dan mengarsipkan dokumen. Memiliki pengalaman di biro komunikasi 

layanan masyarakat Kementerian Kesehatan RI serta magang di layanan sosial di Yayasan Media 

Amal Islami dan Petugas pendataan lapangan di Badan Pusat Statistik. 

 

 

 

PENGALAMAN KERJA 

 
Mei  – Juli 2024 Yayasan Media Amal Islami Jakarta 

Magang Layanan Sosial 

 
 Melakukan penyuluhan 

 Pemberian motivasi dan pembinaan akhlak 

 Membantu pelaksanaan kegiatan rutin 

 Menyusun dan menyampaikan materi penyuluhan keagamaan 

 Mengelola dokumentasi dan administrasi program 

 
Feb – April 2020 Kementerian Kesehatan RI Jakarta 

Biro Komunikasi dan Layanan Masyarakat 

 

 Mengarsip dokumen 

 Melakukan pengelolaan komunikasi internal dan perpustakaan 

 Pemantauan, evaluasi, dan pelaporan 

 Urusan administrasi biro 

 

 
Juni – Agustus 2026 Badan Pusat Statistik (BPS) Jakarta 

Petugas Pendataan Lapangan – Sensus Ekonomi 2026 

 
 Melaksanakan pendataan usaha dan rumah tangga sesuai wilayah kerja 

 Melakukan komunikasi wawancara dan verifikasi data responden 

 Menginput dan memperbarui data terbaru hasil pendataan melalui 
sistem/aplikasi BPS 

 Melakukan pengecekan kelengkapan dan kesesuain data lapangan 
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RIWAYAT PENDIDIKAN 

 
2021 – 2025 Universitas Islam Negeri Syarif Hidayatullah Jakarta 

S1 Bimbingan dan Penyuluhan Islam 

Ciputat 

2019 – 2021 SMK Negeri 47 Jakarta 

Otomatisasi dan Tata Kelola Administrasi Perkantoran 

Jakarta 

 

 

SERTIFIKAT 

 Sertifikasi Profesi Otomatisasi dan Tata Kelola Administrasi Perkantoran | LSP BNSP 

 Sertifikat Praktek Kerja Lapangan | Kementerian Kesehatan RI 

 Sertifikat Penulis Buku | PT. Jejak Publisher 

 Sertifikat TOEFL | English Domestic 

 Sertifikat TOAFL | Pusat Pengembangan Bahasa Universitas Islam Negeri Syarif Hidayatullah 
Jakarta 

 

 

KEAHLIAN 

Microsft Office Word 

Microsoft Office Excel 

Microsoft Office Power Point 

Canva 
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