PUSPA ISYA QOBLIA
Jakarta, Indonesia | 0895611880154 | puspaisyaqgoblia@gmail.com

TENTANG SAYA

Nama saya Puspa Isya Qoblia, Saya adalah Fresh Graduate lulusan S1 Bimbingan Penyuluhan Islam
Fakultas Dakwah dan llmu Komunikasi di Universitas Islam Negeri Syarif Hidayatullah Jakarta dengan
IPK terakhir 3,82/4,00. Memiliki ketertarikan dalam bidang komunikasi dan administrasi. Terbiasa
menggunakan komputer dan mampu mengoperasikan segala bentuk Microsoft Office seperti Microsoft
Office Word, Excel, dan Powerpoint. Memiliki passion menulis, komunikasi, konseling, bimbingan
konseling atau penyuluhan, dan mengarsipkan dokumen. Memiliki pengalaman di biro komunikasi
layanan masyarakat Kementerian Kesehatan Rl serta magang di layanan sosial di Yayasan Media
Amal Islami dan Petugas pendataan lapangan di Badan Pusat Statistik.

PENGALAMAN KERJA

Mei — Juli 2024 Yayasan Media Amal Islami Jakarta
Magang Layanan Sosial

= Melakukan penyuluhan

= Pemberian motivasi dan pembinaan akhlak

= Membantu pelaksanaan kegiatan rutin

=  Menyusun dan menyampaikan materi penyuluhan keagamaan
= Mengelola dokumentasi dan administrasi program

Feb — April 2020 Kementerian Kesehatan RI Jakarta
Biro Komunikasi dan Layanan Masyarakat

= Mengarsip dokumen

= Melakukan pengelolaan komunikasi internal dan perpustakaan
* Pemantauan, evaluasi, dan pelaporan

= Urusan administrasi biro

Juni — Agustus 2026 Badan Pusat Statistik (BPS) Jakarta
Petugas Pendataan Lapangan — Sensus Ekonomi 2026

= Melaksanakan pendataan usaha dan rumah tangga sesuai wilayah kerja
= Melakukan komunikasi wawancara dan verifikasi data responden

= Menginput dan memperbarui data terbaru hasil pendataan melalui
sistem/aplikasi BPS

= Melakukan pengecekan kelengkapan dan kesesuain data lapangan


mailto:puspaisyaqoblia@gmail.com

RIWAYAT PENDIDIKAN

2021 - 2025 Universitas Islam Negeri Syarif Hidayatullah Jakarta Ciputat
S1 Bimbingan dan Penyuluhan Islam

2019 - 2021 SMK Negeri 47 Jakarta Jakarta
Otomatisasi dan Tata Kelola Administrasi Perkantoran

SERTIFIKAT

= Sertifikasi Profesi Otomatisasi dan Tata Kelola Administrasi Perkantoran | LSP BNSP
= Sertifikat Praktek Kerja Lapangan | Kementerian Kesehatan RI

= Sertifikat Penulis Buku | PT. Jejak Publisher

= Sertifikat TOEFL | English Domestic

= Sertifikat TOAFL | Pusat Pengembangan Bahasa Universitas Islam Negeri Syarif Hidayatullah
Jakarta

KEAHLIAN

Microsft Office Word
Microsoft Office Excel
Microsoft Office Power Point
Canva
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TRANSKRIP AKADEMIK
Nomor fjazah Masional : 201001702322025100044 il R
SK BAN-PT APT [Nilai] : No. 1128/SKBAN-PTIARKPPTAZOZ4 Il-ﬁ_'lg__lﬂ
Mama ¢ PUSPA ISYA COBLIA Wi : 11210520000085 Tugas Alhir
. = PENGARUH BIMBINGAN AGAMA TERHADAP
Tempat/TgLLahic Jakarta, 2 November 2002 Jenjang S1 PEMERIMAAN DIR| ORANG TUA ANAK
s Fakuitas Dakwah dan limu Komuonikas) Jumizh Kredi : 147 SKS PENYANDAMNG DISABILITAS DI FORUM
Universitas Islam Negari FAMILY DEVELOPMENT UNIT PELAYANAN
SYARIE HDAVATULLAH JMIARTA Program Studi Bimbingan Pemyuluhan lsiam IPK i 3,82 DISABILITAS (UPD) TANGERANG SELATAN
Tanggal Lulus I 26 Jun 2085 Predikal Kellysan Pufian (Cum Laude)
Kinde MalakuSah SKE MNilal | Hode Matakikiah SKS Nilal | Kode Malzkuiiah SKS Nilai | Kode Mamiabian SKS Nela
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PADAN NASTONAL
SEITIVIRASTI PROEESS

INDONLSIAN PROFES SIONAL
CERTIFICATION AUTHORITY

SERTIFIKAT KOMPETENSI
CERTIFICATE OF COMPETENCE

No. 82110 4110 2 00000624 2021

Dengan ini menyatakan bahwa,
This is to certify thal,

PUSPA ISYA QOBLIA
No. Reg. N 1095 00043 2021

Telah kompeten pada bidang:
has been compelence in the area of :

Administras| Profesional
Professional Administration

Dengan Kualifikasi / Kompetensi:
With Qualification / Competency:

Kualifikasl Il Otomatisasi dan Tata Kelola Perkantoran ol
Qualification Il Professional Administration s

serifikat ini berlaku untuk : 3 (tiga) tahun
this certificate is valid for : 3 (three) years

Jakarta, 12 Juni 2021

Atas Nama Badan Nasional Sertifikasi Profesi
On Behalf of Indonesian Professional Certification Authority
Lembaga Sertifikasi Profesi SMK Negeri 47 Jakarta
Professional Certification Institute Of SMK Negeri 47 Jakarta
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Skema Sorliikasl

Daftar Unit Kompetonsi
List of Unil(s) of compelency

KKNI Lavel Il pada kompeté.ii ' .ahlian Otomatisasi dan Tata Kelola Perkantoran
(KKNI Lovel Il towards thu compelency in the ability of Automation and
Managomont Of Office)

" Kodo Unit
No Kompotanal Judul Unit Kompetensl|
Codo of
|| _Competency Unlit Titlo of Compotency Unit
1 | N021100.001.02 Mananganl Pencrimaan/Pengiriman SuravDokumen (Handl receiptidelivery of leller Document)
2 | N.621100 004,02 Moemproduksi Dokumen (Produce Dacument)
3 | N.021100.020.02 Mongapliknsikan Kolorampilan Dasar Komunikasi (Apply Basic Communication Skills)
4 | N021100.029.02 Molokukan komunikas! melalui tolepon (Communicale Via Telephong)
Molakukon Komunikas! Lisan D Kolega/Pel n (Do Oral communication with
6 | No2110003002 [ AR IS engon Kolega/Pelanggan (
6 | N.621100.032.02 Molakukan Komunikas! Lisan Dalam Bahasa Inggris Pada Tingkat Operaslonal Dasar (condact oral
communicationin english ot the basic operalion lovel)
7 | N.821100.032.02 mhm E::ﬂrn Bahasa Inggris Pada Tingkal Operasional Dasar (reading in english at the basic
8 | N.821100.0563.02 Memproduksi Dokumen Di Komputer (Poduce document on the computer)
9 | N 821100 054.01 Mangqunakan Poralaton Komunikasi communication
10 | N.821100.057 02 Mengoperasikan Aplikasi Perangkol Lunak (Oporaling a software application)
11 | N.B21100.059.02 Mol akan Peralaton dan Sumberdaya kerja (U: ipmanl and work resource,
12 | N.821100.067.01 Melakukan Transaks! Porbankan Sederhana (Do simple banking lransaction)
13 | N.821100.073.02 Mengelola Arsip (Manage Archives)
14 | N.821100.075.02 Menarapkan prosedur K3 perkantoran (Applying Office Procedure K3) _
16 | N.821100.076.02 Minimalisir Pencurian (Minimize Thef)
16 | N.821100.002.02 Mengalur pa mpulan sural/dokumen ale/collection of leflers/documents
17 | N.821100.003.02 Menciplakan dokumenviembar ker|a sedethana (creating simple work documenis/sheets)
18 | N.821100.007.02 Mencatal Dikle (Recording Dictations)
19 | N.821100.012.01 Mengolola jadwal keglatan pimpinan (Manage Leaders activity schedule)
20°| N.821100.013.02 Mengalur RapaVPertemuan 8 Meetings
21 | N.8621100.034.02 m mg:tn wzogma Inggris Pada Tingkal Operasional Dasar (Wating In English Al The Basic
22 | N.821100.041.01 Menulis pesan singkol dalam bahasa inggris (Whting Short Massage In English)
23 | N.821100.045.02 Memberikan layanan kepada pelangqan (Provide services 1o costumers)
24 | N.821100.049.02 Memenuhi Kebutuhan Pelanggan (Mee Cusfomers Needs)
25 | N.821100.056.02 Memelihara Data/File di compuler (Maintain Data/Fike On Tha Computer)
26 | N.821100.058.02 Mengases Dala Dikompuler (Access dala/filo on the Compuler)
27 | N.821100.060.01 Membuat SuraVDokumen Eleklronik (Make Electronic Lefters/Documents)
28 | N.821100.061.01 Mangaksos informas! melalul homepage ( Access information via the Homepage)
29 | N.821100.054.01 Menggunakan Poralatan Komunikasi (Using Communication Equipment)

Tanda tangan Pemilik

Jakarta, 12 Juni 2021
Atas nama (on behalf of) BNSP
Lembaga Sertifikasi Profesi SMK Negeri 47 Jakarta

1 :\.,‘. r.?/ Professional Centification Institute SMK Negeri 47 Jakarta
...A...J:.; v - st
3
P
MUET_dA 4
a lsval Drs. Lakaso, MM

Ketua Bagian Sertifikasi

(Signature of Holder) (Chairman Of Certification)

Dipindai dengan CamScanner



NO. SK DIKNAS :421.9/1923 /418.20/2022
NPSN : K9998886

Pancawarna Street, RT 21, RW 10, Mulyosari, Tulungredjo, Pare, Kediri, East Java
Cp. 081931614935. Pos Code 64212

CERTIFICATE OF ACHIEVEMENT
This is to certify that

Puspa Isya Qoblia

Achieved the following scores on the

TOEFL PREDICTION Test

Listening Comprehension: 54

Structure & Written Expression: 63

NOREG : 250375555 Reading Comprehension: 45

R ) Total 540

Test Dcte : March 8, 2025
Valicd Until : March 8, 2027

English
J f;JDomestic




SERTIFIKAT

Nomor: DL.02.02/2 3/296/2020

Sertifikat ini diberikan kepada:

Fuspa Jsya Coblia

Yang telah mengikuti Kegiatan PKL Tahun 2020 di Lingkungan Biro Komunikasi dan Pelayanan Masyarakat Sekretarial Jenderal Kementerian
Kesehatan RI, pada bulan Februari 2020 s/d bulan Maret 2020 dengan hasil “BAIK"

Jakarta, 1 April 2020
ﬂepara Bagian Hubungan Media

e e e

i .',.=' 14 1987031002
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Structure & Written Expression: 63

NOREG : 250375555 Reading Comprehension: 45

R ) Total 540

Test Dcte : March 8, 2025
Valicd Until : March 8, 2027
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SERTIFIKAT

Nomor: DL.02.02/2 3/296/2020

Sertifikat ini diberikan kepada:

Fuspa Jsya Coblia

Yang telah mengikuti Kegiatan PKL Tahun 2020 di Lingkungan Biro Komunikasi dan Pelayanan Masyarakat Sekretarial Jenderal Kementerian
Kesehatan RI, pada bulan Februari 2020 s/d bulan Maret 2020 dengan hasil “BAIK"

Jakarta, 1 April 2020
ﬂepara Bagian Hubungan Media
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Memberikan Penghargaan dan Ucapan Terima Kasih Kepada:

PUSPA ISYA QOBLIA

sebagai

YOLUITEER T1ill RUIl cUcob

yang diselenggarakan pada hari Minggu tanggal 20 September 2026
di Monumen Nasional (Monas) Jakarta
dalam rangka Peringatan HUT ke-81 TNI Tahun 2026

Ketua Panitia
TN! xUN\ 202 A

Arif Sudrajat, S.Si.
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