AYU NOVITA LESTARI

Kp. Selaawi, Sukabumi Jawa Barat « +62882-9181-9825 « Ayunovitalestari8@gmail.com

TENTANG SAYA

Saya terorganisir, dapat bekerja secara mandiri di lingkungan yang sibuk dan juga dalam
pengaturan tim. Saya kreatif, berani bangkit dari kegagalan, jujur, bertanggung jawab dan selalu
siap menghadapi tantangan baru.

PENGALAMAN
Admin Staff, Koperasi Yayasan Sedia Sukses (SPPG Pasir Halang 3) Des 2025 - Sekarang

« Mengelola administrasi data karyawan dan membuat surat keputusan seperti mutasi atau SP.
« Melakukan rekrutmen, menghitung data kehadiran untuk penggajian dan mengurus BPJS.

Supervisor, PT. Nusantara Sakti Mei 2025 - Nov 2025

« memimpin, mengawasi dan mengelola kinerja tim untuk memastikan tugas-tugas
diselesaikan secara efektif sesuai dengan tujuan dan kebijakan perusahaan.

Admin Quality Assurance, PT. Midix Graha Farma Jan 2021 - Apr 2025

« Menyusun dan melaporkan rencana kerja tiap 1 bulan sekali kepada QA Manager.

« Membuat Purchase Requisition (PR) terkait persediaan Alat Tulis Kantor (ATK) dan Aset
Perusahaan di departemen QA.

« Melakukan monitoring berupa pencatatan, perekapan dan pelaporan.

« Mengatur administrasi, baik dalam bentuk fisik (arsip) maupun soft file.

« Melakukan distribusi dan penarikan dokumen kepada tiap departemen sesuai dengan
ketentuan distribusi dan penarikan dokumen.

« Menyusun dokumen registrasi produk Internal maupun produk Makloon.

Asisten Apoteker, PT. Kimia Farma TbK Sept 2018 - Nov 2020

« Memesan sediaan farmasi dan perbekalan kesehatan.

Melakukan administrasi dokumen-dokumen sediaan farmasi dan perbekalan farmasi.
Melakukan assesmen resep.

Menyiapkan dan meracik sediaan farmasi.

« Penanggung Jawab Merchandiser.

PENDIDIKAN
2019 - 2023

S1 Manajemen
Universitas Nusa Putra

Farmasi 2015 - 2018
SMK Kesehatan Harapan Bunda

KEMAMPUAN

« Keterampilan Teknis: Auditor Internal, Presenter, Microsoft Office, Kepemimpinan,

- Bahasa: Indonesia, Inggris

 Sertifikasi: EPTIC, ICEMAC, CLMA, CPSP,

» Karyailmiah: “The Influence of Shopee’s Flash Sale Promotion and “Free Shipping” Tagline
on the Buying Interest of Young People in Sukabumi City”
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