
 
 

Kepada Yth., 
HRD 
Di Tempat 
 
Dengan hormat, 
 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 
 
Nama               : Yana Suryana SE., 
Tempat/Tanggal Lahir : Ciamis, 28 Maret 1990 
Pendidikan                : Universitas Teknologi Yogyakarta  
Alamat                          : Perum Pesona Mayanti Blok G15 kel.Sindangpalay 
                                                  Kec.cibeureum Kota Sukabumi Jawa barat 
Telpon                          : 085624347662 
Status          : Menikah 
 
Dengan ini bermaksud mengajukan permohonan Lamaran Kerja sebagai karyawan. Adapun 
kualifikasi yang saya miliki yaitu, memiliki IPK 3,16. Dengan pengalaman berorganisasi 
yang pernah saya jalani selama ini, maka saya dapat bekerja sama dalam sebuah tim. 
Mempunyai loyalitas tinggi terhadap sesuatu yang saya tekuni, kerja keras, kejujuran, 
komunikatif serta berpenampilan menarik adalah modal utama saya dapat cepat menerima 
tugas baru serta dapat cepat beradaptasi, mampu menguasai Ms. Office. 
 
Dalam surat lamaran ini, saya juga melampirkan beberapa dokumen sebagai bahan 
pertimbangan: 

1. Curriculum Vitae 
2. Ijasah 
3. Transkrip Nilai 
4. Pengalaman Magang di KAP dbsd&a Jakarta 
5. Pengalaman Kerja di PT GREEN MEDICA 
6. Pengalaman Kerja di RSud Al mulk Kota Sukabumi 
7. Pengalama Kerja di Bank Mandiri 
8. KTP 
9. Foto 4x6 
10. NPWP 

 
Demikian surat lamaran Pekerjaan ini saya buat. Besar harapan saya, permohonan 

lamaran kerja saya ini dapat dipertimbangkan. Atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih. 
 
 

 Hormat saya, 
 
 
  
 

Yana Suryana SE., 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

N P W P : 94.720.950.8-405.000 
YANA SURYANA 
 
PERUM PESONA MAYANTI BLOK G15 
RT/RW 001/001 KEL. SINDANGPALAY 
KEC.CIBEUREUM KOTA SUKABUMI 
 
    KPP PRATAMA SUKABUMI 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Nomor  : R06/SCI/0173/2025 
Tanggal : 30 April 2025 
Lampiran : - 
 
 
 
 
Perihal : Surat Keterangan 
 
Yang bertandatangan dibawah ini : 
 
Nama  : Abdul Latif 
NIP  : 1083390161 
Jabatan : Branch Manager 
 
Dengan ini menerangkan bahwa : 
 
Nama   : Yana Suryana 
NIP  : 2290410157 
Alamat : Perum Pesona Mayanti Blok G15 RT/RW 004/001 Kel. Sindangpalay Kec. 

Cibeureum Kota Sukabumi 
 
Benar nama tersebut diatas terhitung sejak 01 Juli 2022 s/d 30 April 2025 pernah bekerja 
sebagai Sales Generalis Konsumtif (SGK) pada PT Bank Mandiri (Persero) Tbk Cabang 
Sukabumi Cikembar. 
 
Selama menjadi karyawan kami, yang bersangkutan telah menunjukan dedikasi dan loyalitas 
yang tinggi terhadap perusahaan dan tidak pernah melakukan hal-hal yang bersifat merugikan 
pihak perusahaan. Yang bersangkutan mengundurkan diri atas kemauannya sendiri. 
 
Kami berterimakasih kepada yang bersangkutan, semoga yang bersangkutan dapat lebih 
sukses dimasa yang akan datang. 
 
Demikian surat pengalaman kerja ini kami buat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
PT Bank Mandiri (Persero) Tbk. 
KCP Sukabumi Cikembar 
 
 
 
 
Abdul Latif 
Branch Manager 
 

PT Bank Mandiri (Persero) Tbk. 
KCP Sukabumi Cikembar 
Jl. Pelabuhan 2 KM 13 
Kel Sirnaresmi Kec Gunungguruh 
Kab Sukabumi Jawa Barat 
Telp.0266 – 6329333  
 



Yana Suryana

085624347662

yanzsurya9@gmail.com

yanzsurya

Perum Pesona Mayanti
Blok G 15 Kel.
Sindnagpalay Kec.
Cibeureum Kota
Sukabumi

Microsoft Office Dan
Sistem Akuntansi
Accourate

KONTAK

KETERAMPILAN

Dengan pengalaman berorganisasi dan pengalaman kerja yang
pernah saya jalani selama ini, maka saya dapat bekerja sama
dalam sebuah tim. Mempunyai loyalitas tinggi terhadap sesuatu
yang saya tekuni, kerja keras, kejujuran, komunikatif serta
berpenampilan menarik adalah modal utama saya dapat cepat
menerima tugas baru serta dapat cepat beradaptasi, mampu
menguasai Ms. Office.

Sep 2013 - Sep 2014

PT Green Medika jakarta
Administrasi

1. Mengelola Dokumen 2. Mengatur
Jadwal 3. Mengelola Komunikasi 4.
Mengelola Data 5. Mengatur Keuangan

Jan 2015 - Jan 2017

SMK Pangandaran
Staff Tata Usaha

1. Mengelola Administrasi Sekolah 2.
Mengatur Jadwal 3. Mengelola
Dokumen 4. Mengatur Komunikasi 5.
Mengelola Keuangan

Feb 2018 - Jun 2022

RSUD AL MULK Sukabumi
Staff Kasir

1. Menerima Pembayaran 2.
Menghitung dan Memproses
Pembayaran 3. Mengelola Uang 4.
Mencatat Transaksi 5. Mengeluarkan
Bukti Pembayaran 6. Menangani
Pertanyaan dan Keluhanan

Jul 2022 - Sep 2025

Bank Mandiri Sukabumi
Marketing Staff

1. Mengembangkan Strategi
Pemasaran 2. Menganalisis Pasar 3.
Mengelola Brand 4. Mengembangkan
Produk 5. Mengelola Komunikasi 6.
Meningkatkan Kepuasan Nasabah

Sep 2009 - Oct 2013
S1 Akuntansi
Universitas Teknologi Yogyakarta

PROFIL

PENGALAMAN KERJA

PENDIDIKAN


